                                                    OGŁOSZENIE DYREKTORA

                            GMINNEGO ZAKŁADU KOMUNALNEGO W ŻOŁĘDOWIE

                                                      z dnia 13 marca 2007 r

                            o naborze na wolne stanowisko urzędnicze - księgowa

Nazwa jednostki – Gminny Zakład Komunalny 

Adres                    -  Żołędowo ul:Jastrzębia 62  86-031 Osielsko

Określenie stanowiska urzędniczego –  Księgowa

Wymagania konieczne – kandydatem na wymienione stanowisko  urzędnicze może być osoba, która:

· posiada wykształcenie wyższe ekonomiczne lub średnie ekonomiczne  

· ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych

· nie była prawomocnie skazana za przestępstwa : przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe

· posiada obywatelstwo polskie

· cieszy się nieposzlakowaną opinią

· posiada odpowiedni stan zdrowia

Wymagania dodatkowe:

· doświadczenie zawodowe  minimum 3 lata

· praktyczna znajomość zasad księgowości i przepisów  o podatku VAT 

· umiejętność obsługi księgowych  programów komputerowych / mile widziana SYMFONIA/

· znajomość przepisów o finansach publicznych oraz rachunkowości

Zakres podstawowych obowiązków wykonywanych na stanowisku:

· rozliczenie zobowiązań i należności

· prowadzenie rejestru zakupów

Podległość służbowa: Główny Księgowy

Wymagane dokumenty, które ma złożyć kandydat:

· list motywacyjny i CV / w CV podać numer telefonu kontaktowego /

· kopie dowodu osobistego 

· oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych oraz  o niekaralności

· dyplom dokumentujący posiadane wykształcenie

· świadectwa pracy oraz inne dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań

/ kandydat może złożyć opinie z poprzednich miejsc pracy , z aktualnego miejsca pracy, organizacji do których należy /

· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji

· inne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań dodatkowych

Dokumenty potwierdzające wykształcenie, odpowiednie przygotowanie do pracy na stanowisku  Księgowej oraz opinie,  kandydat składa w formie oryginałów lub odpisów.

Termin i miejsce składania dokumentów :    

 Dokumenty można składać do dnia 28 marca 2007r do godz 1500  pocztą na adres Gminnego Zakładu Komunalnego w Żołędowie ul: Jastrzębia 62  86-031 Osielsko lub osobiście w sekretariacie / liczy się data wpływu / , w zamkniętej kopercie z dopiskiem: oferta na stanowisko „ Księgowa” 

