	KARTA USŁUGI

	DECYZJA ZMIENIAJĄCA DECYZJĘ O WARUNKACH ZABUDOWY
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	Urząd Gminy Osielsko  ul. Szosa Gdańska 55 A  86-031 Osielsko

tel. +48 (52)  324-18-00; fax. +48 (52) 324-18-03; www.bip.osielsko.pl 
e-mail: gmina@osielsko.pl
Elektroniczna skrzynka podawcza Urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostępna jest na ePUAP http://epuap.gov.pl
Godziny pracy Urzędu: poniedziałek, środa, czwartek – od 730-1530
wtorek  – od 730-1700; piątek – od 730-1400. W środy, za wyjątkiem spraw nagłych, nie prowadzi się  bezpośredniej obsługi petentów na merytorycznym stanowisku.

	

	Podstawa prawna:
	Art. 155 i 104 ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960r.  Kodeks   postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., Poz. 267).

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o zmianę decyzji o warunkach zabudowy powinien zawierać:

1) imię i nazwisko, dokładny adres i numer telefonu kontaktowego osoby 

    składającej niniejszy wniosek,
2) zgody stron, na dokonanie zmiany w decyzji, 

3) dowód zapłaty opłaty skarbowej,
4) ewentualne pisemne upoważnienie (pełnomocnictwo) udzielone osobie działającej 
w imieniu inwestora.

	Opłaty:
	· zwolnienie z opłaty skarbowej – w przypadku wniosku o zmianę decyzji dotyczącej wyłącznie budynku mieszkalnego, 

· 10, - zł – w przypadku wniosku o zmianę decyzji dotyczącej innych budynków niemieszkalnych (opłata skarbowa za wydanie decyzji).

· 17 zł - w przypadku pełnomocnictwa (nie dotyczy jeżeli pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu)

Zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się na rachunek bankowy Urzędu Gminy Osielsko

w Banku Spółdzielczym O/Osielsko Nr 37 8142 1033 0002 8248 2000 0002

z dopiskiem: za wydanie decyzji zmieniającej decyzję o warunkach zabudowy

W przypadku korzystania z internetowej obsługi bankowej należy dostarczyć wydrukowane potwierdzenie złożenia przelewu. 

Opłata skarbowa jest określona przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jedn. Dz.U. z 2012r., Poz. 1282 ze zm.).

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 30 dni od daty złożenia wniosku. Do w/w terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonywania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.

	Miejsce załatwiania spraw:
	Wniosek można złożyć w Punkcie Informacyjnym Urzędu Gminy Osielsko we wszystkie dni robocze, w godzinach pracy Urzędu lub przesłać pocztą. Informacje szczegółowe - pokój nr 23 (I piętro), stanowiska merytoryczne  - tel. 52 324-18-34, 52 324 18 32 

	Forma załatwienia:
	Decyzja administracyjna.

	Tryb odwoławczy:
	Strona niezadowolona z decyzji może wnieść odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy za pośrednictwem Wójta Gminy Osielsko w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. Do terminu przysługującego na odwołanie nie wlicza się dnia otrzymania (doręczenia) decyzji. Jeżeli, koniec 14 dniowego terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, ostatnim dniem do złożenia odwołania jest najbliższy dzień powszedni. O zachowaniu terminu decyduje termin złożenia odwołania w urzędzie, a jeżeli zostanie nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania ( stempla pocztowego).


	15.01.2014
	
	     Ważne od  16.01.2014

	Opracował: 
A. Krawczak i  P. Kurgan
	Sprawdził:
Kierownik Referatu GGZPiR. Jolanta Trzecińska
	Zatwierdził:

Sekretarz Maria Domańska


� EMBED CorelDraw.Rysunek.8  ���








[image: image2.wmf]_1095511149.unknown

