	KARTA USŁUGI

	WYDANIE DECYZJI  ZATWIERDZAJĄCEJ  GRANICE  I  ZNAKI 
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	Urząd Gminy Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55A

86-031 Osielsko

Godziny pracy Urzędu:  poniedziałek - piątek  od 730 do1530     
Nie prowadzi się bezpośredniej obsługi Obywateli na stanowisku merytorycznym w środy, za wyjątkiem spraw nagłych.       

tel. +48 (52) 324-18-00 (centrala)   fax. +48 (52) 324-18-03,  e-mail: gmina@osielsko.pl 

Elektroniczna skrzynka podawcza Urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostępna jest na ePUAP  http://epuap.gov.pl

	

	Podstawa prawna:
	1.  Art. 30  ust. 1  Ustawy  z  dnia  17 maja  1989 roku  -  Prawo  geodezyjne i kartograficzne (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 240, poz. 2027 z późn. zm.),

2. Rozporządzenie Ministrów Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej z dnia 14 kwietnia 1999r. w sprawie rozgraniczania nieruchomości (Dz. U. Nr 45, poz. 453),

  3.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego  (tj. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

	Wymagane dokumenty:
	1. Wniosek wg. wzoru podpisany przez wszystkich współwłaścicieli (wzór wniosku poniżej),

2. Protokół graniczny wraz ze szkicem granicznym lub akt ugody, 

3. Kserokopia potwierdzeń odbioru wezwań granicznych.

	Opłaty:
	Nie podlega opłacie skarbowej.

	Termin załatwienia:
	Do 30 dni od daty wpływu kompletu wymaganych dokumentów, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.

	Miejsce załatwiania spraw:
	Urząd Gminy Osielsko, ul.  Szosa Gdańska 55A - Referat Gospodarki Gruntami, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa, pokój nr 5 (parter).
tel.  +48 (52) 324-18-31.

	Forma załatwienia:
	Decyzja administracyjna.

	Tryb odwoławczy:
	Strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granic może żądać w terminie       14 dni od daty doręczenia decyzji, przekazania sprawy do rozpatrzenia sądowi za pośrednictwem Urzędu Gminy.

Do terminu przysługującego na przekazanie sprawy do sądu nie wlicza się dnia otrzymania (doręczenia) decyzji. Jeżeli, koniec 14 dniowego terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, ostatnim dniem do przekazania sprawy jest najbliższy dzień powszedni.
O zachowaniu terminu decyduje termin złożenia sprawy w urzędzie, a jeżeli zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania (data stempla pocztowego).

	1. Dodatkowe informacje:
	2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów  wnioskodawca zostanie wezwany   do  uzupełnienia  wniosku  i  złożenia   ich  w  terminie  7  dni  od  daty otrzymania wezwania.

2. Odbiór decyzji zatwierdzającej granice i znaki następuje:
· osobiście przez wnioskodawcę lub upoważnioną osobę,

· pocztą na wskazany przez wnioskodawcę adres.

	
	Uwaga: Aby można było złożyć wniosek do urzędu w formie elektronicznej, konieczne jest założenie indywidualnego konta na platformie ePUAP (konto jest bezpłatne) oraz posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu elektronicznego podpisania przesłanych dokumentów.


	
	
	
	Ważne od 01.07.2008r.

	Opracował: 
Agnieszka Grzywacz 24.06.2008r.
	Sprawdził: 

Kierownik Ref. GGZPiR Jolanta Mikulska 27.06.2008r.
	Zatwierdził: 

Sekretarz Maria Domańska 30.06.2008r.


.....................,dnia..................

...............................................

...............................................

...............................................

 ( wnioskodawca, adres )  

                         URZĄD  GMINY   OSIELSKO 

             ul.  Szosa  Gdańska  55A

                                                                         86 – 031 Osielsko
WNIOSEK

O  WYDANIE  DECYZJI  ZATWIERDZAJĄCEJ 

GRANICE I  ZNAKI 

Zgodnie  z art.  33 ust. 1  Ustawy z  dnia  17 maja 1989 roku  -  Prawo  geodezyjne                                    i kartograficzne (tekst jednolity: Dz. U. z 2005r. Nr 240, poz. 2027  z późn.zm)  uprzejmie  proszę                       o wydanie decyzji  zatwierdzającej prawnie  obowiązujące granice i znaki nieruchomości stanowiącej moją własność, położonej w miejscowości ...................................................... dz nr ................................................... 

Wszczęcie  postępowania  rozgraniczeniowego nastąpiło   na  podstawie   postanowienia Nr ...........................    z dnia ..........................









……………………………………….
           (podpisy)
Załączniki:
1. Protokół graniczny wraz ze szkicem granicznym lub akt ugody, 

2. Kserokopia potwierdzeń odbioru wezwań granicznych.

Odbiór decyzji zatwierdzającej granice i znaki następuje: *
· osobiście przez wnioskodawcę lub upoważnioną osobę,
· pocztą na wskazany przez wnioskodawcę adres. 

* właściwe zakreślić
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