	KARTA USŁUGI

	WYDANIE  DECYZJI  ZATWIERDZAJĄCEJ  PODZIAŁ  NIERUCHOMOŚCI
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	Urząd Gminy Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55A

86-031 Osielsko

Godziny pracy Urzędu:  poniedziałek - piątek  od 730 do1530     
Nie prowadzi się bezpośredniej obsługi Obywateli na stanowisku merytorycznym w środy, za wyjątkiem spraw nagłych.       

Sekretariat: tel. +48 (52) 324-18-00 (centrala)  fax. +48 (52) 324-18-03

e-mail: gmina@osielsko.pl 

Elektroniczna skrzynka podawcza Urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostępna jest na ePUAP  http://epuap.gov.pl 

	

	Podstawa prawna:
	1. Art. 97 ust. 1, 1a i 2  Ustawy z  dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomościami (tekst jednolity: Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603             z późn. zm.),
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu  i trybu dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. U. Nr 268, poz. 2663),
3.  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania administracyjnego     (tj. Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).



	Wymagane dokumenty:
	1. Wniosek wg. wzoru, podpisany przez wszystkich współwłaścicieli (wzór wniosku poniżej), 
2. Projekt podziału  ................ egz., 

3. Oryginał odpisu z księgi wieczystej,
4. Oryginał wypisu z katastru (ewidencji) nieruchomości i kopię mapy katastralnej obejmującej nieruchomość podlegająca podziałowi, 
5. Protokół z przyjęcia granic nieruchomości,
6. Wykaz zmian gruntowych ................ egz.,  

7. Wykaz synchronizacyjny, jeżeli oznaczenie działek gruntu w katastrze (ewidencji) nieruchomości  jest inne niż w  księdze wieczystej.

	Opłaty:
	Nie podlega opłacie skarbowej.

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 30 dni od daty wpływu kompletu wymaganych dokumentów, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.

	Miejsce załatwiania spraw:
	Urząd Gminy Osielsko,  ul.  Szosa Gdańska 55A - Referat Gospodarki Gruntami, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa , pokój nr 5 (parter).
tel.  +48 (52) 324-18-31.

	Forma załatwienia sprawy:
	Decyzja administracyjna.

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego                              w Bydgoszczy za pośrednictwem Wójta Gminy Osielsko w  terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
Do terminu przysługującego na odwołanie nie wlicza się dnia otrzymania (doręczenia) decyzji. Jeżeli, koniec 14 dniowego terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, ostatnim dniem do złożenia odwołania jest najbliższy dzień powszedni.
O zachowaniu terminu decyduje termin złożenia odwołania w urzędzie,              a jeżeli zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania (data stempla pocztowego).

	Dodatkowe informacje:
	1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów  wnioskodawca zostanie wezwany   do  uzupełnienia  wniosku  i  złożenia   ich  w  terminie  7  dni  od  daty otrzymania wezwania,

2. W   przypadku  złożenia  odpisu  z  księgi  wieczystej,  wypisu  z  rejestru gruntów w kserokopii (oryginał należy dostarczyć do wglądu), zgodnie       z ustawą  z  dnia 16  listopada  2006r. o opłacie skarbowej  (tekst jednolity: Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm) pobrana zostanie opłata skarbowa od poświadczenia  zgodności  kserokopii z oryginałem w kwocie 5 zł od  każdej  pełnej  lub zaczętej stronicy (zapłaty opłaty skarbowej dokonuje się na konto Urzędu Gminy Osielsko BS Bydgoszcz Oddział Osielsko            Nr 37 8142 1033 0002 8248 2000 0002. Dowód wpłaty należy  dołączyć do wniosku lub  dostarczyć na pokój nr 5).

UWAGA ! do 31.12.2008r. zapłaty opłaty skarbowej można dokonać także nabytymi i niewykorzystanymi znakami opłaty skarbowej o odpowiedniej wartości.

3. W przypadku  złożenia:

· wykazu zmian gruntowych,
· wykazu  synchronizacyjnego, jeżeli oznaczenie  działek  gruntu       w  katastrze  (ewidencji  nieruchomości  jest  inne niż w księdze wieczystej
     jako odrębnych dokumentów prosi się o złożenie niniejszego w tylu  egzemplarzach w ilu złożony będzie projekt podziału, bowiem dokument  ten stanowić będzie załącznik do mapy z projektem podziału (rozporządzenie  Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziałów nieruchomości Dz. U. Nr 268,  poz. 2663).

4. Odbiór decyzji zatwierdzającej podział następuje:

· osobiście przez wnioskodawcę lub upoważnioną osobę,

· pocztą na wskazany przez wnioskodawcę adres. 

	
	Uwaga: Aby można było złożyć wniosek do urzędu w formie elektronicznej, konieczne jest założenie indywidualnego konta na platformie ePUAP (konto jest bezpłatne) oraz posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu elektronicznego podpisania przesłanych dokumentów.


	
	
	
	Ważne od 01.07.2008r.

	Opracował:
Agnieszka Grzywacz 24.06.2008r.
	Sprawdził:
Kierownik Ref. GGZPiR Jolanta Mikulska 27.06.2008r.
	Zatwierdził: 
Sekretarz Maria Domańska 30.06.2008r.
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