ZARZĄDZENIE Nr 7/2008
KIEROWNIKA URZĘDU GMINY
WÓJTA GMINY OSIELSKO

z dnia 30 czerwca 2008r.

w sprawie przygotowania i rozpropagowania przez urząd broszur/informacji o wieloletnim planie inwestycyjnym (WPI) oraz aktualnym strategicznym dokumencie rozwojowym.

     Na podstawie art. 33 oraz art. 61 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. 1. W celu zapewnienia jawności procesów rozwojowych gminy, aby każdy mieszkaniec miał możliwość zapoznania się z planami inwestycyjnymi, wprowadza się procedurę przygotowania i rozpropagowania broszury/informacji o wieloletnim planie inwestycyjnym, zwanym w skrócie WPI oraz aktualnym strategicznym dokumencie rozwojowym.

2. Broszury informacyjne winny zostać opracowane w ciągu 4 miesięcy od daty uchwalenia dokumentów. 
3. Aktualizacja broszur informacyjnych na stronie internetowej powinna następować nie później, niż w ciągu trzech miesięcy od uchwalenia zmian. Wydruk zaktualizowanych broszur przeznaczonych do udostępniania w Punkcie Informacyjnym Urzędu winien nastąpić równolegle z aktualizacją na stronie internetowej. W przypadku zlecenia druku nakładu broszur podmiotowi zewnętrznemu, winno się zapewnić dystrybucję aktualnej broszury w terminie do 5 miesięcy od dokonania aktualizacji.
§ 2. 1. Projekt Informacji o WPI przygotowują:
1) skarbnik gminy przy pomocy wyznaczonych przez siebie pracowników referatu finansowego w zakresie danych liczbowych w terminie do 2 miesięcy od daty uchwalenia dokumentów,
2) Kierownik Referatu Inwestycji i Zamówień Publicznych w zakresie najważniejszych zadań WPI w terminie do 2 miesięcy od daty uchwalenia dokumentów,
2) urzędnik właściwy ds. promocji gminy (lub inna wyznaczona osoba) w pozostałym zakresie z uwzględnieniem terminów, o których mowa w § 1.

2. Opracowany projekt poddaje się ocenie osobom spoza urzędu (od kilku do kilkunastu osób) np. klientom/petentom, uczniom gimnazjów. Wniesione uwagi poddaje się analizie i nanosi w projekcie ewentualne poprawki. Do oceny jakości projektu mogą zostać wykorzystane ankiety wg wzoru określonego dla zbierania opinii mieszkańców na temat opublikowanej informacji.
3. Przygotowanie broszur na wszystkich etapach koordynuje Sekretarz Gminy. 
§ 3. 1. Informacja o WPI powinna zawierać co najmniej:
1) informację o prawie każdego mieszkańca do zapoznania się z WPI;

2) dane na temat najważniejszych planowanych inwestycji (ich wartościach i planowanych źródłach finansowania, przewidywanym okresie realizacji),

3) dane na temat wieloletnich planów finansowych, w szczególności prognozy kwoty długu i spłat w kolejnych latach,

4) informacje o sposobie przygotowywania WPI i możliwości składania wniosków,

5) informację o monitorowaniu i aktualizacji WPI, a także wskazanie, gdzie może mieszkaniec uzyskać bliższe informacje nt. WPI.

2. Broszura informacyjna przybliżająca mieszkańcom aktualny strategiczny dokument rozwojowy powinna zawierać:

1) informację o prawie każdego mieszkańca do zapoznania się z dokumentem;

2) krótkie podsumowanie stanu diagnozy (z analizy SWOT)

3) misje gminy i cele strategiczne,

4) dane na temat strategicznych projektów do realizacji,

5) informację o procedurze monitorowania i aktualizacji (w tym o możliwości składania wniosków),
6) wskazanie, gdzie może mieszkaniec uzyskać bliższe informacje nt. dokumentu.

Za aktualny jest uważany dokument planistyczny, który został uchwalony, zaktualizowany lub zweryfikowany nie wcześniej, niż w ciągu ostatnich trzech lat.

3. Treść informacji należy przygotować w formie łatwej do zrozumienia przez osoby nieznające terminologii finansowej. 
4. Prezentacja danych winna być przygotowana w formie atrakcyjnej wizualnie np. poprzez rysunki i wykresy, co zapewni mieszkańcom czytelne wskazanie trendów i tendencji wieloletnich.

§ 4. 1. Rozpropagowanie informacji/broszur następuje obligatoryjnie poprzez Internet oraz w formie wydruku broszur. 
2. Sposób rozpowszechnienia broszur może następować w szczególności w następujący sposób:

1) udostępnianie w Punkcie Informacyjnym Urzędu    

2) poprzez sołtysów,

3) jako dodatek do lokalnej gazety „Panorama Osielska”.

3. Formy rozpowszechniania należy dostosować do występujących potrzeb.

§ 5. 1. Wprowadza się obowiązek zbierania opinii mieszkańców nt. publikacji poprzez ankiety wg wzoru określonego w załączniku do niniejszego zarządzenia. Opinię należy uzyskać od co najmniej 30 mieszkańców, a jeżeli liczba mieszkańców gminy przekroczy 10 tys. – od co najmniej 50 mieszkańców.

2. Wyrażone opinie poddaje się analizie, a jej wyniki należy wykorzystać przy opracowywaniu projektu broszur w kolejnych okresach. 
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Zał. do Zarządzenia Nr 7/08

Kierownika Urzędu Gminy
Wójta Gminy Osielsko
z dnia 30 czerwca 2008r.
Ankieta w sprawie oceny 
broszur informacyjnych na temat wieloletniego planu inwestycyjnego (WPI) 

oraz aktualnego strategicznego dokumentu rozwojowego
1. Czy użyta forma graficzna czyni broszurę wystarczająco przejrzystą i czytelną?

TAK ⁫               NIE  ⁫   Osoby, które zaznaczyły odpowiedź  NIE proszone są o krótkie uzasadnienie (np. podanie, jaka forma graficzna mogłaby lepiej zobrazować przedstawiane informacje i jakich danych to dotyczy)
……………………………………………………………………………………………………………

2. Czy w broszurze znalazły się oczekiwane przez Panią/ Pana informacje?
TAK ⁫               NIE  ⁫   Osoby, które zaznaczyły odpowiedź  NIE proszone są o podanie, jakich informacji brakuje.
……………………………………………………………………………………………………………

3. Czy szczegółowość podanych informacji jest właściwa?

TAK ⁫      NIE  ⁫ , zbyt szczegółowe są informacje o ………………………………………...

                                          ………………………………………………………………………. 
                  NIE  ⁫  , zbyt ogólne są informacje o  ……………………………………………...

4. Czy w dostateczny sposób zostały wyjaśnione pojęcia specjalistyczne (określenia finansowe/ekonomiczne)?
TAK ⁫               NIE  ⁫   Osoby, które zaznaczyły odpowiedź  NIE proszone są o krótkie uzasadnienie (np. podanie, jakie pojęcia, definicje są nadal dla nich niezrozumiałe)

……………………………………………………………………………………………………………

5. Jaka forma rozpowszechniania informatora najbardziej Pani / Panu odpowiada? (proszę wybrać i uszeregować nadając w kratkach numery od 1 (najodpowiedniejsza) do 4 (jako mniej istotna).
⁫ - na stronie internetowej Urzędu (oraz w BIP) – jako plik do pobrania

⁫ - w Punkcie Informacyjnym Urzędu – w formie broszury z możliwością zabrania do domu
⁫ - jako wkładka do Panoramy Osielska 
⁫ - poprzez szkoły (gimnazja), sołtysów  – w formie broszury z możliwością zabrania do domu

6. Czy Informacje powinny być przygotowywane w formie odrębnych broszur, czy mogą być wydawane łącznie, np. z Informatorem budżetowym, jako jego części?
⁫   TAK, powinna być odrębną broszurą 
⁫ NIE musi stanowić odrębnej broszury, może być np. częścią Informatora budżetowego.

7. Czy na stronie internetowej, poszczególne broszury (o WPI, o planie rozwoju i in.) powinny być publikowane w formie wyodrębnionej (odrębnych plikach), czy jako jeden plik?
⁫   TAK, publikacje powinny stanowić odrębne pliki. 
⁫  Mogą stanowić jeden plik.

Dziękujemy za wypełnienie ankiety.

Wniesione przez Panią/Pana uwagi zostaną poddane analizie i będą służyły ulepszaniu jakości broszur.
