VU B/ 7. oA

WOJT GMINY
OSIELSKO

Zn. 1711.1.2021
PROTOKOL

Kontrola w zakresie prawidtowos$¢ ewidencji sktadnikow majatku trwatego w wybranym okresie
w latach 2020 i 2021, prowadzenia okresowych inwentaryzacji w jednostce oraz obrotow na
rachunku bankowym jednostki i wydatkéw budzetowych w wybranym okresie w latach 2020 i 2021
w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykéw w Osielsku przeprowadzona przez Agnieszke
Rydelek w dniach 10.12.2021r. do 10.02.2022r. na podstawie upowaznienia Wojta Gminy z dnia
06.12.2021r.

Jednostka kontrolowana:

1. Szkota Podstawowa w Osielsku im. Polskich Olimpijczykoéw
ul. Centralna 7
86-031 Osielsko

2. Zespot ds. Oswiaty w Osielsko
ul. Centralna 6

86-031 Osielsko

Dane kierownictwa jednostki:

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Osielsku — Dariusz Jachowski

Kierownik Zespolu ds. Oswiaty w Osielsku — Rafat Kubicki petni funkcje Kierownika od dnia
1 wrzesénia 2015 roku. Kierownik zarzadza mieniem na mocy pelnomocnictwa udzielonego przez
Woijta. W granicach udzielonego pelnomocnictwa kierownik podejmuje decyzje samodzielnie
i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 65/2017 Wojta Gminy z dnia 3 pazdziernika 2017r. w sprawie udzielenia
pelnomocnictwa kierownikowi Zespotu ds. Oswiaty w Osielsko, kierownik — Zespolu jest
upowazniony do:

1. skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalno$ci kierowanej jednostki,

2. zaciagania zobowigzan w imieniu Gminy w ramach planu finansowego kierowanej jednostki,



3. reprezentowania Gminy przed sadami, organami administracji publicznej, organami
egzekucji we wszystkich postepowaniach sadowych, administracyjnych i egzekucyjnych
zwigzanych z dzialalnoscia Zespotu ds. Oswiaty w Osielsku,

4. udzielania dalszych pelnomocnictw w zakresie okreslonym w pkt 1-3 pracownikom j ednostki,
radcom prawnym i adwokatom.

Pelnomocnictwo nie obejmuje prawa zbywania i obcigzania zarzadzanego mienia oraz zaciggania
zobowigzan pienigznych przekraczajacych kwoty wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie

finansowym Zespotu.

Gléwna Ksiegowa w Zespole ds. O$§wiaty w Osielsku w okresie do dnia 25 lipca 2021r.—J olanta
Szczukowska zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 1 stycznia 1998 roku do 25 lipca
2021r.W aktach osobowych p. Jolanty Szczukowskiej znajduje si¢ zakres czynnosci obowigzujacy

od 20 maja 2005r. do chwili ustania zatrudnienia.

Gléwna Ksiegowa w Zespole ds. O$wiaty w Osielsku od dnia 3 wrze$nia 2021r.- Marta Burbo
zatrudniona na podstawie umowy o prace od dnia 3 wrze$nia 2021r. W aktach osobowych p. Marty

Burbo znajduje si¢ aktualny zakres czynnosci obowigzujacy od dnia podjgcia pracy.

L Ustalenia ogoélno-organizacyjne funkcjonowania Zespolu ds. Oswiaty i Szkoly

Podstawowej w Osielsku im. Polskich Olimpijczykéow

Zespol ds. Oswiaty w Osielsku powotany zostal na mocy uchwaty Nr VI/76/97 Rady Gminy Osielsko
z dnia 12 grudnia 1997r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej pod nazwg ,,Zespét d/s

Oswiaty”.

Zgodnie z Uchwata nr V/54/05 Rady Gminy Osielsko z dnia 26 lipca 2005r. w sprawie statutu
Zespolu ds. Oswiaty w Osielsku jest on gminng jednostka organizacyjng majaca na celu
zapewnienie funkcjonujagcym na terenie gminy szkolom obstugi administracyjnej, finansowej

i organizacyjnej.

Dokonano nastepujacych zmian statutu:

-uchwata Nr VII/79/10 Rady Gminy Osielsko z dnia 15 pazdziernika 2010r. w sprawie zmiany
statutu,

- uchwata Nr VII/79/2016 Rady Gminy w Osielsku z dnia 22 listopada 2016r. zmieniajgcej uchwale

w sprawie statutu Zespotu ds. Oswiaty w Osielsku,



- uchwata nr V/60/2019 Rady Gminy w Osielsku z dnia 18 czerwca 2019r. w sprawie zmiany statutu

Zespohu ds. Oswiaty w Osielsku.

W okresie objetym kontrolg w Szkole Podstawowej w Osielsko obowigzywato Zarzadzenie nr
1/2018 Kierownika Zespotu ds. O$wiaty z dnia 2 stycznia 2018 w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci Zespolu ds. O$wiaty. Zawiera nastepujace rozdziaty:

1. Wprowadzenie
2. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
3. Szczegotowe zasady Ewidencji zdarzen gospodarczych
4. Zasady ewidencjonowania dochoddw i finansowania wydatkow dotyczacych projektow
realizowanych z udziatem $rodkéw europejskich
5. Metody wyceny aktywow pasywow oraz sposob ustalania wyniku finansowego
6. Opis sytemu przetwarzania danych
7. Zasady przechowywania i ochrony danych ksiggowych
8. Zakladowy plan kont
9. Zapisy koncowe.
Zasady rachunkowosci obowiazywaly w Zespole ds. Oswiaty oraz w nastepujgcych jednostkach
budzetowych, obstugiwanych przez Zespot ds. Oswiaty:
1) Szkole Podstawowej w Osielsku,
2) Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Zotedowie,
3) Szkole Podstawowej w Niemczu,
4) Szkole podstawowej im. Jana Pawla II w Maksymilianowie,

5) Publicznym Przedszkolu nr 1 w Osielsku.

Uchwata nr VII/80/2016 z dnia 22 listopada 2016 r. Rady Gminy w Osielsku w sprawie okreslenia
jednostki obslugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkéw powierzonych
jednostce obslugujacej w ramach wspélnej obshugi zmieniona Uchwalg nr VI/86/2017 Rady
Gminy z dnia 28 sierpnia 2017 r. oraz Uchwalg 1X/109/2019 z dnia 17 grudnia 2019r. okresla, ze
obecnie Zespot ds. O$wiaty obshuguje nastgpujgce jednostki oswiatowe:

1. Szkota Podstawowa w Osielsku im. Polskich Olimpijezykow

2. Szkota Podstawowa w Niemczu im. Agaty Mroz

3. Szkota Podstawowa w Zotgdowie im. Janusza Korczaka



4. Szkola Podstawowa w Maksymilianowie im. Jana Pawla II

5. Publiczne Przedszkole nr 1 w Osielsku

W zakresie gospodarki mieniem w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow obowigzujg

nastepujace procedury:

Procedury Ewidencji Drukéw Scistego Zarachowania: $wiadectw szkolnych - giloszy, legitymacji
szkolnych, kart rowerowych, drukéw KP, KW, dziennikow zywieniowych, arkuszy inwentarzowych
w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Osielsku. — obowiazujace od 01.09.2017r.

wprowadzona przez Dyrektora Szkoty.

Procedury obowigzujg na podstawie prawnej Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 14 marca 2005r. w sprawie zasad wydawania oraz wzorow s$wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania
duplikatow, a takze zasad legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicy
oraz zasad odplatnoéci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005. Nr 58, poz. 504 z
pbzniejszymi zmianami). Obecnie obowigzuje Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz dnia
27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (ostatnia zmiana:
Dz.U. z 2021 r., poz. 1203). Na moment wprowadzenia procedury przywolywane w nigj
Rozporzadzenie bylo juz uchylone i nieobowiazujace. Dodatkowo w momencie zatwierdzenie
Procedury Ustawa z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o opfacie skarbowej juz nie obowigzywala —

obowigzywata i obowigzuje obecnie Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

Instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujaca w Szkole Podstawowej im. Polskich
Olimpijczykéw w Osielsku. Obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2017r. Wprowadzona przez Dyrektora

szkoly. Zwiera nastepujace rozdzialy i podrozdziaty:

- Cze$¢ 1 Organizacja inwentaryzacji:
Postanowienia ogolne

Terminy inwentaryzacji

Rodzaje inwentaryzacji

Metody inwentaryzacji

-Cze$¢ 11 Inwentaryzacja metoda spisu z natury:



R —— ' —ma s bne 4007

Komisja inwentaryzacyjna

Zespoly spisowe

Obowiazki pracownikow w zakresie inwentaryzacji

Przebieg spisu z natury

Ustalenie, weryfikacja i rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych

Inwentaryzacja droge potwierdzenia sald

Inwentaryzacja drogg weryfikacja

Postanowienia koncowe

W okresie od dnia 05.01.2007r. do 31.08.2017r. obowiazywato Zarzadzenie Nr 12/2006/07
Dyrektora Zespotlu Szkét w Osielsku  z dnia 05.01.2007r w sprawie ustalenia instrukcji
inwentaryzacyjnej dla Zespotu Szkot w Osielsku.

IL. Zakres kontroli
Zakresem kontroli sporzadzonej w Szkole Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Osielsku byta:
a) Gospodarka drukami $cistego zarachowania
b) Ewidencja i umorzenie $rodkéw trwatych
¢) Ewidencja i umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych
d) Ewidencja zlikwidowanych $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych
e) Kontrola prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji:
-Inwentaryzacja w drodze spisu z natury
-Inwentaryzacja materialow i drukow $cistego zarachowania.
-Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald
f) realizacja wydatkéw Szkole Podstawowej w Osielsku w okresie od 01.12.2020r. do 31.12.2020r.

III.  Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Zgodnie z uregulowanymi w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania zawartymi
W ,.Procedurze Ewidencji drukow scistego zarachowania: $wiadectw szkolnych -giloszy, legitymac;ji
szkolnych, kart rowerowych, drukéw KP, KW, dziennikow zywieniowych, arkuszy
inwentaryzacyjnych” druki $cistego zarachowania uzywane w jednostce podlegaja oznakowaniu-
ponumerowaniu, ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu.

Do ewidencji drukow stuzy ksiega drukéw $cistego zarachowanie zatozona dnia 27 marca 2008r.,
opieczgtowana jest pieczecig Zespotu Szkét w Osielsku, nastepnie pieczecia Szkoty Podstawowej .
Dla kazdego rodzaju drukoéw otwarto w ksiedze osobne konto. Kazda ze stron ksiegi jest

ponumerowana, zawiera 80 stron. Zostala podpisana przez Dyrektora Zespotu Szkét w Osielsku.



Podzielona ja na nastepujace konta:

- kwitariusze przychodowe (zgodnie z Procedura juz nie sg stosowane w Szkole) (od strony 1-4),

- gilosze A4/p z wyréznieniem- gimnazjum, (str. 10) — ostatni rozchéd 19.06.2019,

- gilosze A4 do $wiadectw dwust.- gimnazjum zwykly (str. 12) — ostatni rozchod 05.03.2021,

- gilosze A4 dwustronne — zwykle — szkola podstawowa (str. 14)

-gilosze A4 z wyréznieniem szkota podstawowa (str. 18)

- arkusz spisu z natury (str. 24-25)

-dziennik zywieniowy przedszkola (str. 42) — obecnie brak na stanie ostatni wydano 28.11.2012
natomiast procedury zawierajg taki rodzaj druku

-karta rowerowa (str. 46-47),

-legitymacja szkolna (str. 56).

Ksiega drukow $cistego zarachowanie nie zawiera ewidencji drukéw KP i KW przewidzianych
w Procedurze obowigzujacej od 1 wrzesnia 2017r.

W przypadku przychodu druku $cistego zarachowania ustalona przez Dyrektora ksiega drukow
scistego zarachowanie przewiduje uzupekienie kolumny 8 (Data i numer dowodu wplaty np. nr
faktury na podstawie zakupiono druk lub potwierdzenie i data odbioru w przypadku rozchodu
(pobrania druku). W badanej ksiedze odnotowywano braki wypehnienia tej rubryki mimo licznych
przychodéw i pobran (dotyczy giloszy). Druki giloszy winny by¢ pobierane przez wychowawcow
klas, w rzeczywistosci sg pobierana przez pojedyncza osobg (pobranie np. 603 $wiadectw str. 14, Ip.
15.)

W dniu 04.02.2011r. poz. 20, kolumna 3 dokonano adnotacje nt. zwrotu ilosci niezuzytych arkuszy
spisu z natury, ktérych nie uwzgledniono nastepnie na stanie. Konsekwencja tego jest niezgodny stan
na 31.12.2020 ilosci arkuszy spisu z natury. Zgodnie z ewidencja winno by¢ na stanie na 31.12.2020r.
7 arkuszy. Inwentaryzacja roczna nie wykazata tego bledu, gdyz wykazano na stanie 4 sztuki arkuszy .
W ewidencji pobran kart rowerowych i drukow legitymacji brak jest daty przy podpisie osoby, ktora
pobiera karty.

IV.  Ewidencja §rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwalych.

Zgodnie z Politykg Rachunkowosci Szkoly Podstawowej w Osielsku kontrole i ewidencja $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi kazda jednostka prowadzgca ksiegi
inwentarzowe w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu oraz miejsce uzytkowania

1 0s0b za nie odpowiedzialnych ( §18, ust.1).



Ewidencja analityczna poszczegdlnych sktadnikéw majatku prowadzona jest w Szkole.
Zespot np. O$wiaty na podstawie faktur prowadzi ksiggowania na kontach glownych:

-011 — $rodki trwale

Do konta 011 prowadzone sg konta pomocnicze tj.

011-5 — érodki trwate zaklasyfikowane do 5 grupy KST maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne,

011-8 - $rodki trwale zaklasyfikowane do 8 grupy KST narzedzie, przyrzady, ruchomosci i

wyposazenie gdzie indziej niesklasyfikowane,

- 013 — pozostate $rodki trwate

Do konta 013 prowadzone sg konta pomocnicze tj.

013-4 pozostate $rodki trwate zaklasyfikowane do 4 grupy KST maszyny, urzadzenia i aparaty
ogolnego zastosowania,

013-5 — pozostate srodki trwate zaklasyfikowane do 5 grupy KST maszyny, urzadzenia i aparaty
specjalistyczne,

013-8 — narzedzie, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej niesklasyfikowane,

W okresie od 1.12.2020r. do 31.12.2021r. na powyzszych kontach przeprowadzono nastgpujace

ksiggowania:
Konto Konto MA | WN MA Dokument (nr Data zdarzenia | Ujgcie
WN ksiegowy) gospodarczego | w
ksiedze
013-4 072 PK 67/1 - 31.12.2020 nd
34.183,86 | 0,00 Przeksiegowanie
dotyczace
klasyfikacji
srodkoéw
trwalych (grupa
4i8)
013-5 201/671 2.157,42 FV 500/1 stot 21.12.2020 Ksiega.
0,00 stalowy II, str. 9
przyscienny pozycja
217
013-8 201/351 2499,90 0,00 FV 482/1 zestaw | 07.12.2020 Ksigga




roboty I1, str. 9,
zakupione w pozycja
ramach 216
programu
,Programowanie
ekologia na np.
013-8 072 34183,86 0,00 PK 67/2 31.12.2020 nd
przeksiggowanie
dotyczace
klasyfikacji
srodkow
trwalych (grupa
41i8)
013-5 201/1162 | 3936,00 0,00 FV 657 09.12.2021 Ksigga
kotleciarka II, str. 9
poz. 226
013-8 072 1660,00 0,00 FV 177/5 regat | 16.04.2021 Ks. II,
str. 9,
poz.218
013-8 201/260 2975,37 0,00 FV 211/3 zestaw | 05.05.2021 Ksiega
mebli II, str. 9
segmentowych poz. 219
013-8 072 2275,50 0,00 PK 21/1 20.05.2021r. Ks. II
przeksiggowanie str 9
$rodka trwatego poz.220
FRA 98/2020
zamglawiacz
013-8 201/899 2398,50 0,00 FV 259/3 27.05.2021 Ks. II
zamglawiacz str. 9,
FOGGER poz.221
013-8 201/2122 | 1720,77 0,00 FV 310/3 14.06.2021 Ks. II,
Gablota na str. 9
sztandar poz. 222
013-4 201/1571 1900,00 0,00 FV351 szafa 28.07.2021 Ks. II




metalowa na str. 9
chemikalia poz. 223

013-8 201/351 1499,90 0,00 FV 356/3 dywan | 30.07.2021 Ks. II
miasteczko str.9
3x4m poz. 224

013-8 201/109 6765,00 0,00 FV 456/1 zestaw | 27.09.2021 Ks. II
interaktywny str. 40,
AVTEK poz.83

013-8 201/351 4337,40 0,00 FV 470 zestaw | 30.09.2021 Ks. II,
mebli do str. 9
oddziatu poz. 225
przedszkolnego

Powyzsze ksiegowania i wpisy do ksiggi inwentarzowej warto$ciowej II zweryfikowano z
dokumentacjg zrodtowa (fakturami).

Ustalenia:

Whpis na stronie 9, poz. 220 urzadzenie do dezynfekcji - Fogger (na podstawie faktury 98/2020
7 dnia 01.06.2020r. nie zostal pierwotnie wprowadzony do ksiggi z dniem przyjgcia srodka na stan
oraz nie zostal prawidlowo zaksiegowany na koncie 013-8. W dniu 20.05.2021r. zauwazono blad
i wprowadzono go do odpowiedniej ksiegi inwentarzowej oraz dokonano stosownej korekty
ksiegowania.

Wprowadzone do ksiegi wpisy sg zgodne z powyzej zaprezentowanymi dokumentami Zrédtowymi.
Zweryfikowano wskazane w ksiegowaniach i opisie ksiggowan zaklasyfikowanie poszczeg6lnych
sktadnikow majatku do KST -sa one prawidtowe.

Klasyfikowanie poszczegdlnych srodkow trwatych do danej podgrupy KST w opisie ksiegowania
danego $rodka trwalego moze przysporzy¢ problemu w momencie tworzenia sprawozdan z zakresu

majatku Szkoly.
Szkota prowadzi trzy ksiegi inwentarzowe:

Ksiega inwentarzowa ilosciowa obejmujgca obecnie pozostate $rodki trwate do 1000,00 zi.

(oznaczona jako ksiega inwentarzowa nr I)

Ksiega prowadzona jest papierowo. Zatozono ja 30 pazdziernika 1996r.
Strony ksiegi sa oryginalnie ponumerowane od strony 1 do 99. Jest zasznurowana i podpisana przez

6wezesnego Dyrektora Szkoty.

"



Podzielono jg na trzy dzialy, kazdy z dzialow podzielono na konta w zaleznosci od rodzaju
przedmiotu lub jego przeznaczenia.

Nie odnotowano ubytku stron. Wystapily sytuacje brali chronologii we wpisach np. w ksiedze II, str.
9 poz. 220.

Ustalono, ze na numer inwentarzowy sktada si¢ oznaczenie nr ksiegi, nr dziahu, nr strony, numeru
pozycji.

Nie przy wszystkich wpisanych pozycjach uzupeinione zostaty nr dowodu bedace podstawa wpisu
pozycji do ksiggi inwentaryzacyjnej np. str. 16 poz. od 1-11 (przychéd) oraz od 1-4 (rozchéd).
Niezrozumialy system okreslania stanu wyposazenia, np. biurko nauczycielski stan po czesciowej
likwidacji w dniu 25.11.2015r. 10 sztuk, nastepnie po zakupie w dniu 16.04.2021r. 2 sztuk biurek
nauczycielskich stan ich wynosi 2 sztuki (a nie 12).

W licznych przypadkach brak jest okreslenia miejsca znajdywania si¢ przedmiotu np. nr sali oraz

wskazania osoby odpowiedzialnej materialnie za dany sktadnik np. str. 17, poz. 31-32.

Ustalono, ze przedmioty przyjete na stan i wpisane do ksiegi inwentarzowe sg oznaczane

niezmazywalnym pisakiem numerem inwentarzowym nadanym przez pracownika szkoty.

Zweryfikowano z dokumentami zrédlowymi nastepujgce wpisy w ksiedze w 2021r.

- str. 4, poz. 24 — radiomagnetofon Panasonic — 1 szt. — faktura FAV/5545 z dnia 16.11.2021r.

- str. 4, poz. 25 — glo$niki LOGITECH — 1 komplet — faktura FAV/5545 z dnia 16.11.2021r.,

- str. 4, poz. 26 — glosnik przeno$ny z mikrofonem FOREVER - 1 sztuka — faktura FAV/5545 z
dnia 16.11.2021r.,

- str. 17 poz. 33 — biurko nauczycielski — 2 sztuki - faktura 26/04/2021 z dnia 16.04.2021r.,

- str. 17 poz.34 — birko dla nauczyciela 2-szafkowe — 1 sztuka — faktura OG/4/5 z dnia 05.05.2021r.
-str. 21 poz. 76 — szafa z szufladami — Kujawiak 16 buk — 3 sztuki — faktura 248/12/2021/Mz dnia
10.12.2021r.,

-str. 21, poz. 77 — szafa z szufladami — Kujawiak 18 buk — 1 sztuka — faktura 248/12/2021/Mz dnia
10.12.2021r.,

-str. 21, poz. 78 — szafa Kujawiak 4 buk — 1 sztuka — faktura 248/12/2021/Mz dnia 10.12.2021r.,
-str. 23 poz. 40 — szatnia kameleon — 3 osobowa- 1 sztuka — faktura (S)FS-10335/09/2021/RO z
dnia 30.09.2021r.

-str. 23 poz. 41 — szatnia kameleon 6 osobowa — 4 sztuki — faktura (S)FS-10335/09/2021/RO z dnia
30.09.2021r.

-str. 65 poz. 78 — krzesto Iso black — 6 sztuk, faktura nr 26/04/2021 z dnia 16.04.2021r.



-str. 65 poz. 79 — krzesto tapicerowane — 1 sztuka, faktura OG/4/5 z dnia 05.05.2021r.

-str. 65 poz. 80 — krzesto czarne — 2 sztuki, faktura Nr 2561444016 z dnia 25.08.2021r.

-str. 70 poz. 72 — zakup routera TP_Link Archer C 50 — 3 sztuki, faktura BD/2020/10/001380 z dnia
26.10.2020

-str. 70 poz. 73 — klawiatura przewodowa Dell KB216-B — 10 sztuk, faktura BD/2021/06/349 z dnia
12.06.201r.

Wprowadzone do ksiegi wpisy sa zgodne z powyzej zaprezentowanymi dokumentami Zrédfowymi.

Ksiega inwentarzowa wartosciowa pow. 1000.00 zt (oznaczona jako ksigga inwentarzowa nr 1I)

Ksiega prowadzona jest papierowo. Zatozono ja 30 pazdziernika 1996r. Strony ksiggi sa oryginalnie
ponumerowane od strony 1 do 99. Jest zasznurowana i podpisana przez dwczesnego Dyrektora

Szkoly.

Pozostale $rodki trwate i $rodki trwate sg ujete w jednej ksiedze. W ksiedze inwentarzowej nie jest
okre$lany symbol Klasyfikacji Srodkéw Trwatych. Symbol ten jest nadawany przez pracownika
Zespotu np. Os$wiaty, przez odpowiednie uzycie konta pomocniczego dla danej grupy srodkow
trwatych oraz zastosowanie odpowiedniej podgrupy KST w opisie ksiegowania przyjecia srodka
trwalego/pozostatego $rodka trwalego na stan. Srodki trwate w ksiedze podzielona zostaty na dwie
grupy: komputery oraz pozostale.

Odnotowano przypadki braku okreslenia miejsca znajdywania si¢ przedmiotu tj. nr sali oraz
wskazania osoby odpowiedzialnej materialnie za dany sktadnik (np. str. 7, poz. 189- 193).
Skreslenia w ksiedze nie sg parafowane.

Srodki trwale sa ewidencjonowane razem z pozostalymi $rodkami trwatymi o wartosci pow.
1.000,00 zt w ksigdze inwentarzowej warto$ciowej, co nie jest zgodne z Polityka rachunkowosci §
25 ust 4 pkt 1, ppkt a, ktéry brzmi: ,,Ewidencja $rodkow trwatych prowadzona jest w ksiedze srodkow
trwatych”.

Ksiega inwentarzowa ..U” zalozona 03 lutego 2009r. zawiera ksiggi od nr1do VII z podziatem

na poszczegolne projekt:

Ksiega prowadzona jest papierowo. Zatozona 3 lutego 2009r. Strony ksiggi sg oryginalnie
ponumerowane od strony 1 do 99. Nie zostala zasznurowanai nie zostala podpisana przez Dyrektora
Szkoty.

Zawiera ksiegi od nr I do VII z podzialem na poszczegdlne projekt:
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I - Projekt ,Mlodziez przyszioscia Powiatu Bydgoskiego Wspdtfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach EFS”

IT — Program ,indywidualizacja Procesu nauczania i wychowania uczniow klas I-IIT  Szko6t
Podstawowych w wojewo6dztwie kujawsko-pomorskim.

I1I - Projekt Przygoda z wiedza™ Wspoétfinansowany przez Uni¢ Europejskg w ramach Europejskiego
funduszu Spotecznego

IV Projekt ,.Za r¢ke z Einsteinem” Projekt finansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

V Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w wojewddztwie kujawsko-pomorskim poprzez
zbudowanie systemu dystrybucji tresci edukacyjnych

VI Projekt ,,Super szkota Gminy Osielsko” Projekt finansowany ze $srodkow Unii Europejskiej

VII Projekt ,,Zdalna szkola w ramach ogdlnopolskiej sieci edukacyjnej. Projekt finansowany ze
$rodkéw Unii Europejskie;.

W ramach projektu istnieje podziat srodkow trwatych na podlegajace ewidencji ilo$ciowej i

wartosciowej.
Odnotowano brak okreslenie co do miejsca znajdywania si¢ srodkéw trwatych (wyposazenie) oraz

wskazania os6b odpowiedzialnych za dany srodek trwaty.

Nie odnotowano ubytku stron. Wpisy do ksiegi dokonywano chronologicznie.

Likwidacja srodkéw trwatych/pozostatych srodkow trwatych

W badanym okresie nie odnotowano likwidacji /rozchodu $rodkéw trwatych/wyposazenia, z uwagi
na powyzsze poproszono o przedlozenie protokotu likwidacyjnego z wezesniejszego okresu.

Jest to protokdt nr 1/2019 z kasacji sktadnikow majatku z dnia 22.02.2019r. Sporzadzenie protokotu
poprzedzity dwa wnioski o kasacje sktadnikéw majgtku z tego samego dnia, jeden dotyczy
wyposazenia (sktadnikéw podlegajacy ewidencji ilosciowej), drugi wniosek dotyczy sktadnikow
podlegajacych ewidencji wartosciowej. Wnioski sg podpisane przez osobe skladajaca wniosek.
Wskazano przyczyne likwidacji. Oznaczono rzeczy co do nazwy skladnika , nr inwentarzowego, daty
zakupu, ilosci, wartosci ksiegowej brutto (w przypadku srodka trwatego) oraz wartosci umorzenia.
Protokot kasacji rozpatrywata komisja kasacyjna w sktadzie trzech cztonkdéw oraz przewodniczacy.
Zatwierdzony zostal przez Dyrektora Szkoty. W oparciu o zatwierdzony protokét przedmiotowe
rzeczy zostaly usunigte z ksigg inwentarzowych. Co potwierdzajg wpisy rozchodéw. W protokole
zaproponowano sposob kasacji. Sprzet elektroniczny oddano do PSZOK (protokoét przekazania do
PSZOK z dnia 26.02.2019r.).
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V. Inwentaryzacje

Szkota na podstawie Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci oraz zgodnie z obowigzujaca
instrukcjg inwentaryzacyjng z dnia 1 wrzesnia 2017r. ustala nastgpujgce terminy spisy

poszczegdlnych sktadnikéw majatku:

a) Srodki trwale i pozostate $rodki trwale w uzywaniu — nie rzadziej niz raz na cztery lata,

b) Zbiory biblioteczna raz na cztery lata,

¢) Zapasy materiatow i towaro6w znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach i objete
ewidencja ilosciowo-warto$ciowg — raz na dwa lata,

d) Wartosci niematerialne i prawne oraz naleznosci - raz w roku w okresie czwartego kwartalu
do 15 stycznia, drogg poréwnywania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow,

e) Srodki pieniezne w banku, i w kasie krajowej, druki $cistego zarachowania — nie rzadziej niz

na ostatni dzien roku obrotowego.

Inwentaryzacia spisu z natury srodkow trwalych Zespolu Szkét w Osielsku (obecnie Szkota

Podstawowa w Osielsku przeprowadzona w dniach 25.08.2017 —30.08.2017

W momencie przeprowadzania inwentaryzacji w Szkole obowigzywata instrukcja
inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem Nr 12/2006/07 Dyrektora Zespotu Szkot w Osielsku
z dnia 05.01.2007r. w .

W 6wezesnym Zespole Szkot inwentaryzacje okresowa srodkow trwatych przeprowadzono w 2017r.
na podstawie Zarzadzenia Nr 13/2016/17 Dyrektora Zespotu Szkét w Osielsku z dnia 24.08.2017r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkél w Osielsku

i powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej.

Zarzadzenie okresla co nalezy obja¢ inwentaryzacjg. Wskazano sktad Komisji Inwentaryzacyjnej
sktadajgcej si¢ z Przewodniczacego i szesciu czlonkow.
Inwentaryzacja jest przeprowadzona na dzien 31.08.2017r. Natomiast zgodnie z Zarzadzeniem

nalezato jg przeprowadzi¢ w dniach od 25.08.2017r. do 30.08.2017r.
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Zarzadzenie nie okresla sktadu zespotu spisowego (sktadu osobowego) wraz z przydzieleniem do

kazdego z zespoldw pola spisowego.

W aktach znajduje si¢ o$wiadczenie z dnia 31.08.2017r. czlonkéw zespotu spisowego, ze spis z
natury $rodkéw trwatych przeprowadzony zostal w ich obecnosci i czynnym udziatem.
7 przedlozonej dokumentacji wynika, ze skiad komisji inwentaryzacyjnej oraz sktad zespotu

spisowego jest taki sam, ale nie zostat okreslony w Zarzadzeniu.

Inwentaryzowane sktadniki majgtku zostaty spisane na:

-Arkusz od strony 1-8 , poz. 1- 209, strony od 78-85, spis rozpoczety 25.08.2017 o godz. 7,
zakonczony 25.08.2017r. o godzinie 15:00, zawiera wykaz wartosciowy (konto 013).

-Arkusz -strona 1, poz. 1-14, strona 86 spis rozpoczety 29.08.2017 o godzinie 7 zakonczono
30.08.2017 o godzinie 15; zawiera wykaz wartosciowy,

-Arkusz strona od str. 9 do 46, poz. od 1 do 877, strony od 87-124, spis rozpoczgty 25.08.2017r.
godz. 7 do 29.08.2017 godz. 15

Ustalenia:

Brakuje informacji o podziale na pola spisowe — nie wiadomo, czy polem spisowym jest
pomieszczenie, pigtro.

W kazdym arkuszu spisowym osoba odpowiedzialng materialnie za dane mienie jest Dyrektor
Szkoty.

Poszczegdlne skiadniki mienia nie maja przypisanego nr inwentarzowego, 0znaczone zostaly po

nazwie.

Arkusze spisOw z natury zwieraja:

-nazwe ,,arkusz spisu z natury”,

- nazwe jednostki, ktorej dotyczy,

- kolejno ponumerowane arkusze wraz z podpisem przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,
-okreslenie metody inwentaryzacji,

- date i godzing przeprowadzania spisu

- dane osoby odpowiedzialnej materialnie,

- numer arkusza,

-dane dotyczgce spisywanych sktadnikow,

-podsumowanie arkusza,

-podpisy cztonkéw zespotu spisowego (ktora jak wynika z dokumentacji jest rowniez w sktadzie



komisji inwentaryzacyjnej) i osoby odpowiedzialnej materialnie (dyrektora).

Sprawozdanie zespotu spisowego z dnia 31.08.2017r. nie okresla nr koncowego strony arkusza, na
ktérym dokonano spisu.

Natomiast Protokot z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej zdawczo-odbiorczej w dniu 31.08.2017r.
jako zalacznik do protokotu wskazuje jedynie arkusze spisu z natury strony nr 78-86 (wykaz

wartosciowy, bez wykazu ilosciowego).

Kontrola Zbiorow biblioteki Szkoty Podstawowej im. Polskich Olimpijczykow w Osielsku na dzien

31.05.2021r.

W roku 2021 caty ksiegozbiér gléwny zostal wprowadzony do programu bibliotecznego. Ksiegi
papierowe zostaly podliczone.

W szkole do ewidencji ksiegozbioru uzywany jest program MOL NET+.

W zwigzku z powyzszym przeprowadzono kontrolg zbioréw biblioteki Szkoly Podstawowej im.
Polskich Olimpijczykéw w Osielsku na dzien 31.05.2021r. wg. stanu programu stan ksiggozbioru na
ten dzien wynosit 253.148,30 zi.

Do protokotu zalgczono wydruki wartosci ksiggozbioru na 09.06.2021r., 08.06.2021r. oraz
07.06.2021r. Aby sprawdzi¢ i potwierdzi¢ prawidlowos$¢ danych zataczonych w protokole na

podstawie, ktérego byt on sporzadzany nalezato zataczy¢ wydruki z systemu na dziefi 31.05.2021r.
W dniu 31.05.2021r. sporzadzong korekt¢ w zwiagzku z przeprowadzong komputeryzacjg oraz
selekcja ksiegozbioru, ktory wskazuje na roznice pomigdzy stanem w ksiggowosci po uwzglednieniu

denominacji protokotéw ubytkow (252.493,29 z}), a stanem MOL Net na kwote 655,01 z1.

Inwentaryzacija roczna przeprowadzona na 31.12.2020r.

Inwentaryzacja dotyczyla:
- artykutéw spozywczych w magazynie stotowki szkolnej,
- drukow $cistego zarachowania
Przeprowadzono ja na podstawie Zarzadzenie nr 13/2020 Dyrektora Szkoty Podstawowej im.
Polskich Olimpijczykéw w Osielsku z dnia 30.12.2020r. Zarzadzenie okresla:
a) sklad zespotéw spisowych,

b) sklad komisji inwentaryzacyjnej — dwoch cztonkow
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¢) termin rozliczenie si¢ z inwentaryzacji do 15.01.2021r.
Na podstawie przeprowadzonego spisu z natury wykazano, ze arkuszy spisowych w magazynie
zywnosci  wykazywal wartos¢ 850,85 zI, co jest tozsame z warto$cig ewidencyjna. Komisja nie
stwierdzita réznic inwentaryzacyjnych.
Na arkuszu inwentaryzacyjnym brak jest podpisow czlonkoéw zespotu spisowego, podpisali si¢
cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej i osoba odpowiedzialna materialnie.
Obowiazujaca od 1 wrzesnia instrukcja inwentaryzacyjna przewiduje w przypadku inwentaryzacji
powolanie komisji w skladzie co najmniej 3 0s6b (przewodniczacego i 2 cztonkow). Zarzadzenie
nr 13/2020 powotato komisj¢ 2 osobowa. Dodatkowo w dokumentacji brak informacji nt.
przeprowadzonego szkolenia cztonkow zespotow spisowych oraz sprawozdania z przebiegu spisu z

natury sporzadzonego przez zespot spisowy.

Inwentaryzacja przeprowadzona metoda weryfikacji sald

Na dzief 31.12.2020r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald. Ponize w tabeli

przedstawiono salda kont na dziefi 31 122020 7.

L.p. | Nazwa konta Stan konta wg Stan wg spisu w zt
ewidencji w zt
1 | Srodki trwate 875.343,54 875.343.54
2 Wartoéci niematerialne i prawne 3.008,78 3.008,78
3 Zbiory biblioteczne 251.139,81 251.139,81
4 Naleznoéci od jedn. budzetowych, 850,75 850,75
rodzicoOw

5 Naleznoéci od kontrahentéw 0,00 0,00
6 Zobowigzania wobec kontrahentow 24.398,32 24.398,32
7 Naleznosci publiczno-prawne 0,00 0,00
8 Zobowigzania publiczno-prawne 458.773,63 458.773,63
9 Inne naleznosci 0,00 0,00

Protokot przeprowadzonej inwentaryzacji aktywow i pasywow metoda uzgodnien (weryfikacji)
z dokumentacja zrédtowa za rok 2020 zwiera informacje, ze zostata przeprowadzona na podstawie
Zarzadzenie nr 13/2020, jednakze Zarzadzenie to nie zawiera wzmianki nt. weryfikacji aktywow

i pasywow metodg uzgodnien.



VI . Realizacja wydatkéw w Szkole Podstawowej w Osielsku w okresie od 01.12.2020r. do
31.12.2020r.

W toku kontroli zweryfikowano dokumenty do wyciggéw bankowych konta wydatkowego nr 49
8142 0007 0308 1174 2000 0001 od dnia 01.12.2020r. WB 180 do dnia 31.12.2020r. WB 194

i ustalono co nastepuje:

a)

b)

g)

h)

Zataczone pod wyciag bankowy wydruki komputerowe zawieraly liczbe porzadkowg, kwote,
prawidtowa dekretacje konta oraz petna klasyfikacje budzetowa tj. dziat, rozdzial, paragraf.
Skontrolowane dowody zrédtowe posiadaty wszystkie obligatoryjne elementy, o ktorych
mowa w art. 21 ustl pkt. 1-6 ustawy o rachunkowosci, zawieraly opis merytoryczny
w zakresie przeznaczenia zakupionego towaru badz ustugi oraz sprawdzone zostaty pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Posiadaly takze adnotacje
o zastosowanym trybie zamowien publicznych (w przypadku faktur i rachunkéw)

Kwoty zobowigzaf wynikajace z dokumentacji zrodtowej byly zgodne z kwotami
wykazanymi w ewidencji ksiegowe;.

Zobowigzania wobec kontrahentéw, pracownikéw, publiczno-prawne uregulowane byly w
terminach wyznaczonych na fakturach i zgodnie obowigzujacymi przepisami.

Faktury zostaly oplacone na wilasciwe numery rachunkéw zgodnie z danymi na tych
dokumentach.

W przypadku faktury o nr ksiggowym FV 443 (odbiorca PGNIGE) przy realizacji przelewu
metoda podzielonej platnosci podano blednie nr NIP Gminy Osielsko, a nie odbiorcy wplaty.
Wszystkie faktury z wykazanym podatkiem VAT zostaly sprawdzone, opisane i zaplacone
zgodnie z Zarzadzeniem nr 73/2020 Wéjta Gminy Osielsko z dnia 8 pazdziernika 2020r.
w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug Gminy Osielsko
oraz ustalenia jednolitych procedur zwigzanych z podatkiem od towaréw i ushug w Gminie
Osielsko.

Zgodnie z art. 108a, ust. 3a Ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
W przypadku wystawienia na rzecz podatnika przez jednego dostawcg lub ustugodawce
w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dtuzszym niz jeden miesiac wiecej niz jednej
faktury zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci moze dotyczy¢ wigce]
niz jednej faktury”. Ustawa dalej wskazuje, ze w przypadku w ktorym komunikat przelewu

obejmuje wszystkie faktury wystawione dla podatnika przez jednego dostawce lub



ustugodawce w okresie nie krotszym niz jeden dzien i nie dluzszym niz jeden miesiac,
dodatkowo w komunikacie przelewu, w miejsce informacji nt. nr faktury wpisuje si¢ okres,
za ktéry dokonywana jest platnosé. W przypadku faktur zaptaconych zbiorczo tj. FV 470
iFV 471, FV450iFV 451, FV 4541 FV 458, FV456 i FV 457 wkomunikacie nie okreslono

okresu, ktorego dotycza, podano natomiast numery faktur.

Osielsko, dnia 10.02.2022 r.

Protokot podpisali
Kontrolujacy Kierownik Zespotu ds. Oswiaty w Osielsku
Kool
Agnieszka Rydelek Rafal Kubicki
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