ZARZADZENIE Nr 11/09
Wojta Gminy Osielsko
KIEROWNIKA URZEDU GMINY OSIELSKO
z dnia 18 maja 2009 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osielsko

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm.) dokonuj¢ zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Osielsko ( Zarzadzenia Nr 55 / 04 z dnia 31 grudnia 2004r.,
z pdzn. zm. ) w nastepujacym zakresie:

§ 1. Tres¢ § 22 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
»§ 22. Do zadan zastepcy kierownika USC i samodzielnego stanowiska d/s ewidencji
ludnosci, wyboréw i ochrony danych osobowych nalezy w szczegdélnosci prowadzenie
spraw:
1) urzedu stanu cywilnego.
2) ewidencji ludnosci,
3) zwiazanych z wyborami i referendum,
4) ochrong danych osobowych w Urzgdzie.
Szczegdlowy zakres czynnoséci zostaje okreslony odrebnym dokumentem.”

§ 2. Tresc § 25 otrzymuje brzmienie:
»§ 25. Do zadan stanowiska ds. dowodow osobistych i spraw obywatelskich nalezy w
szczegolnosci:
1) kompleksowe zalatwianie spraw obywateli w przedmiocie wydawania dowodow
osobistych, w tym weryfikacja wnioskéw o wydanie dowoddéw osobistych z aktami
ewidencji ludnosci,
2) obsluga administracyjna Urzedu Stanu Cywilnego w Osielsku,
3) zalatwianie spraw w zakresie:
a) zgromadzen publicznych,
b) zbiodrek publicznych,
c) zezwolen na przeprowadzenie imprez masowych,
d) przyjmowanie zgloszen dot. organizowania pielgrzymek,
4) zastgpstwo stanowiska wlasciwego w sprawach ewidencji ludnosci.
Szczegolowy zakres czynnosci zostaje okreslony odrebnym dokumentem.”

l Zmiany Regulaminu:
1) Zarzadzenie Nr 7/05 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 26 kwietnia 2005r.
2) Zarzadzenie Nr 14/05 Waojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 25 lipca 2005r.
3) Zarzadzenie Nr 22/05 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 18 listopada 2005r.
4) Zarzadzenie Nr 29/05 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 30 grudnia 2005r.
5) Zarzadzenie Nr 4/06 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 5 maja 2006r.
6) Zarzadzenie Nr 03/07 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 26 lutego 2007r.
7) Zarzadzenie Nr 1/08 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 13 lutego 2008r.
8) Zarzadzenie Nr 14/08 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 10 listopada 2008r.



§ 3. W zalgczniku Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego — Wykazie stanowisk i etatéw w
Urzgdzie Gminy Osielsko, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu — wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1) stanowisko — Ip. 3. — Sekretarz Gminy — przenosi si¢ do kategorii pracownikow
zatrudnianych na podstawie umowy o prace,
2) stanowisko — Lp. 4. otrzymuje nazwe: Zastepca kierownika USC oraz stanowisko d/s
ewidencji ludnosci, wyboréw i ochrony danych osobowych,
3) stanowisko — Lp. 5. otrzymuje nazwe - ds. dowod6éw osobistych i spraw
obywatelskich,
4) wykresla sig stanowisko — Lp. 15 a — Zastepca Kierownika Referatu GGZPiR.

§ 4. Traca moc postanowienia Zarzadzenia Nr 14/08 z dnia 10 listopada 2008 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osielsko.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem postanowien dotyczacych
stanowisk, o ktorych mowa w § 1, § 2 oraz § 3 ust. 2 i 3, ktore wchodza w zycie z dniem 28
maja 2009 r.
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Zmiany organizacyjne w zakresie zadan stanowisk z dniem 28 maja 2009 r.
zaplanowano w zwiazku z rozwigzaniem umowy o prace z Kierownikiem USC z dniem 27
maja br.

Zmiany dot. podstawy zatrudnienia sekretarza gminy wynikaja z przepisow nowej ustawy o
pracownikach samorzadowych.

Utrata mocy Zarzadzenia Nr 14/08 z dnia 10 listopada 2008 r. w tym wykreslenie stanowiska
0 nazwie ,Zastgpca Kierownika Referatu GGZPiR” nastgpuje z powodu jego wakatu
(przeprowadzona procedura naboru nie wylonila kandydata) oraz obecnie braku stanowiska
»zastgpey kierownika referatu” w wykazie stanowisk okreslonych w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U. Nr 50, poz.398).




