ZARZADZENIE NR 26/2019
WOJTA GMINY OSIELSKO
KIEROWNIKA URZEDU
z dnia 4 grudnia 2019 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ na dzief 31 grudnia 2019 roku:

1) Drogg spisu z natury:
a) materiatéw i zapaséw bedacych na stanie Urzedu Gminy,
b) drukéw Scistego zarachowania.

2) Droga uzyskania potwierdzenia salda wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku:
a) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) salda pozyczek i kredytow,
¢) sald naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci publiczno-
prawnych, naleznosci od oséb nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych oraz
naleznosci od pracownikow.

3) W drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji sktadnikéw wedtug stanu na dzien 31.12.2019 r.
a) warto$ci niematerialnych i prawnych,
b) srodkéw trwatych w budowie,
c) Srodkéw trwatych - grunty,
d) rozrachunkéw urzedu gminy.

§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Agnieszka Szreiber — przewodniczgca komisji
2) Adam Bieganski — cztonek
3) Anna Stankiewicz — cztonek

§3. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe:
1. Zesp6t spisowy, ktoéry dokona spisu z natury drukéw $cistego zarachowania, w tym
czeki i kwitariusze przychodowe w skladzie:
1) Agata Klett
2) Justyna Magiera

2. Zesp6t spisowy do przeprowadzenia spisu z natury zapaséw oleju opalowego,
napgdowego i paliwa w samochodzie shuzbowym metoda ,tankowania do pelnego
zbiornika” w dniu 31.12.2019 r. lub w innym poprzedzajacym dniu, w ktérym dany
pojazd bedzie wykorzystywany po raz ostatni w 2019 r. w skladzie:

1) Mariusz Sobocinski
2) Michat Jablonski

3. Zespot spisowy do weryfikacji sktadnikow majgtkowych — grunty w skladzie:
1) Jolanta Trzeciniska
2) Agnieszka Grzywacz



przy czym podczas spisu wystarczy obecno$¢ co najmniej dwoch czlonkéw komisji,
w tym przewodniczacego.

§4. Pracownicy Referatu Finansowo-Ksiegowego przeprowadzg inwentaryzacje w formie
potwierdzenia oraz weryfikacji sald z wylgczeniem gruntoéw.

§5. Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 30 listopada 2019 r. do 15 stycznia
2020 .

§6. Termin rozliczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 15 lutego 2020 r.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojciect SyfXeivski



