	KARTA  USŁUGI

	STOSOWANIE ULG Z TYTUŁU NALEŻNOŚCI PIENIĘŻNYCH, DO KTÓRYCH NIE STOSUJE SIĘ PRZEPISÓW USTAWY – ORDYNACJA PODATKOWA: OPŁATA ADIACENCKA, OPŁATA JEDNORAZOWA, CZYNSZE ZA WYNAJEM POMIESZCZEŃ I DZIERŻAWĘ GRUNTÓW, OPŁATA Z TYTUŁU WIECZYSTEGO UŻYTKOWANIA 
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	Urząd Gminy Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55 A

86-031 Osielsko

Dni i godziny urzędowania: poniedziałek - piątek od 7.30-15.30

Nie prowadzi się bezpośredniej obsługi Obywateli na stanowisku merytorycznym w środy, za wyjątkiem spraw nagłych. 

tel. +48 (052) 324-18-00 (centrala), fax. +48 (052) 324-18-03

e-mail: gmina@osielsko.pl
Elektroniczna skrzynka podawcza urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostępna jest na ePUAP http://epuap.gov.pl

	

	Podstawa prawna:
	1. Art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity - Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

2. Art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.)
3. Uchwała Nr V/48/06 Rady Gminy Osielsko z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu umarzania, odraczania i rozkładania na raty należności pieniężnych Gminy Osielsko oraz jej jednostek organizacyjnych, do których nie stosuje się przepisów ustawy – Ordynacja podatkowa, oraz wskazania organów do tego uprawnionych
4. Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity - Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.)


	Wymagane dokumenty:
	 Podanie wraz z załącznikami:

· dokumenty potwierdzające uzyskiwane dochody wnioskodawcy oraz osób wspólnie z nim prowadzących gospodarstwo domowe, w ostatnim kwartale oraz roku podatkowym, poprzedzającym złożenie podania (tj. odpowiednio zaświadczenie z zakładu pracy, odcinek świadczenia ZUS, karta bezrobotnego z PUP, zaświadczenie o zasiłkach pobieranych z GOPS oraz rozliczenie roczne dochodów członków rodziny PIT),
-  oświadczenie wnioskodawcy o ilości osób pozostających na utrzymaniu oraz o wysokości miesięcznych kosztów utrzymania, wraz z załączonymi dowodami zapłaty,  
· inne dokumenty uzasadniające podanie o zastosowanie ulgi,
· dodatkowo dla przedsiębiorcy wymagane jest dołączenie zaświadczeń o otrzymanej pomocy publicznej, jaką otrzymał w ciągu 3 ostatnich lat budżetowych poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy oraz dokument potwierdzający wysokość osiągniętego dochodu z okresu dwóch ostatnich kwartałów.
· 

	Opłaty:
	Nie podlega


	Termin załatwienia sprawy:
	Miesiąc od daty złożenia wniosku.

O każdym nie załatwieniu sprawy we właściwym terminie organ podatkowy obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.


	Miejsce załatwiania sprawy:
	Urząd Gminy Osielsko ul. Szosa Gdańska 55A, pokój nr 11 i 12 (parter) 

tel. (052) 324-18-13, 324-18-15.


	Forma załatwienia sprawy:
	W wyniku złożenia wniosku organ podatkowy wydaje decyzję w przypadku opłat adiacenckich i opłaty jednorazowej, natomiast w przypadku czynszu za wynajem pomieszczeń i dzierżawę gruntów oraz opłaty z tytułu wieczystego użytkowania zawiera się porozumienie.


	Tryb odwoławczy:
	Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy ul. Jagiellońska 3 za pośrednictwem Wójta Gminy Osielsko w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 
Do terminu przysługującego na odwołanie nie wlicza się dnia otrzymania decyzji. Jeżeli koniec 14 dniowego terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, ostatnim dniem do złożenia odwołania jest najbliższy dzień powszedni.

O zachowaniu terminu decyduje data złożenia odwołania w urzędzie, a jeżeli zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania (stempla pocztowego).


	Dodatkowe informacje:
	Wójt Gminy Osielsko może dokonywać na wniosek zainteresowanego: umarzania zaległości, należności ubocznych, odsetek, odraczania terminu zapłaty należności na okres nie dłuższy niż 1 rok, rozkładania zapłaty na raty należności na okres nie dłuższy niż 24 miesiące.
Z wyżej wymienionych ulg może skorzystać ten dłużnik, który uzasadni względami społecznymi lub gospodarczymi niemożność zapłaty w sposób wcześniej umówiony.

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. Rozpatrzenie wniosku jest uzależnione od dostarczenia wymaganych dokumentów.

Organ podatkowy doręcza pisma za pokwitowaniem przez pocztę, swoich pracowników lub przez inne upoważnione osoby lub organy. 
Doręczanie pism może nastąpić za pomocą środków komunikacji elektronicznej, jeżeli wystąpiono do organu podatkowego o doręczanie pism drogą elektroniczną lub wyrażono zgodę na doręczanie pism za pomocą tych środków.
Uwaga: Aby można było złożyć podanie za pomocą środków komunikacji elektronicznej, konieczne jest założenie przez wnioskodawcę indywidualnego konta na platformie ePUAP (konto jest bezpłatne) oraz posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu elektronicznego podpisania przesyłanych dokumentów.
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