WOIT GMINY GSELSKS

ZARZADZENIE Nr 55/2018
WOJTA GMINY OSIELSKO
z dnia 20 listopada 2018r.

w sprawie wprowadzenia polityki dochowania nalezytej starannosci przez Gming
Osielsko przy nabyciach towaréw i ustug w transakcjach krajowych

Na podstawie art. 88 ustawy z dnia 11 marca 2004 o podatku od towaréw i ustug (tekst
jednolity Dz. U. z 2017r. poz.1221 z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W celu zachowania nalezytej starannosci przez Gming jako nabywce towardw i ustug
w transakcjach krajowych, udokumentowanych faktura z wykazang kwota podatku od
towaréw i ustug (VAT) wprowadza si¢ procedury prewencyjno-ostroznosciowe majace na
celu wykluczenia transakcji majgcych na celu naruszenie prawa lub oszustwo w zakresie
podatku od towaréw i ustug.

§2. 1. Przed zawarciem umowy cywilnoprawnej z przedsiebiorca (kontrahentem) lub
ztozeniem zaméwienia (dotyczy uméw, zaméwien i konkursow, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, o ktérych mowa w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 24 stycznia 2004r. Prawo o zaméwien publicznych — tj. Dz. U. 2017r.,
poz. 1579 z pézn. zmianami), badz w wyjatkowych przypadkach, gdy zakupu jest
realizowany bez weczedniejszego pisemnego zamdwienia, w sytuacji, gdy kontrahent
wskazuje, ze jest czynnym podatnikiem VAT, pracownik na stanowisku merytorycznym
zobligowany jest do:

1) sprawdzenia, czy kontrahent jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym
(KRS) lub Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG);

2) sprawdzenia, czy kontrahent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT —
pracownik moze dokona¢ weryfikacji przez ustuge ,,sprawdzenie statusu podmiotu
VAT”, dostepng na Portalu Podatkowym;

3) sprawdzenia, czy kontrahent na moment transakcji jest wpisany do prowadzonego
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazu podmiotéw, ktére zostaty
wykreslone przez naczelnika urzedu skarbowego z rejestru jako podatnicy VAT lub
ktére nie zostaly zarejestrowane przez naczelnika urzedu skarbowego, na podstawie
art.96 ust. 4a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug
(tJ. Dz. U. z 2017r. poz. 1221, z pézn. zm.) — pracownik moze dokonaé weryfikacji
na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw w zaktadce Krajowa Administracja
Skarbowa.

2. Dodatkowo w przypadku zawierania umowy cywilnoprawnej, o ktérej mowa w §2 ust. 1
pracownik zobligowany jest do sprawdzenia, czy osoby zawierajace umowe posiadajg
umocowania do dziatania w imieniu kontrahenta (mozna zweryfikowaé umocowanie 0séb

upowaznionych do udzielania pelnomocnictw w imieniu kontrahenta na podstawie danych
z KRS lub CEIDG).

3. W sytuacji, gdy:
1) kontrahent, pomimo takiego obowigzku nie widnieje w bazie, o ktorej mowa w §2 ust.
1, pkt 1;
2) kontrahent nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT;



3) widnieje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w §2 ust. 1 pkt 3;

4) osoby, ktére majg zawrze¢ umowe nie posiadajg stosownego umocowania do
zawierania Umowy;

umowa nie moze by¢ podpisana.

3. W przypadku, gdy maja miejsce sytuacje okreslone w §2 ust 3 pkt 1-3 zamoéwienie nie
moze byé ztozone lub zakup nie moze by¢ dokonany.

4. Fakt dokonania czynnosci sprawdzajacych, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkt 1-3 iust. 2 lub
w §2 ust. 1 pkt 1-3 kierownik referatu lub pracownik meteoryczny odpowiedzialny za
realizacje transakcji okreslonych w §2 ust. 1 potwierdza przez zlozenie podpisu na projekcie
umowy (dotyczy sytuacji, gdy podpisana jest umowa), projekcie zamowienia (dotyczy
sytuacji, gdy sporzadzone jest zaméwienie pisemne) lub fakturze zakupu (przy zakupach nie
objetych umowa lub zaméwieniem).

5. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ ptatnosci, w przypadku zaplaty za fakture VAT
z wykazanym podatkiem VAT przed zrealizowaniem ptatnosci zobligowana jest do
sprawdzenia, czy na dany moment kontrahent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT
na Portalu Podatkowym przez ustuge ,,sprawdzenie statusu podmiotu VAT”. Fakt ten zostaje
potwierdzony na rewersie przedmiotowej faktury przez osobe dokonujgcg sprawdzenia, przez
podpisanie si¢ pod nastepujagcym stwierdzeniem ,Podatnik o podanym identyfikatorze
podatkowym NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny. Portal podatkowy MF na
dZieil, , cssmns ». W przypadku wykreslenie podmiotu z rejestru czynnych podatnikéw VAT,
podatek VAT wykazany na fakturze nie moze zostaé odliczony przez Gming.

§3. Zasady wprowadzone w niniejszym zarzadzeniu obowiazuja nastepujace jednostki
organizacyjne Gminy Osielsko:
1) Urzad Gminy Osielsko
ul. Szosa Gdanska 55A
86-031 Osielsko
2) Gminny Zaktad Komunalny w Zotedowie
ul. Jastrzgbia 62
86-031 Zotedowo
3) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Osielsku
ul. Centralna 6A
86-031 Osielsko
4) Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji w Osielsku
ul. Tuberozy 2
86-031 Osielsko
5) Zesp6t ds. O$wiaty w Osielsku
ul. Centralna 6
86-31 Osielsko
6) Szkota Podstawowa w Osielsku
ul. Centralna 7
86-031 Osielsko
7) Szkota Podstawowa w Niemczu
ul. Bydgoska 55
86-32 Niemcz
8) Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Zotedowie



ul. Bydgoska 24, Zotedowo
86-031 Osielsko
9) Szkota Podstawowa w Maksymilianowie im. Jana Pawta II
ul. Szkolna 7
86-021 Maksymilianowo
10) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Osielsku
ul. Baltycka 21
86-031 Osielsko

§4. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Osielsko do
Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







