ZARZADZENIE NR 20/2018
Wojta Gminy Osielsko
(Kierownika Urzedu Gminy)
z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki gruntami w Urzedzie Gminy Osielsko

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22018 ., poz. 994, 1000, 1349, 1432 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Instrukcje gospodarki gruntami w Urzedzie Gminy Osielsko, w brzmieniu
zalacznika do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 20/2018
Wojta Gminy Osielsko

z dnia 2 pazdziernika 2018 r.

Instrukcja w sprawie gospodarki gruntami gminy Osielsko

§1
Podstawe regulacji przyjetych w niniejszej instrukcji stanowig przepisy powszechnie
obowigzujace.

§2
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) jednostce, oznacza to Urzad Gminy Osielsko;
2) Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, w skrécie KST, oznacza to usystematyzowany zbior
obiektéw majatku trwatego, stuzacy m.in. do celéw ewidencyjnych, ustalania stawek odpiséw
amortyzacyjnych oraz badan statystycznych, okreslony w drodze rozporzadzenia Rady
Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST);
3) aplikacji - Srodki trwale, oznacza to aplikacj¢ informatyczna, stuzacg do prowadzenia
ewidencji analitycznej oraz inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych i aplikacji Ksiegowo$¢
budzetowa, oznacza to aplikacje informatyczna stuzacg do prowadzenia syntetycznej
ewidencji ksiggowej dochodéw i wydatkéw oraz wykonywania sprawozdan budzetowych
jednostki.
4) karcie srodka trwatego, oznacza to karte ewidencyjng, generowana automatycznie w
aplikacji Srodki Trwate odrebnie dla kazdego sktadnika majatkowego, ktoéra powinna
zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) nazwe sktadnika,
b) numer inwentarzowy,
¢) datg przyjecia na ewidencje,
d) warto$¢ nabycia,
e) informacj¢ o dokonanych zmianach,
5) przekazaniu, oznacza to przeniesienie praw do dysponowania gruntem w drodze umowy
sprzedazy, darowizny, nieodptatnego przekazania na podstawie dokumentu PT, na podstawie

decyzji, na zasadach okreslonych w niniejszej instrukcji;

§3
1. Dla celéw ewidencyjnych, statystycznych, gromadzenia danych, nalezy stosowaé wymogi:
1) ustawy o rachunkowosci; A



2) rozporzgdzenia ministra finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz  panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

3) rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST);

4) wytycznych ~ Gléwnego  Urzedu  Statystycznego, zawartych w objasnieniach
do sporzgdzania sprawozdania statystycznego SG-01;

5) migdzynarodowe i krajowe standardy rachunkowosci.

§4

Gruntéw nie umarza sie.
§5

Zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla odregbne zarzadzenie.
§o6

1. Ewidencja analityczna gruntow jest prowadzona przez Referat Finansowy w oparciu o
dokumenty otrzymane z Referatu Gospodarki Gruntami - w ksiegach inwentarzowych z
wykorzystaniem aplikacji informatycznej Srodki Trwale.

2. Wszystkie grunty, bez wzgledu na ich wartosé, sa ujmowane jako srodki trwate.

3. Kazda jednostkowa dziatka musi byé opisana szczegolowo w karcie $rodka trwaltego, co
najmniej w szczegdlnosci:

1) numer inwentarzowy;

2) klasyfikacje wedhug KST, tj. grupa, podgrupa, rodzaj;

3) nazwe $rodka trwatego i jego charakterystyke;

4) numer i dat¢ dowodu zakupu (faktura VAT, rachunek, protokot odbioru);

5) datg wprowadzenia do ewidencji i numer dowodu;

6) warto$¢ srodka trwatego;

7) datg rozchodu z ewidencji i numer dowodu (archiwum),

8) numer dziatki, nazwe jednostki ewidencyjnej, powierzchnie.

4. Ewidencja syntetyczna gruntéw jest prowadzona w Referacie Finansowym w aplikacji
Ksiggowos¢ budzetowa, zgodnie z Zaktadowym Planem Kont (bez podziatu na podgrupy i
rodzaje).

5. Ewidencja analityczna gruntéw jest uzgadniana z ewidencja syntetyczng. Dokumenty ujete

w ewidencji analitycznej w danym okresie sprawozdawczym musza by¢ ujete w ewidencji



syntetycznej. Ma to zapewni¢ zgodnos¢ ksiag rachunkowych pomiedzy ewidencja analityczng
1 syntetyczng na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

§7
1. Wszystkie zdarzenia, pociggajace za soba konieczno$¢ zmian w ewidencji analityczne;j,
jakie miaty miejsce na gruntach, sa wprowadzane na biezaco, w miesiacu ich wystgpienia, na
podstawie przedtozonego przez Kierownika RGG dokumentu, m.in.:
1) OT — przyjecie $rodka trwatego;
2) LT - likwidacja $rodka trwatego;
3) LC — czgsciowa likwidacja srodka trwatego;
4) WT — zmiana wartosci §rodka trwalego (korekta zmniejszajaca lub zwigkszajgca
wartos¢, zmniejszenie lub zwiekszenie wartosci);
5) PT — przyjecie/przekazanie $rodka trwatego protokotem zdawczo-odbiorczym;

§8
1. Grunty oddawane w trwaly zarzad decyzjami administracyjnymi beda przekazywane na
biezgco dokumentami ksiegowymi PT wiasciwemu zarzadcy.
2. Powyzsze dotyczy zar6wno gruntéw nabytych z mocy prawa ostateczna decyzja o
zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej na wiasnosé jednostki, jak i gruntéw, ktére
przed tg decyzjg stanowily ich wlasnosé.
3. Dokumenty PT dotyczace gruntow przekazywanych w trwaly zarzad na mocy decyzji
wydanych w Referacie Gospodarki Gruntami sporzadzaja i zatwierdzaja Kierownik Referatu
lub wyznaczone osoby a nastepnie przekazujg do Referatu Finansowego w celu ujecia w
ewidencji analitycznej i syntetycznej.
4. W przypadku otrzymania decyzji o wygaszeniu prawa trwalego zarzadu - kierownicy
jednostek bezzwlocznie sporzadzaja dokumenty PT i przekazuja je do Referatu F inansowego
Urzgdu Gminy.

§9
1. Ustalanie wartosci poczatkowej gruntéw nastepuje wedtug danych wynikajacych
z dokumentéw nabycia.
2. Cena nabycia to cena, ktéra stanowi kwotg nalezng zbywcy bez podlegajacego odliczeniu
podatku Vat, powigkszona o koszty poniesione przez jednostke.
3. Ustalanie wartodci poczatkowe;j nabytych/przejetych srodkow trwalych — dzialek,
w przypadku gdy w dokumencie ich nabycia/przejecia nie okreslono wartosci nabywanego
gruntu, nastepuje na podstawie przecigtnej ceny transakcyjnej metra gruntu wlasciwej dla

gruntu potozonego w jednostce ewidencyjnej, w ktérej usytuowany jest grunt. Ceny

A



zatwierdzane sg przez kierownika jednostki odrgbnym dokumentem w okresach co najmniej
raz na dwa lata.
4. Po uzyskaniu dokumentow, z ktorych wynika wysoko$¢ odszkodowania ( w tym -
porozumienie z poprzednim wiascicielem gruntu lub decyzja Starosty na mocy art. 98 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami, decyzja Starosty wydana na podstawie specustawy
drogowej) dokonuje si¢ zmiany wartosci poczatkowej gruntéw uprzednio ustalonej wg zasad
opisanych w pkt. 4.
5. W przypadku zbycia jako warto$¢ rozchodu wskazywana jest wartosé poczatkowa, w ktore;j
wprowadzono po stronie przychodu srodek trwaty do ewidencji.
6. W przypadku scalenia gruntdéw nowg wartos¢ nalezy ustali¢ jako warto$¢ bedacg sumg
poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikéw. Z ewidencji Srodek trwaly objety
przedmiotowa operacja nalezy rozchodowaé, a nastepnie uja¢ go pod nowym numerem
inwentarzowym, wedlug wartosci bedacej sumg wartosci poprzednich.
7. W przypadku podziatu gruntéw nalezy rozchodowaé z ewidencji $rodek trwaty objety
podzialem, a nastepnie ujgé jako nowe $rodki wynikajace z podziatu, nadajac im odrebne
numery inwentarzowe i wartosci okreslone proporcjonalnie do powierzchni gruntu
podlegajacego podziatowi.
8. W razie ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — na podstawie wartosci zatwierdzonych przez
Kierownika jednostki;
9. Grunty wujete w ewidencji analitycznej  podlegaja  aktualizacji  zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami'.

§10
1. Kierownik Referatu Gospodarki Gruntami ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowosc,
prawidlowo$¢ i rzetelno$é danych na podstawie ktorych jest prowadzona ewidencja
analityczna i syntetyczna gruntow w Referacie Finansowym.
2. Dokumentacja Zzrédtowa - akty notarialne, decyzje, operaty szacunkowe, inne dokumenty w
oparciu o ktéra dokonano zapisow w ewidencji analitycznej i syntetycznej pozostaja w

Referacie merytorycznym.

'Par. 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzenia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych Jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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