ZARZADZENIE NR 26/2017

WOJTA GMINY OSIELSKO

( Kierownika Urzedu Gminy)
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Woéjta Gminy Osielsko nr 29/2010 z dnia 30 grudnia
2010 r. Polityka rachunkowosci dla budzetu gminy Osielsko i jednostki Urzad Gminy
Osielsko oraz zmiany Zarzadzenia Wéjta Gminy Osielsko nr 5/2001 z dnia 30 stycznia
2001 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw

Na podstawie art. 8 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci  (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2342), art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. Nr 2077),
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( tekst jednolity Dz. U. Nr 2013 poz. 289 ze
zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmian w zataczniku do Zarzadzenia Wojta Gminy Osielsko Nr 29/2010
z dnia 30 grudnia 2010 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 7/2012 z dnia 4 lipca 2012 r., Nr
4/2013 z dnia 28 lutego 2013 r., Nr 12/2013 z dnia 1 pazdziernika 2013 r. oraz Nr 9/2016
z dnia 1 czerwca 2016 r.  Polityka rachunkowosci dla budzetu Gminy Osielsko i jednostki
Urzad Gminy Osielsko.

2. W zafgczniku Nr 1 Rozdziat II § 2 pkt.1 Budzet Gminy Osielsko 1) Konta bilansowe
dodaje si¢ konto 242 rozrachunki z tyt. podatku VAT z jednostkami organizacyjnymi gminy.
3. W zafaczniku Nr 1 Rozdziat IT § 2 pkt.2 Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen dokonuje
si¢ nast¢pujacych zmian:

1) Uzupelnia si¢ opis do konta 139 — Inne rachunki bankowe o zapis :

Konto 139 stuzy ponadto do ewidencji $rodkow otrzymanych od jednostek organizacyjnych
gminy z tytulu naleznego podatku VAT oraz srodkéw otrzymanych od i przekazywanych
przez  jednostke urzad gminy, samorzadowy zakltad budzetowy i urzad skarbowy z tytutu
rozliczanego przez te podmioty podatku VAT. Na stronie Wn konta 139 ( prowadzonego
dla podatku VAT) ujmuje si¢ :

- wplywy podatku VAT naleznego od jednostek organizacyjnych gminy, w przypadku
samorzadowego zaktadu komunalnego nadwyzek tego podatku w korespondencii z
kontem 242 ( strona Ma konta);

- wplywy zwrotéw podatku VAT z US z tytulu nadwyzki podatku naliczonego nad
naleznym w korespondencji z kontem 224 (strona Ma konta ).

Na stronie Ma konta 139 ujmuje : '



- zaplatg¢ podatku VAT naleznego dla US wykazanego w deklaracji VAT-7 przez
gming Osielsko w korespondencji z kontem 224 ( strona Wn );

- zwrot podatku VAT dla samorzadowego zaktadu komunalnego wykazanego przez
zakltad w deklaracji czastkowej VAT -7 w korespondencji z kontem 242 ( strona Wn);

- zwrot podatku VAT do jednostki UG ( podatek naliczony do odliczenia -
scentralizowana deklaracja VAT — gminy ) w korespondencji z kontem 242 (strona
Whn). :

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn. Ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku.
2) W opisie do konta 224 — Rozrachunki budzetu, dodaje si¢ myslnik :

- rozliczenia z tytulu podatku VAT gminy z urzedem skarbowym ( tj. kwoty podatku
do zaptaty lub zwrotu wynikajgce z miesie;crznych deklaracji czastkowych VAT - 7,
sktadanych do gminy przez jednostki organizacyjne gminy i samorzadowy zaklad
komunalny ) .

Zapisy zwigzane z rozliczaniem podatku VAT na koncie 224 koresponduja odpowiednio
z stronami kont Wn i Ma 242 i 139. Saldo konta Wn oznacza nadwyzke podatku VAT
odliczonego, naleznego gminie do zwrotu z urzgdu skarbowego, saldo Ma oznacza nadwyzke
podatku VAT naleznego do przekazania do US.

3) Dodaje si¢ opis do konta 242 - rozrachunki z tyt. podatku VAT z jednostkami
organizacyjnymi gminy.
Konto 242 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami organizacyjnymi gminy
i samorzadowym zakladem budzetowym z tytutu podatku VAT. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wedlug poszczegélnych jednostek.
Na stronie Wn konta ujmuje sig :

- kwote podatku VAT naleznego do zaptaty lub przewyzke podatku naleznego nad
naliczonym (w przypadku jednostki, ktéra stosuje odliczenia od podatku), wynikaj aca
z deklaracji czastkowej VAT -7 jednostki. Przypisu podatku dokonuje si¢ z datg
zlozenia deklaracji czastkowej nie pézniej niz do 10 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu ktorego zobowigzanie dotyczy;

- przelew kwoty podatku VAT naliczonego do budzetu gminy (w przypadku jednostki,
ktora stosuje odliczenia od podatku), wynikajacg z deklaracji czgstkowej VAT -7
jednostki, w przypadku samorzadowego zaktadu budzetowego zwrot nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym,

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ :

- przelew $rodkow z tyt. podatku naleznego ( wykazanego w deklaracji VAT-7) przez
jednostke, w przypadku samorzgdowego zakladu budzetowego przelew $rodkow
stanowiacy przewyzke podatku naleznego nad naliczonym.

Saldo konta Ma oznacza zobowigzanie gminy wobec jednostek, z tyt. nadptaconego
podatku badZz podatku naliczonego wykazanego w deklaracji VAT -7 przez jednostke.
Podatek naliczony stanowi dochéd gminy, w konsekwencji staje sie naleznoscig  gminy
z tytulu odliczonego przez jednostki  podatku VAT. W przypadku rozrachunku
prowadzonego dla samorzadowego zakladu komunalnego saldo Ma oznacza zobowigzanie
gminy wobec zaktadu. Saldo Wn oznacza zobowigzanie jednostki, zakladu w stosunku do
gminy co jest tozsame z zobowigzaniem z tytutu podatku VAT wobec US.



4. W zalgczniku Nr 1 Rozdzial II § 2 pkt.4 Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen dokonuje
si¢ nastepujacych zmian:
1) Opis do konta 225 — Rozrachunki z budzetami otrzymuje brzmienie:
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, z tytulu podatku VAT oraz nadptat. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie
w szczegolnoscei:
- naliczenie potracenia na liScie ptac sktadki zdrowotnej odliczanej w korespondencji
z kontem Ma 229;
- przelew naleznych budzetom rozrachunkéw w korespondencji z kontem 130, w tym
zaplata podatku dochodowego od 0séb fizycznych;
- podatek VAT naliczony w fakturach, itp. w stosunku do ktérych jednostka
skorzystata z prawa do odliczenia.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
- przypis w okresach miesi¢gcznych podatku VAT od dochodéw budzetu gminy
podlegajacego odprowadzeniu do budzetu panstwa w korespondencji z kontem Wn
221
- kwote podatku VAT naliczonego w korespondencji z kontem Wn 800;
- naliczony na liscie plac podatek dochodowy od o0séb fizycznych (PIT)
w korespondencji z kontem Wn 231.
Przelewy $rodkéw z tytulu rozrachunkéw ujmowane sg na stronie Wn konta 225
w korespondencji z kontem 130. Ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenie stanu
naleznosci i zobowigzan wedtlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie,
konto moze wykazywaé dwa salda.
Z tytutu rozrachunku podatku VAT prowadzi si¢ analityke umozliwiajgcg okreslic kwote
podatku naleznego i naliczonego. Czastkowa deklaracja VAT-7 stanowi podstawe do
rozliczenia kont analitycznych. Podatek VAT — nalezny przekazuje sie¢ na rachunek budzetu
gminy, podatek naliczony przenosi na konto 800. Saldo konta oznacza nierozliczong kwote
podatku VAT z budzetem gminy.
2) w opisie do konta — Konto 800 Fundusz jednostki dodaje sie do akapitu ,,Na stronie Wn
ujmuje si¢ w szczegolnosci” : p.pkt 11) przeksiggowanie w okresach miesigcznych kwoty
naliczonego podatku VAT ujetych w deklaracji czgstkowej VAT-7 urzedu gminy.

§ 2.1 Dokonuje si¢ zmian w  Zarzgdzeniu Wojta Gminy Osielsko Nr 5/2001
z dnia 30 stycznia 2001 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 54/04 z dnia 31 grudnia 2004 r., Nr
28/05 z dnia 16 grudnia 2005 r. Nr 18/09 z dnia 23 lipca 2009 r. Nr 12/2013 z dnia
1 pazdziernika 2013 r. Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow .
2. Dokonuje si¢ zmian w punkcie 1 podpunkt 3, Zasady ogdlne” Rozdzialu III ,,Zasady
obiegu dowodéw w zakresie dokonywania wydatkéw i realizacji dochodéw” poprzez
zastgpienie zdania ,,Dowody sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym
podlegajg zatwierdzeniu przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy /lub osoby upowaznione”
zapisem ,,Dowody sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i rachunkowym podlegaja
celem ich realizacji:

a) kontroli wstepnej, ktorej dokonuje Skarbnik Gminy,

b) zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy



lub osoby przez nie upowaznione” .
Czynnosci potwierdza si¢ na dokumencie poprzez zamieszczenie klauzuli:

Dokonano kontroli wstepnej
w trybie art. 54 ust.1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych

Skarbnik
oraz

Zatwierdzam do wyptaty kwote zt............. B
SUWEHIE i ivbstin e e i el S B S S e

Wéjt Gminy

3. W zalgczniku Nr 1 Wykaz stanowisk pracy — pracownikéw upowaznionych do
podpisywania dokumentéw finansowych i wzory podpisow wiersz 2 Tabeli kolumna
Tresé¢ dokumentu otrzymuje brzmienie ,, Wszystkie dokumenty do wyptaty:

a) podlegaja kontroli wstgpnej przez osoby wymienione (zamiennie) w poz. 1-3,

b) zatwierdzane sg przez osoby wymienione ( zamiennie ) w poz. 4-6.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z wylgczeniem § 1, ktory ma
zastosowanie od m-ca czerwca 2017 roku.
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