ZARZADZENIE Nr 10/2017
Wojta Gminy Osielsko
z dnia 01.09.2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi

spoleczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.), Wéjt Gminy Osielsko

zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Osielsko z dniem 1 wrzesnia 2017 roku Regulamin
udzielania zamdéwien publicznych na ustugi spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000

euro, stanowigcy zatacznik do zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Gminy Osielsko do stosowania i przestrzegania

regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr /2017
Wojta Gminy Osielsko
z dnia 28.08.2017 r

Regulamin udzielania zaméwien publicznych na uslugi spoleczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotyczg udzielania zamdéwien na ustugi spoteczne i inne
szczeg6lne ushugi, wymienione w zalgczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE 2z dnia 26 lutego 2014 r., zwane dalej
»ZamoOwieniami na ushugi spoleczne”, jezeli ich warto$¢ jest réwna lub wyzsza niz
wyrazona w zlotych réwnowarto$é kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz wyrazona w
ztotych réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro netto.

Wykaz ustug spotecznych wymienionych w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CPV- nalezy przez to rozumie¢ Wsp6lny Stownik Zamowien,

2) komorkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne
Urzedu Gminy Osielsko,

3) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Osielsko oraz
osoby, ktérym W¢jt udzielil stosownego pelnomocnictwa,

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien
publicznych na ustugi spoleczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro,

5) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Osielsko.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o skarbniku Gminy, kierowniku komorki

organizacyjnej nalezy przez to rozumie¢ réwniez osoby ich zastepujace.

Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla

niego czynnosci, okreslonych w niniejszym regulaminie, pracownikom zamawiajgcego.

§3

. Zamawiajacy udziela zamowien na ustugi spoleczne w sposéb przejrzysty,
obiektywny i niedyskryminujacy.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci
zamoOwienia oraz wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdéwien na ustugi spoleczne wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i
obiektywizm.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej o$wiadczenie, ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Podstawa uruchomienia procedury o udzielenie zamoéwienia na ustuge spoteczng jest
sporzadzony przez komodrke¢ organizacyjng wniosek, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego regulaminu.



2. Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona kazdorazowo powotuje
Komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego. Komisja liczy minimum 3 osoby.

3. Czlonkami Komisji sg pracownicy Urzedu Gminy Osielsko. W sytuacjach wymagajgcych
specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertdw i rzeczoznawcow,
ktdérzy nie s pracownikami Urzedu.

4. Na przewodniczacego Komisji Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona wyznacza Kierownika Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych, a w
razie jego nieobecnosci - osobg przez niego upowazniona.

5. Czlonkami Komisji zostaja osoby przygotowujace w komodrkach organizacyjnych wnioski
o przeprowadzenie postepowania, w szczegdlnosci odpowiadajgce za: ustalenie wartosci
szacunkowe] zamoéwienia, okreslenie przedmiotu zamoéwienia, okreslenie warunkow
udzialu w postepowaniu, jakie powinni spelnia¢ wykonawcy, kryteria oceny ofert i ich
znaczenie oraz proponowany termin wykonania zamdowienia.

6. Do zadan komisji nalezy:

1) przygotowanie ogloszenia o zamdwieniu oraz jego upublicznienie;

2) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcow, modyfikacji ogloszenia o
zamoOwieniu;

3) badanie i ocena ofert; ]

4) ocena braku podstaw do wykluczenia oraz spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu przez wykonawcow;

5) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

6) upublicznienie informacji o udzieleniu zamdowienia na ustugi spoteczne na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego.

7. Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez

niego upowaznionej:

1) ogloszenie o zamdéwieniu,

2) rozstrzygniecia postgpowania,
3) protokdt postgpowania.

§5

1. Na podstawie zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego wniosku o wszczgcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na uslugi spoteczne, komisja
sporzadza ogloszenie o zamodwieniu, ktére winno zawiera¢ informacje istotne dla
udzielenia zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty;

2) opis przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

3) kryteria oceny ofert;

4) termin zwigzania oferta.

2. Ponadto ogloszenie o zamdowieniu moze zawierac:

1) warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu;

2) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;

3) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwracania si¢ do wykonawcow:
a) o wyjasnienia w zakresie tresci ztozonych ofert;



N —

b) o uzupetnienie brakujacych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub w celu
wykazania spelnienia kryteridéw oceny ofert.

4) w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

. Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szczeg6lnosci:

1) cena;

2) kryteria odnoszace si¢ do wtasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci organizacja,
kwalifikacje zawodowe i dos§wiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy
lub 0s6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia,

3) aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;

4) jakosc¢;

5) termin realizacji.

. Kryteria oceny winny zostaé okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumialy,

umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcow. Kryteriom
nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

. Ogloszenie o zamdwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajacego,

podlega publikacji na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego na okres
minimum 7 dni kalendarzowych.

. Komisja, po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

moze poinformowaé o wszczeciu postgpowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci §wiadczg ustugi bedace przedmiotem zamowienia.

. Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia

0 zamoOwieniu.

. Zamawiajacy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia

0 zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia o zaméwieniu.

. Komisja niezwlocznie zamieszcza zmiane tres¢ wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia

0 zamoOwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego.

§6

. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogloszeniu o zamdéwieniu

terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca zwigzany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajacego w
ogloszeniu o zamowieniu.

. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spelniania przez wykonawcoéw warunkow

udzialu w postepowaniu oraz zgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zaméwieniu i jego
integralnych zatgcznikoéw.

. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcow, ktérzy nie wykazali spelnienia

warunkoéw udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamdwieniu;
2) wadium nie zostato wniesione, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium;
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogloszeniu o
zamoéwieniu kryteriow oceny ofert.

. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;



2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia;

3) wartos¢ netto najkorzystniejszej oferty przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 750 000 euro;

4) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego.

9. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu post¢powania, po jej
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, komisja przekazuje wykonawcom, ktorzy
zlozyli w postepowaniu oferty.

10. Z wykonawca, ktorego oferte wybrano, zamawiajacy zawiera umowe W sprawie

udzielenia zamowienia publicznego na ustugi spoteczne.

11. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, ktére wptynely w postgpowaniu, chyba, ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

§7

1. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej zamawiajgcego informacje o udzieleniu zaméwienia na ustugi
spoteczne, podajgc nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe albo
informacje o nieudzieleniu tego zamdowienia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.
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Zalacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych na ustugi spoleczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

ZAY.ACZNIK DO DYREKTYWY 2014/24/UE

USLUGI SPOLECZNE
Kod CPV Opis
75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0
Uslugi w zakresie pozyskiwania pracownikéw $wiadczacych pomoc
domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu Ustugi zdrowotne,

pielegniarskiego] i 79625000-1 [Ustugi w zakresie pozyskiwania
personelu medycznego] od 85000000-9 do 85323000-9; 98133100-5,
98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie pracownikdéw
do prowadzenia gospodarstwa domowego] i 98513000-2 do
98514000-9 [Ustugi sity roboczej dla gospodarstw domowych,
ustugi personelu agencji dla gospodarstw domowych, ustugi
urzednicze dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw
tymczasowych dla gospodarstw domowych, ustugi pracownikow
pomagajacych w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ushugi w
gospodarstwie domowym]

spoteczne i pokrewne

85321000-5 i 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego], 75121000-0,
75122000-7, 75124000-1; od 79995000-5 do 79995200-7; od
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8; od
92000000-1 do 92700000-879950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targow i kongresow], 79951000-5 [Ustugi w
zakresie organizowania seminariow], 79952000-2 [Ustugi w zakresie
organizacji imprez], 79952100-3 [Ustugi w zakresie organizacji
imprez kulturalnych], 79953000-9 [Ustugi w zakresie organizacji
festiwali], 79954000-6 [Uslugi w zakresie organizacji przyjec],
79955000-3 [Ustugi w zakresie organizacji pokazéw mody],
79956000-0 [Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw]

Ustugi administracyjne w
zakresie edukacji, opieki
zdrowotnej i kultury

75300000-9

Uslugi w zakresie
obowigzkowego
ubezpieczenia spotecznego

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3, 75313100-4,
75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1

Swiadczenia spoteczne

98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 i 98130000-3

Inne ustugi komunalne,
socjalne i osobiste, w tym
ustugi $wiadczone przez
zwiagzki zawodowe,
organizacje

polityczne, stowarzyszenia
mlodziezowe i inne
organizacje czlonkowskie

98131000-0

Ustugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0
[55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkow do
prywatnych gospodarstw domowych, 55521100-9 Ustugi
rozwozenia positkow, 55521200-0 Ustugi dowozenia positkow]
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow, 55522000-5 Ushugi




dostarczania positkow do przedsigbiorstw transportowych,
55523000-2 Ustugi zaprowiantowania innych przedsigbiorstw lub
instytucji, 55524000-9 Ustugi dostarczania positkow do szkot,
55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi bufetowe oraz
ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow, 55512000-2
Ustugi prowadzenia bufetow, 55523100-3 Ustugi w zakresie
positkow szkolnych

Ustugi hotelowe i
restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Uslugi prawne,
niewylaczone na mocy art.
10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi administracyjne
i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spotecznosci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7;
794300000-7; 98113100-9

Ushugi w zakresie
wieziennictwa,
bezpieczenstwa
publicznego i ratownictwa,
o ile nie sg wylaczone na
mocy art. 10 lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy uzyciu
alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie nadzoru, ustugi
systemu namierzania, ushugi w zakresie poszukiwania osob
ukrywajacych sig, ustugi patrolowe, ustugi w zakresie wydawania
znaczkow identyfikacyjnych, ushugi detektywistyczne i ustugi
agencji detektywistycznych] 79722000-1 [Ustugi grafologiczne],
79723000- 8 [Ustugi analizy odpadow]

Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi swiadczone przez zagraniczne organizacje i
organy] i 98910000-5 [Ustugi specjalne dla miedzynarodowych
organizacji i organow]

Ustugi miedzynarodowe

64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne], 64100000-7
[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi pocztowe],
64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczace gazet i czasopism],
64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace listow], 64113000-1
[Ustugi pocztowe dotyczace paczek], 64114000-8 [Ustugi okienka
pocztowego], 64115000-5 [Wynajem skrzynek pocztowych],
64116000-2 [Ustugi poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne
biurowe ushugi pocztowe i kurierskie]

Uslugi pocztowe

50116510-9 [Ustugi w zakresie formowania opon], 71550000-8
[Ushugi kowalskie]

Ustugi rozne




Zatacznik nr 2 do

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ustugi spoleczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Osielskodnial i i iialnie s

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ushugi spoleczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

1. Przedmiot zamdwienia

......................................................................................................

.........................................................................................................................................

.......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

Data i podpis kierownika referatu

ZATWIERDZAM

Data i podpis kierownika Zamawiajacego



Zalacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na ushugi spoteczne
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany:
if5s R Taaits n s ) USROGk AR T ARG N

INaZWISKOl: oAb oo dotin sl bt Br ey

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywego o$§wiadczenia, o§wiadczam,
7e;

1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdow
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bylem cztonkiem organéw
zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwos$ci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiagzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

CIGIBKO, IR, o cptmntinc s s buimips

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam,

ze W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni
punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.
......................................................... [ SR e D
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