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ZARZADZENIE Nr 10/2015
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY OSIELSKO)

z dnia 1 kwietnia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osielsko.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r., Poz. 594, ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy Osielsko okreslonym Zarzadzeniem
Nr 55/ 04 z dnia 31 grudnia 2004r., z p6zn. zm. ' Wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Wojt kieruje pracg Urzgdu przy pomocy Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika
1 kierownik6w komorek organizacyjnych.”;
2) tytul rozdziatu V otrzymuje brzmienie:
»Rozdzial V. Zakresy zadan Wojta, Zastgpcy Wojta, Sekretarza Gminy i Skarbnika
Gminy”;
3) po § 18 dodaje si¢ § 18a. o nastepujgcym brzmieniu:
»3 18a. 1. Zastgpca Wéjta wykonuje zadania w zakresie powierzonych obowiazkow
oraz zadania na podstawie upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Wojta.
2. Zakres obowigzkéw powierzonych Zastgpcy Wojta moze zostaé okreslony
odrgbnym dokumentem. '
3. Zastgpca Wojta podejmuje czynnosci zastrzezone dla Wojta pod nieobecnosé Wojta
lub wynikajgce z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowigzkéw przez Wojta.”;
4) zalgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie:
»Wykaz stanowisk i komérek organizacyjnych w Urzedzie Gminy Osielsko:

! Zmiany Regulaminu:

1) Zarzadzenie Nr 7/05 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 26 kwietnia 2005r.

2) Zarzadzenie Nr 14/05 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 25 lipca 2005t.

3) Zarzadzenie Nr 22/05 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 18 listopada 2005r.

4) Zarzadzenie Nr 29/05 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 30 grudnia 2005r.

5) Zarzadzenie Nr 4/06 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 5 maja 2006r.

6) Zarzadzenie Nr 03/07 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 26 lutego 2007r.

7) Zarzadzenie Nr 1/08 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urz¢du ) z dnia 13 lutego 2008r.

8) Zarzadzenie Nr 14/08 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 10 listopada 2008r.

9) Zarzadzenie Nr 11/09 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 18 maja 2009 r.

10) Zarzadzenie Nr 20/09 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 24 lipca 2009r.

11) Zarzadzenie Nr 23/09 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 7 wrzesnia 2009r.

12) Zarzadzenie Nr 28/09 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzgdu ) z dnia 30 pazdziernika 2009r.

13) Zarzadzenie Nr 12/2010 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 15 czerwca 2010r.

14) Zarzadzenie Nr 19/2011 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 30 grudnia 2011r.

15) Zarzadzenie Nr 3/2012 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu ) z dnia 11 kwietnia 2012r.

16) Zarzadzenie Nr 21/2012 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu ) z dnia 21 listopada 2012r.

17) Zarzadzenie Nr 3/2013 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 25 lutego 2013 r.

18) Zarzadzenie Nr 8/2013 Wojta Gminy Osielsko (kierownika Urzedu Gminy) z dnia 16 lipca 2013 .

19) Zarzadzenie Nr 10/2013 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy) z dnia 30 sierpnia 2013 .
20) Zarzadzenie Nr 6/2014 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzgdu Gminy) z dnia 23 maja 2014 r.
21) Zarzadzenie Nr 7/2014 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy) z dnia 6 czerwca 2014 r.
22) Zarzadzenie Nr 14/2014 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy) z dnia 3 grudnia 2014 r.
23) Zarzadzenie Nr 18/2014 Woéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy) z dnia 30 grudnia 2014r.
24) Zarzadzenie Nr 1/2015 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy) z dnia 24 lutego 2015r.
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Lp. | Stanowisko pracy / komérka
oraz oznaczenie

Podporzadkowanie
Bezposr./organizac.

etatu

Uwagi

Zatrudnieni na podstawie wyboru i powotania

Organ wykonawczy gminy, Kier.

L Wojt Gminy Osielsko 1 urzgdu gminy, organ adm. publiczne;j,
organ podatkowy, Kier. USC

b, ‘s . . o . Zadania powierzone przez Wojta

@ Zastepca Woéjta Gminy Osielsko W¢jt Gminy 1 ; pelnien?e obowiq,zkgw Wojt aj
podczas nieobecnosci Wojta

4 Skarbnik Gminy Osielsko Wéjt Gminy 1 f:;i;g;z:}:;t;vev?vg;ks:gng:foraz

Podatkéw i Optat

Zatrudnieni na podstawie umowy o pracg (kierownicze stanowiska urzednicze oraz urzednicze)

pomocniczych oraz archiwum zaktadowego

4 Sekretarz Gminy Osielsko — SG Wo6jt Gminy 1 Zadania okreslone ustawa
i powierzone przez Wojta
5 Ds. obstugi organéw gminy, spraw kultury Wojt/Sekretarz 1 Zadania wlasne gminy
i BIP — BRG
6. Ds. informatyki - IT Wojt/Sekretarz 2/3 Zadania wlasne gminy
i Ds. wspoélpracy z organizacjami Wjt/Sekretarz 1 Zadania wlasne gminy
pozarzadowymi oraz rozliczania i kontroli
dotacji— NGO
8. Ds. planowania przestrzennego - GP Wojt/Sekretarz 1 Zadania wiasne gminy
Referat Organizacyjny - Org
9. Kierownik Referatu oraz ds. ochrony Wojt/Sekretarz 1 Zadania wlasne gminy
zdrowia, opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz
kadr Urzedu
10. Ds. obstugi obywateli i jednostek Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy

11, Ds. promocji gminy i informatyki

Kierownik referatu

1

Zadania wlasne gminy

W skiad referatu wchodzg takze stanowiska
pomocnicze wg wykazu — facznie 3,67 etatu

Referat Ochrony Srodowiska - OS

lesnictwa i lowiectwa oraz spraw

12; Kierownik Referatu oraz ds. ochrony Wojt/Sekretarz 1 Zadania wilasne gminy
Srodowiska, gospodarki odpadami oraz
zbiorowego zaopatrzenia w wode
i zbiorowego odprowadzenia $ciekow

134 ds. ochrony przyrody, gospodarki wodnej, Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy

rekultywacji
14. Ds. zagospodarowania odpadow Kierownik referatu 1 Zadania wtasne gminy
komunalnych i nieczystosci ciektych
15. Ds. zagospodarowania odpadow Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
komunalnych, ochrony zwierzat oraz
usuwania azbestu i wyrobow zawierajacych
azbest
16. Ds. ewidencji i kontroli Kierownik referatu 1 Zadania wiasne gminy
Referat Spraw Obywatelskich — SO oraz USC
17 Kierownik Referatu, Z-ca kier. USC Wit/ Sekretarz 1
oraz ds. ewidencji ludnosci, wyborow zadania zlecone
i ochrony danych osobowych (oraz zadania wilasne)
18. Z-ca kier. USC oraz ds. ewidencji ludnosci Wojt/Kierownik 1 Zadania zlecone
i obstugi przedsiebiorcéw referatu




Ds. dowoddéw osobistych i spraw
obywatelskich

Kierownik referatu

Zadania zlecone

W sktad referatu wchodzi jedno stanowisko

pomocnicze wg wykazu

Referat Gospodarki Gruntami, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa — GGZPiR

10. Kierownik Referatu oraz ds. gospodarki Wjt/ Sekretarz 1 Zadania wlasne gminy
gminnym zasobem nieruchomosci

i Ds. gospodarki nieruchomosciami i spraw Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
geodezyjnych — podzialéw i rozgraniczeh

2. Ds. opfaty adiacenckiej z tyt. podziatu, Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
regulacji wlasnosci oraz rolnictwa

23. Ds. zagosp. przestrzennego — zaswiadczef, Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
opinii oraz gospodarki gruntami

2. Ds. zagosp. przestrzennego — wypiséw Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
i wyrysow oraz decyzji o warunkach
zabudowy

2. Ds. nazewnictwa ulic, numeracji Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
porzadkowej nieruchomosci oraz decyzji
o warunkach zabudowy

26. Ds. optaty z tytulu wzrostu wartosci Kierownik referatu 1 Zadania wiasne gminy
zbywanych nieruchomosci oraz gospodarki
gruntami

275 Ds. regulacji stanéw prawnych Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
nieruchomosci

Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych — IiZP

28. | Kierownik Referatu oraz ds. inwestycji Wojt/ Sekretarz 1 Zadania whasne gminy

29. | Ds. inwestycji Kierownik referatu | 1 Zadania whasne gminy

30. | Ds. drég Kierownik referatu | 1 Zadania wiasne gminy

31. | Ds. budowy, utrzymania o$wietlenia Kierownik referatu | 1/2 Zadania wlasne gminy
drogowego oraz rozliczania energii
elektrycznej w obiektach gminy

32. | Ds. zam6wien publicznych i decyzji Kierownik referatu | 1 Zadania wlasne gminy
o Srodowiskowych uwarunkowaniach

33. | Ds. optat adiacenckich z tyt. uzbrojenia oraz | Kierownik referatu | 1 Zadania whasne gminy
gospodarki mieszkaniowej i komunalnej

34. | Ds. gospodarki mieszkaniowej i komunalnej | Kierownik referatu | 1 Zadania wiasne gminy

Referat finansowy — FIN

35. | Kierownik referatu oraz ds. ksiggowosci Wojt/ Skarbnik 1 Zadania wiasne gminy
budzetowej

36. | Ds. ksiggowosci budzetowej w zakresie Kierownik referatu | 1 Zadania wlasne gminy
wydatkow

37. | Ds. ksiggowosci budzetowej w zakresie Kierownik referatu | 1 Zadania wiasne gminy
dochodéw

38. Ds. wynagrodzen pracownikéw Urzedu, Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy
rozliczen podatku VAT

Referat Podatkéw i Oplat — PiO

39. | Kierownik Referatu oraz ds. wymiaru Wojt/ Skarbnik 1 Zadania whasne gminy

podatkdéw i optat




40.

Ds. wymiaru podatku rolnego, le$nego, od
nieruchomosci od 0séb fizycznych i poboru
oplat stanowiacych dochody gminy

Kierownik referatu

Zadania wlasne gminy

41.

Ds. wymiaru podatku rolnego, le$nego, od
nieruchomosci od 0séb fizycznych oraz
poboru tych podatkéw od 0séb prawnych

Kierownik referatu

Zadania wlasne gminy

4.

Ds. ksiggowosci i poboru podatkéw od oséb
fizycznych

Kierownik referatu

Zadania wlasne gminy

43.

ds. poboru i egzekucji
gospodarowanie odpadami komunalnymi

optaty =za

Kierownik referatu

Zadania wlasne gminy

Fion ochrony

4. Pelomocnik ds. ochrony informacji Wit 3/4 Zadania wlasne
niejawnych
oraz spraw obronnych — INSO zadania zlecone

45. Ds. zarzadzania kryzysowego, obrony Wit 1/4 Zadania zlecone
cywilnej oraz kancelarii materiatow
niejawnych — OCZK

Zatrudnieni na podstawie umowy o prace na stanowiskach doradcéw

45. doradca Wéjt 172

Pracownicy pomocniczy i obstugi

47. Sekretarka w Urzgdzie Gminy Kier. Ref. Org. 1

48 Pomoc administracyjna Wiasciwy Kier. 2 1 —Ref. Org, 1 — Ref. SO

Ref.
49, WozZna/sprzataczka Kier. Ref. Org. 1,67
50. Robotnik gospodarczy Kier. Referatu iZP | 2

5) w zalgczniku nr 2 — Zasady podpisywania pism, po § 1 dodaje si¢ § la.

0 nastepujacym brzmieniu:

»§ la. Zastgpca Wojta podpisuje pisma/dokumenty pozostajace w zakresie jego zadan,
a takze zastrzezone do podpisu Wojta — na podstawie udzielonych przez Woijta

upowaznien.”

§ 2. Opis stanowiska Zastepcy Wojta stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z tym, Ze postanowienia dotyczace
Zastgpcy Wojta Gminy Osielsko sa obowigzujace z dniem jego powolania.




