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ZARZADZENIE Nr 5/2015
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY)
z dnia 19 marca 2015 r.

w sprawie korzystania z samochodu stuzbowego.

Na podstawie art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 1., poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Ilekro¢ jest mowa w niniejszym zarzadzeniu o:
1) Urzgdzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Osielsko;

2) Samochodzie - nalezy przez to rozumie¢ samochéd stuzbowy stanowiacy srodek
trwaly bedacy na wyposazeniu Urzedu;

3) Uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Urzedu uprawnionych do
kierowania/korzystania z samochodu.

2. Uzytkownik jest obowigzany posiadaé prawo jazdy whasciwej kategorii oraz stan zdrowia
pozwalajgcy na prowadzenie samochodu stuzbowego potwierdzony zaswiadczeniem

lekarskim lekarza medycyny pracy.

§ 2. Cel i zakres uzytkowania samochodu

1. Samochéd wykazany w Zalaczniku nr 1 niniejszego zarzadzenia wykorzystywany jest
przez Uzytkownikow uprawnionych do kierowania samochodem (Zatgcznik nr 2) wylacznie
dla celéw zwigzanych z zadaniami gminy obstugiwanymi przez Urzad. W szczegoblnosci
samochod shuzy nastepujacym celom:

1) przejazdom zwigzanym z wykonywaniem czynnosci kontrolnych na terenie gminy
z zakresu przepis6w ochrony $rodowiska, ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach i innych wg kompetencji Urzedu;

2) przejazdom zwigzanym z dorgczaniem pism i innych przesylek urzedowych
mieszkancom,;

3) przewozom réznych rzeczy zwigzanych z zadaniami urzedu lub zakupionym na
potrzeby Urzedu;

4) dojazdom do siedzib innych organ6w, czy instytucji na narady, konferencje, w
celach dostarczenia lub odbioru dokumentéw urzedowych - zwlaszcza, jezeli
skorzystanie z samochodu zapewni 0szczednosé czasu pracy.

2. Samochdd pozostaje do dyspozycji Uzytkownikéw tylko i wyltacznie w czasie pracy oraz
W czasie wypelniania przez nich obowiazkéw stuzbowych na rzecz Urzedu. Uzytkownik nie
jest uprawniony do korzystania z samochodu w czasie wolnym od pracy lub w celach

niezwigzanych z wypetnianiem obowigzk6w stuzbowych.

§ 3. Koszty eksploatacji samochodu

1. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzad.
2. Srednia norma zuzycia paliwa zgodna z normami producenta jest okre§lona w zalgczniku

ol



§ 4. Odpowiedzialno$é¢ za samoch6d

Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:
1) eksploatacj¢ samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy (w tym dokonywanie we wskazanym terminie przegladu
technicznego, wymiany oleju, wymiany opon);
2) utrzymywanie czystosci w pojezdzie;
3) kontrolg techniczng samochodu przed jego uzyciem, w szczegélnosci mowa tu o
kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju silnikowego, ptynu
chlodniczego, ptynu do spryskiwaczy;
4) zakupy paliwa i innych niezbednych zakupoéw zwigzanych z eksploatacja pojazdu;
5) zgloszenie awarii lub usterek kierownikowi Urzedu lub osobie przez niego
wyznaczonej;
6) dokumentowania pracy pojazdu na zasadach okreslonych w § 6.

§ 5. Miejsce parkowania samochodu

Po godzinach pracy lub po wykonaniu powierzonych zadan shizbowych, parkowanie
samochodu moze mie¢ miejsce jedynie w garazu bedacym we wiadaniu Urzedu lub
w wyjatkowych przypadkach na terenie strzezonym bedacym we wiadaniu innej gminnej
jednostki organizacyjnej po dokonaniu uprzednich uzgodnien.

§ 6. Dokumentacja

1. Kazdy uzytkownik samochodu zobowiazany jest dokonywaé wpiséw rejestrujacych kazde
wykorzystanie tego pojazdu na miesi¢cznej karcie pracy pojazdu stanowiacej zatacznik Nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

2. Uzytkownik wykazany w poz. 1 sporzadza rozliczenie z ilo$ci zakupionego i zuzytego
paliwa za dany m-c na druku stanowigcym zalacznik Nr 4.

3. Za ewidencj¢ miesigcznych kart pracy pojazdu odpowiada Referat Organizacyjny (Org.).
Wyznaczony pracownik Ref. Org. dokonuje réwniez czynnosci sprawdzenia miesiecznego
rozliczenia zakupu i zuzycia paliwa.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Traci moc ,,Regulamin w sprawie zasad korzystania z samochodu shuzbowego” z dnia 4

listopada 2013 r.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2015 r.




