ZARZADZENIE NR 4/2015
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY OSIELSKO)

z dnia 17 marca 2015r.

W sprawie utworzenia i zasad dzialania Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane
elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePUAP)

w Gminie Osielsko

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22013 r. poz. 594 z pézn. zm.1), § 14 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 czerwca 2014 1. w sprawie zasad potwierdzania, przedhuzania waznosci,
inewazniania oraz wykorzystania profilu zaufanego elektroniczne; platformy ustug
administracji publicznej (Dz. U. poz. 778) oraz §5 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Vewnetrznych i Administracji w z dnia 21 kwietnia 2011r. w sprawie szczegbtowych
varunkéw organizacyjnych i technicznych, ktére powinien spelniaé¢ system teleinformatyczny
siuzgey do identyfikacji uzytkownikow (Dz. 1. Nt 93, poz. 545).

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.
1. W Urzedzie Gminy Osielsko — adres: ul. Szosa Gdanska 55A, 86-031 Osielsko tworzy

si¢ Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP), zwanym dalej Punktem Potwierdzajgcym.
2. Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane ePUAP w Urzgdzie Gminy Osielsko realizuje
zadania w zakresie:
1) potwierdzania profili zaufanych ePUAP,
2) przedluzania waznosci profili zaufanych ePUAP,
3) uniewazniania profili zaufanych ePUAP,

§ 2.
1. W celu realizacji zadan wymienionych w § 1 ust. 2, wprowadza si¢ w zycie:

1) procedur¢ zarzadzania Profilami Zaufanymi i zasady dziatania Punktu
Potwierdzajacego Profil Zaufany ePUAP w Urzgdzie Gminy Osielsko, stanowigcg
zalaceznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) procedur¢ nadawania uprawnien do potwierdzania, przedtuzania waznodci i

- uniewazniania Profili Zaufanych ePUAP w Urze¢dzie Gminy Osielsko, stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Do obstugi Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP Wwyznacza si¢ pracownikéw
Urzgdu Gminy Osielsko, poprzez wydanie im imiennego upowaznienia do pelnienia roli
osoby potwierdzajacej profile zaufane. Wzor upowaznienia stanowi zalacznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.



[a—

Do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym ePUAP dopuszczone
bedg wylgcznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane przez administratora danych.
W2zér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

Do pelnienia roli Administratora Lokalnego ePUAP wyznacza si¢ Przemystawa Michne
pracownika Urzedu Gminy Osielsko.

Do koordynowania i monitorowania zadan realizowanych w Punkcie Potwierdzajacym
wyznacza si¢ Sekretarza Gminy. :

§ 4.

Komoérkg odpowiedzialng za poprawna prace Punktu Potwierdzajacego Profile Zaufane
ePUAP w Urzedzie Gminy Osielsko jest Referat Spraw Organizacyjnych.

§o.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Punkt Potwierdzajacy Profile Zaufane rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem wyrazenia zgody
przez ministra wlasciwego do spraw informatyzacji na utworzenie Punktu
Potwierdzajacego Profile Zaufane ePUAP w Urzedzie Gminy Osielsko.




