ZARZADZENIE Nr 12/2014
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY)
z dnia 26 sierpnia 2014 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie komisji przetargowej w Urzedzie Gminy
Osielsko oraz zmiany zarzadzenia w sprawie przygotowywania i prowadzenia w
Urzedzie Gminy Osielsko postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. Poz. 907 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu 1/05 Wojta Gminy Osielsko z dnia 3 stycznia 2005r. w sprawie
powotania w Urzedzie Gminy Osielsko komisji przetargowej do przeprowadzania
postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych, okreslenia organizacji, skladu, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkow komisji przetargowej (zmienionym Zarzadzeniami: Nr 2/06 z dnia
5 kwietnia 2006r., Nr 16/06 z dnia 29 grudnia 2006r., Nr 2/07 z dnia 6 lutego 2007r., Nr 8/07
z dnia 29 czerwca 2007r., Nr 09/08 z dnia 14 lipca 2008 r., Nr 5/09 z dnia 13 lutego 2009r.,
Nr 2/10 z dnia 1 lutego 2010 r. , Nr 25/10 z dnia 26 pazdziernika 2010 r. oraz 9/2011 z dnia
26 lipca 2011 r.) wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) Tres¢ § 1 otrzymuje brzmienie:
»§ 1. Komisja przeprowadza wszystkie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w Urzedzie Gminy Osielsko, jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.

8 ustawy prawo zamowien publicznych oraz, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna
lub przekracza wyrazong w ztotych kwotg 30 000 euro.”

2) w§3ust. 1, pkt 61 7 otrzymuje brzmienie:
,0) Aleksandra Kazmierczak — cztonek komisji,
7) llona Bochanska — cztonek komisji”;

3) w § 3 ust. 1, po pkt 61 7 (o ktérych mowa w pkt 2 niniejszego zarzadzenia) dodaje
si¢ pkt 8 o brzmieniu:

,»8) Dominika Wisniewska — cztonek komisji.”

§ 2. W Zarzadzeniu Nr 1/05 W¢jta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy Osielsko)
z dnia 03 stycznia 2005r. w sprawie przygotowywania i prowadzenia w Urzedzie Gminy
Osielsko postgpowan o udzielanie zamowien publicznych zmienionym zarzadzeniem Nr
25/10 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy Osielsko) z dnia 26 pazdziernika
2010 r. wprowadza si¢ nast¢gpujace zmiany:

1) w § 3 dodaje si¢ pkt 8 o nastgpujacym brzmieniu:
,»8) potwierdzenie wydatkowania srodkéw zgodnie z prawem zamowien
publicznych pod nieobecnos¢ Kierownika Ref. [iZP.”

2) tre$¢ § 7 otrzymuje brzmienie:
»§ 7. 1. W przypadku zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro przepisy zarzadzenia dotyczace
umoéw w przedmiocie uzgodnien i opinii oraz dokonywania wpisow w rejestrach
stosuje si¢ odpowiednio.



3) po § 7 dodaje si¢ § 7a, § 7b, § 7c oraz § 7d o nastepujacym brzmieniu:

»§ 7a. 1. Zamdwienia do kwoty 30 000 euro muszg by¢ dokonywane w sposdb
celowy i oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu
zalozonych celéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
2. Ustala si¢ ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro
uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamowienia:

a) o wartosci do 10.000 zt,

b) o wartosci powyzej 10.000 zt do 25.000 zt

¢) o wartosci powyzej 25.000 zt do 30.000 euro
1) dostawy i ushugi:

a) o wartosci do 5.000 zt,

b) o wartosci powyzej 5.000 zt do 25.000 zt

c¢) o wartosci powyzej 25.000 zt do 30.000 euro

§ 7b. 1. Przy zamo6wieniach o wartosci przekraczajacej 25.000 zl, a nizszej niz
30.000 euro nalezy dokona¢ rozeznania rynku poprzez zaproszenie do sktadania
ofert zamieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzgdu Gminy Osielsko w katalogu ,,rozeznania cenowe” na okres co najmniej 5
dni celem udostgpnienia informacji jak najwigkszej ilosci potencjalnym
wykonawcom.
2. W przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci od 10.000 zt do
25.000 zl oraz dostawy i ustugi o wartosci od 5.000 do 25.000 zt zalecana jest
forma pisemna zapytania ofertowego, jak i sktadania odpowiedzi na zapytanie
ofertowe (oferta). Zapytanie ofertowe winno zawieraé¢: opis przedmiotu
zamOwienia, termin wykonania zamoOwienia, kryterium oceny ofert, termin
1 miejsce oraz formg sktadania ofert.
3. W sytuacji, gdy pomimo wystosowania zapytania ofertowego do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcdw lub zamieszczenia ogloszenia o zapytaniu ofertowym
prowadzacy sprawe otrzyma tylko jedng ofert¢ - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniona.
4. Zasady rozeznania rynku okreslone w ust. 1 i 2 nie dotycza przypadkow, gdy:
1) ze wzgledu na szczegdélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robodt
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu
wykonawcy (np. kwestia kompatybilnosci technicznej, estetycznej lub
uzasadnionej potrzeby kontynuacji ustug o szczegélnym charakterze),
2) ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw lub ustug uzasadniony
jest inny sposob rozeznania rynku np. poprzez analize ofert potencjalnych
wykonawcow pod wzgledem funkcjonalnosci produktu, ktéra nie jest
jednakowa (np. zadanie prezentacji lub nieodptatnego okresowego testowania
systemOw informacji prawnej, aby porownaé¢ funkcjonalnosé poszczegdlnych
systemow),
3) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych
warunkach w zwigzku 2z likwidacja dzialalnosci danego podmiotu,
postgpowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,
4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ (np. zagrozenie bezpieczenstwa zycia lub
zdrowia ludzkiego lub zagrozenie powstania duzej szkody w majatku
gminnym) niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia.
5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 4 przedstawia si¢ do akceptacji
Wdjtowi uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.



6. Na dostawy i ustugi zawiera si¢ umowe lub sporzadza zaméwienie w formie
pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane zawiera sie umowe w
formie pisemne;.

§ 7c. 1. Przy realizacji zaméwien na roboty budowlane o wartosci do 10.000 zt
oraz ustug i dostaw z wydatkéw biezgcych, ktérych warto$é szacunkowa nie
przekracza w danym roku kwoty 5.000 zt nalezy dokonywaé rozeznania rynku
poprzez poréwnanie cen i jakosci (w przypadku zakupow takze z uwzglednieniem
kosztu dostarczenia towaru zamawiajacemu), warunkéw gwarancji i innych, ktére
zapewnig uzyskanie najlepszych efektéw z planowanych naktadow.

2. Rozeznanie rynku moze nastgpi¢ w drodze telefonicznej, mailowej, fax-em,
poprzez analizg ogloszen i reklam zamieszczonych na stronie internetowej
wykonawcy, a takze poprzez osobiste wynegocjowanie ceny u wykonawcy.

3. Rozeznania rynku nalezy dokonaé u co najmniej dwéch potencjalnych
wykonawcow.

4. Ustalajgc obszar i sposob rozeznania rynku, kierujagc sie doswiadczeniem
1 posiadang wiedza, pracownik jest obowiazany rozwazy¢, czy naktady poniesione
na dalsze rozeznanie rynku (koszty rozméw telefonicznych, koszty czasu pracy
pracownika itp.) nie przewyzsza potencjalnych oszczednosci. Postanowienia § 7b
ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 7d. 1. W przypadku, gdy cena ofert przekracza kwote przewidziang na realizacje
zamo6wienia, pracownik moze zwrécié si¢ do wykonawcéw z prosba o ponowne
zlozenie ofert z nizsza ceng, lub moze negocjowaé warunki zawarcia umowy
z wykonawcami, az do osiggniecia konsensusu.

2. Informacja o rozeznaniu rynku winna zostaé przedstawiona skarbnikowi gminy,
na jego zadanie, na etapie kontrasygnaty projektu umowy/zaméwienia/zlecenia,
a w przypadku zakup6w dokonywanych bez pisemnych zaméwief, sposéb
rozeznania rynku nalezy uwzgledni¢ przy opisie faktury. Nie wymaga si¢ w tym
zakresie opisu faktur w przypadku zakupéw biezacych drobnych urzadzen
1 materiatéw eksploatacyjnych.”

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania za wyjatkiem:

1)

2)

3)

postanowien §1 pkt 1 niniejszego zarzadzenia w zakresie §1 zmienianego zarzadzenia,
ktére majg zastosowanie do postgpowan stosownie do zmiany ustawy Prawo
zamo6wien publicznych w przedmiocie warto$ci okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy;
postanowien § 2 pkt 3 niniejszego zarzadzenia w zakresie § 7a ust. 2 oraz § 7b
zmienianego zarzadzenia, ktére wchodza w zycie od 1 pazdziernika br.;

postanowien § 1 pkt 2 niniejszego zarzadzenia w zakresie § 3 ust. 1, pkt 6 - 8
zmienianego zarzadzenia oraz postanowien § 2 pkt 1 niniejszego zarzadzenia w
zakresie § 3 pkt 8 zmienianego zarzadzenia, ktére wchodza w zycie od 15
pazdziernika br.




