ZARZADZENIE Nr 3/2013
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY OSIELSKO)
z dnia 25 lutego 2013 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osielsko.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Osielsko okreslonym Zarzadzeniem
Nr 55 / 04 z dnia 31 grudnia 2004r., z p6zn. zm. ' wprowadza sie zmiany w zataczniku Nr 1
do Regulaminu, ktéry otrzymuje nastgpujace brzmienie:

. Wykaz stanowisk i komorek organizacyjnych w Urzgdzie Gminy Osielsko:

Lp. | Stanowisko pracy / komorka Podporzadkowanie | Wym.

oraz oznaczenie Bezpos$r./organizac. | etatu

Uwagi

Zatrudnieni na podstawie wyboru i powolania

Organ wykonawczy gminy,

: Wij i ielsk i
: Qi Cay Ricisko kierownik urzgedu gminy,
organ adm. publicznej, organ
podatkowy, Kier. USC
2 : : ielsk Wit Gmi 1 Zadania ustawowe skarbnika
Skarbnik Gminy Osielsko 0jt Gminy W syl S ey

oraz Ref. Podatkéw i Optat

Zatrudnieni na podstawie umowy o prace (kierownicze stanowiska urzg¢dnicze oraz urzgdnicze)

a0 Sekretarz Gminy Osielsko — SG-ORG Wojt Gminy 1 Zadania okre$lone ustawa
i powierzone przez Wojta
4. Ds. obstugi organdw gminy, spraw kultury Sekretarz I Zadania wlasne gminy
i BIP — BRG
3 Ds. zezwolen na sprzedaz alkoholu, ochrony | Sekretarz 1 Zadania wtasne gminy
zdrowia, opieki nad dzie¢mi do lat 3 oraz
kadr Urzedu — K-OZ-A
6. Ds. obstugi obywateli w punkcie Sekretarz 1 Zadania wlasne gminy
informacyjnym oraz archiwum zakladowego
— AZ
7 Ds. informatyki — IT Wajt / Sekretarz 2/3 Zadania wlasne gminy

1 Zmiany Regulaminu:
1) Zarzadzenie Nr 7/05 Woéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 26 kwietnia 2005r.

2) Zarzadzenie Nr 14/05 Wdjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 25 lipca 2005r.

3) Zarzadzenie Nr 22/05 Wojta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 18 listopada 2005r.

4) Zarzadzenie Nr 29/05 Wéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu) z dnia 30 grudnia 2005r.

5) Zarzadzenie Nr 4/06 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 5 maja 2006r.

6) Zarzadzenie Nr 03/07 Wajta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 26 lutego 2007r.

7) Zarzadzenie Nr 1/08 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 13 lutego 2008r.

8) Zarzadzenie Nr 14/08 Wdjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 10 listopada 2008r.

9) Zarzadzenie Nr 11/09 Wdjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 18 maja 2009 r.

10) Zarzadzenie Nr 20/09 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 24 lipca 2009r.

11) Zarzadzenie Nr 23/09 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 7 wrze$nia 2009r.

12) Zarzadzenie Nr 28/09 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 30 pazdziernika 2009r.
13) Zarzadzenie Nr 12/2010 Wojta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzedu ) z dnia 15 czerwca 2010r.
14) Zarzadzenie Nr 19/2011 Wéjta Gminy Osielsko ( Kierownika Urzgdu ) z dnia 30 grudnia 201 1r.
15) Zarzadzenie Nr 3/2012 Woéjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu ) z dnia 11 kwietnia 2012r.
16) Zarzadzenie Nr 21/2012 Wdjta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu ) z dnia 21 listopada 2012r.




Ds. promocji gminy, wspotpracy z Zadania wlasne gminy

Wéjt/Sekretarz
organizacjami pozarzadowymi — NGO
E Ds. planowania przestrzennego — GP Wéjt/Sekretarz _ Zadania wlasne gminy

eferat Ochrony Srodowiska - 0%

Kierownik Referatu
oraz ds. ochrony $rodowiska, gospodarki
odpadami oraz zbiorowego Zaopatrzenia w
wodg i zbiorowego odprowadzenia Sciekow

ds. ochrony przyrody, gospodarki wodnej,
lesnictwa i towiectwa oraz spraw
rekultywacji

Ds. zagospodarowania odpadow
komunalnych i nieczystosci cieklych

Ds. zagospodarowania odpadow
komunalnych, ochrony zwierzat oraz
usuwania azbestu i wyrobéw zawierajacych
azbest

Kierownik Referatu, z-ca kier, USC Waijt/ Sekretarz 1
oraz ds. ewidencji ludnosci, wyborow

i ochrony danych osobowych

zadania zlecone
(oraz zadania wlasne)

Kierownik referaty Zadania zlecone

I, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa — GGZPiR

Ds. dowodéw osobistych i spraw
obywatelskich

Wojt/ Sekretarz Zadania wiasne gminy

Kierownik referaty
Kierownik referaty .

Kierownik referatu

Kierownik Referatu oraz ds. gospodarki
gminnym zasobem nieruchomogci

Ds. gospodarki nieruchomosciami j Spraw Zadania wiasne gminy

geodezyjnych — podziatow i rozgraniczen

Zadania wlasne gminy

Ds. oplaty adiacenckiej z tyt. podziatu,
regulacji wlasnosci oraz rolnictwa

Ds. zagosp. przestrzennego — za$wiadcze, Zadania wiasne gminy

opinii oraz gospodarki gruntami

Ds. zagosp. przestrzennego — wypisdw Kierownik referatu Zadania wlasne gminy
1 Wyryséw oraz decyzji o warunkach

zabudowy

Ds. nazewnictwa ulic, numeracji Kierownik referaty Zadania wiasne gminy

porzadkowej nieruchomosci oraz decyzji
0 warunkach zabudowy

Ds. oplaty z tytutu wzrostu wartosci Kierownik referaty Zadania wlasne gminy
zbywanych nieruchomogci oraz gospodarki

gruntami

Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych — Jizp

24. Kierownik Referatu oraz ds. inwestycji Wojt/ Sekretarz Zadania wiasne gminy




Kierownik referatu 1 Zadania wlasne gminy

Ds. zamowien publicznych
28. Ds. decyzji o $rodowiskowych Kierownik referaty Zadania wiasne gminy
uwarunkowaniach
Ds. opfat adiacenckich z tyt. uzbrojenia oraz Zadania wlasne gminy

Kierownik referaty Zadania wlasne gminy

Wit/ Skarbnik Zadania wiasne gminy
Kierownik referaty Zadania wlasne gminy

Kierownik referatu ' Zadania wlasne gminy

gospodarki mieszkaniowej i komunalnej

Ds. gospodarki mieszkaniowej i komunalnej

Referat finansowy — FIN

Kierownik referatu oraz ds. ksiegowosci
budzetowej

Ds. ksiegowosci budzetowej w zakresie
wydatkow

Ds. ksiegowosci budzetowej w zakresie
dochodéw

Ds. wynagrodzen pracownikow Urzedu,
rozliczen podatku VAT

Kierownik Referatu oraz ds. wymiaru
podatkéw i oplat

Ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci od oséb fizycznych i poboru
opfat stanowiacych dochody gminy

Ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci od 0séb fizycznych oraz
poboru tych podatkéw od oséb prawnych

Ds. ksiegowosci i poboru podatkéw od 0séb
fizycznych

Pelnomocnik ds. ochrony informacji Wojt
niejawnych

oraz spraw wojskowych — INSO

3/4 Zadania wlasne
zadania zlecone

Zadania wlasne gminy

Komendant Strazy 2 Zadania wlasne gminy

Zatrudnieni na podstawie Umowy o prace na stanowiskach doradcéw

- doradca

Ds. obrony cywilnej oraz kancelarii
materiatéw niejawnych — OCZK

Sekretarka w Urzedzie Gminy

(Sdime 7]
Sekretarka w Strazy Gminnej _
- Pomoc administracyjna w Urzedzie m—
I




2. Z dniem 1 marca 2013 r. zadania okreslone dla Referatu Inwestycji
1 Zamowien Publicznych zostaja zwigkszone o zadania okreslone w § 28 dla samodzielnego
stanowiska ds. gospodarki mieszkaniowej i komunalne;j.

§ 2. 1. Kierownik Referatu Inwestycji i Zamowien Publicznych dostosuje opisy stanowisk
pracy oraz zakresy czynnosci pracownikéw do nowego zakresu zadan Referatu.

2. Do spraw rozpoczetych i nie zakoficzonych na stanowisku ds. gospodarki mieszkaniowe;j
1 komunalnej stosuje si¢ odpowiednio przepisy Instrukcji Kancelaryjne;.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




