ZARZADZENIE Nr 25/10
WOJTA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY)
z dnia 26 pazdziernika 2010 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia w sprawie komisji przetargowej w Urzedzie Gminy
Osielsko oraz zmiany zarzadzenia w sprawie przygotowywania i prowadzenia W
Urzedzie Gminy Osielsko postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu 1/05 Wojta Gminy Osielsko z dnia 3 stycznia 2005r. w sprawie
powolania w Urzedzie Gminy Osielsko komisji przetargowej do przeprowadzania
postepowati 0 udzielanie zamowien publicznych, okreslenia organizacji, sktadu, trybu pracy
oraz zakresu obowiazkéw komisji przetargowej (zmienionym Zarzadzeniem Nr 2/06 z dnia 5
kwietnia 2006 t., Zarzadzeniem Nr 16/06 z dnia 29 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 2/07 z
dnia 6 lutego 2007 r., Zarzadzeniem Nr 7/07 z dnia 29 czerwca 2007 r., Zarzadzeniem Nr
09/08 z dnia 14 lipca 2008 r., Zarzadzeniem Nr 5/09 z dnia 13 lutego 2009 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 2/10 z dnia 1 lutego 2010 1. ) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) Tresé § 1 otrzymuje brzmienie:

,§ 1. Komisja przeprowadza wszystkie postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w Urzgdzie Gminy Osielsko, jezeli warto$§¢ zamoOwienia jest rowna
lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy prawo zaméwieni publicznych oraz, jezeli wartos¢ zamOwienia jest rowna
lub przekracza wyrazona w ztotych kwote 14.000 euro.”

2) W § 3 dodaje sig ust. 3 i 4 o nastgpujace;j tresci:

3. Sklad osobowy komisji przetargowej wyznacza sig sposrod  0s6b
wymienionych w ust. 1 biorac pod uwage wiedzg i doswiadczenie pracownikow w
zakresie zwiazanym z przedmiotem zaméwienia. Wojt moze wyznaczy¢ do skiadu
komisji dodatkowego czlonka — pracownika merytorycznego, do ktorego
obowiazkow nalezy realizacja zamowienia.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznodei, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy prawo zaméwien
publicznych, nieztozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
Wéjtowi, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka moze wyznaczy¢ nowego czlonka
komisji. W przypadku wylaczenia czlonka komisji, komisja moze pracowa¢ w
skladzie trzyosobowym zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy prawo zamoéwien
publicznych.”

3) Dodaje si¢ § 6a. o nastgpujacej tresci:
,.§ 6a. 1. Funkcje sekretarza komisji sprawuje urzgdnik zatrudniony na stanowisku
ds. zam6wien publicznych w Referacie Inwestycji i Zaméwien Publicznych.
2. W przypadku nieobecnosci urzednika, o ktérym mowa w ust.1, dokonuje si¢
wyznaczenia sekretarza sposrod pozostatych czlonkéw komisji.
3. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania;



2) przygotowywanie  korespondencji  zwiazanej z  prowadzonym
postepowaniem;

3) przekazywanie czlonkom komisji informacji o terminie i miejscu posiedzen
komisji;

4) sporzadzanie protokotéw komisji;

5) przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia postgpowania;

6) dbalos¢ o uzyskanie podpiséw czlonkdw komisji na dokumentach.”

4) Wykresdla si¢ § 9;
5) W § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Komisja sporzadza protoké! postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art.
96 ustawy prawo zamodwien publicznych oraz obowiazujacym rozporzadzeniem
wykonawczym Prezesa Rady Ministrow.”

§ 2. W Zarzadzeniu Nr 1/05 W¢jta Gminy Osielsko (Kierownika Urzedu Gminy Osielsko) z
dnia 03 stycznia 2005r. w sprawie przygotowywania i prowadzenia w Urzgdzie Gminy
Osielsko postgpowan o udzielanie zamowien publicznych wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) Tres¢ § 1 otrzymuje brzmienie:
»§ 1. 1. Pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zaméwienia postgpuja W sposdb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcéw, sa
zobowiazani zapewnié¢ bezstronno$¢ i obiektywizm.
2. Pracownicy podejmujac decyzje dotyczace wydatkéw w oparciu o plan
rzeczowo-finansowy odpowiadaja za przestrzeganie zakazu dzielenia zamoéwienia
na czgsci lub zanizania jego wartosci zgodnie z art. 32 ustawy prawo zamowien
publicznych w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.
3. Do obowiazkéw pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamdwienia nalezy w szczegdlnoscei:

1) sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia publicznego poprzez
jednoznaczne i wyczerpujace sprecyzowanie za pomoca dostatecznie
doktadnych i =zrozumiatych okreslen, uwzgledniajacych wszelkie
wymagania mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, zgodnych z
przepisami prawa;

2) ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia, bedacej catkowitym
szacunkowym wynagrodzeniem wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug, ustalonym z nalezyta starannoscia zgodnie z art. 32-35' ustawy oraz
rozporzadzen wykonawczych;

art. 32. 1. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia.

2. Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zaméwienia na czesci lub
zanizac jego wartosci.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6 i
7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, przy ustalaniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sie wartos¢ zamoéwien
uzupeiajacych.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czgéciowych albo udziela zaméwienia w czesciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartoscia zaméwienia jest laczna wartosé
poszczegdlnych czesci zamdwienia.

5. Jezeli wyodrgbniona jednostka organizacyjna zamawiajacego posiadajaca samodzielno$¢ finansowa udziela
zamOwienia zwiazanego z jej wlasng dzialalnoscia, wartosé udzielanego zaméwienia ustala sie odrebnie od
wartosci zamoOwien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiajacego posiadajace
samodzielnos¢ finansowa.



6. Warto$cia dynamicznego systemu zakupow jest taczna wartos¢ zamowien objetych tym systemem, ktorych
zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania dynamicznego systemu zakupow. _ _
7. Warto$cia umowy ramowej jest faczna wartosc zaméwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie

trwania umowy ramowej.

art. 33. 1. Wartoéé zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

2. Przy obliczaniu wartosci zam6wienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze warto$¢ dostaw zwigzanych z
wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.

3. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej okresli, w drodze
rozporzadzenia:

1) metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

2) metody i podstawy obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcj onalno-uzytkowym

- uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na warto$¢ zamowienia.

art. 34. 1. Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo jest taczna
warto$¢ zamowien tego samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigey lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towar6w i ushug konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

2. Wybér podstawy ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo nie moze
by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.
3. Jezeli zamowienia udziela sig¢ na czas:

1) nieoznaczony, wartocia zaméwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy
wykonywania zamowienia;

2) oznaczony:

a) nie dhuzszy niz 12 miesigcy, wartoécia zam6wienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia,

b) dluzszy niz 12 miesigcy. wartoécia zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia, a w przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sa dostawy nabywane na
podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koricowej
przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zamowienia sa oplaty,
prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

5 Jezeli zamoéwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu warto$ci zamowienia
uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem prawa opcji.

art.35 1. Ustalenia wartoéci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sa roboty budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznoéci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zaméwienia.

3. Prezes Rady Ministrow co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzadzenia, $redni kurs zlotego w
stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien, z uwzglednieniem ogloszonych przez
Komisje Europejska w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej rownowartosci progéw stosowania procedur
udzielania zamowien.



3) okreslenie propozycji trybu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia i jego uzasadnienia, z wyjatkiem przetargu nieograniczonego i
ograniczonego;

4) wspoldziatanie z pracownikiem whasciwym w sprawach zamowien
publicznych w zakresie ustalonym w ust. 5.

4. Dokument ustalajacy szacunkowa wartos¢ zamOwienia, winien zawiera¢ W
szczegolnoscet:

1) oszacowang wartos¢ danego zaméwieni, bez podatku od towarow i ushug;

2) podstawe dokonania obliczenia wartosci zamowienia;

3) datg ustalenia wartoéci zamowienia;

4) podpis osoby, ktora dokonata oszacowania wartosci zamowienia.

5. Pracownicy merytoryczni wspbldziataja z pracownikiem na stanowisku ds.
zamoOwien publicznych w przeprowadzeniu danego postepowania w szczegolnosci w
zakresie:

1) przygotowania projektu umowy w przedmiocie:

a) opisu przedmiotu zaméwienia,

b) okreslenia terminu realizacji zamowienia (w tym jego etapow, jezeli ustala

si¢ harmonogram realizacji danego zamdwienia o odbiory czastkowe),

¢) okreslenia warunkéw i dokumentow wymaganych od wykonawcy

d) wszelkich postanowien umowy zwiazanych ze szczegolng specyfika

danego zaméwienia;

2) udzielania odpowiedzi na pytania do specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia dotyczace przedmiotu zamdéwienia;

3) zglaszania sprzeciwu lub zastrzezen do umowy z podwykonawea o roboty
budowlane zgodnie z art. g7 KC™

2) W § 2 ust.1, zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,1. Projekty specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia wraz z istotnymi
postanowieniami umowy winno sig przekazywa¢ do uzgodnienia 1
zaopiniowania w terminie 7 dni poprzedzaj acych ogloszenie zam6wienia.”

3) Tresé § 3 otrzymuje brzmienie:
..§ 3. Do obowiazkoéw pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. zaméwien
publicznych nalezy w szczegdInosci:
1) prowadzenie rejestru zaméwien publicznych udzielanych przez urzad,
2) przygotowywanie ogloszen i zapewnienie ich zamieszczenia w miejscach
wladciwych ze wzglgdu na wartos¢ zamoOwienia publicznego oraz
zatwierdzony tryb udzielenia zaméwienia publicznego;
3) wykonywanie wszystkich, niezastrzezonych dla komisji przetargowej oraz
pracownika merytorycznego czynnosci zwigzanych z prowadzonym

2 art. 647", § 1. W umowie o roboty budowlane, o ktérej mowa w art. 647, zawartej migdzy inwestorem a
wykonawca (generalnym wykonawca), strony ustalaja zakres robot, ktére wykonawca bedzie wykonywat
osobiscie lub za pomoca podwykonawcow.

§ 2. Do zawarcia przez wykonawcg umowy o roboty budowlane z podwykonawca jest wymagana zgoda
inwestora. Jezeli inwestor, w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez wykonawcg umowy z podwykonawca
lub jej projektu, wraz z czescia dokumentacji dotyczaca wykonania robét okreslonych w umowie lub projekcie,
nie zglosi na pi$mie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sig, ze wyrazil zgodg na zawarcie umowy.

§ 3. Do zawarcia przez podwykonawcg umowy z dalszym podwykonawca jest wymagana zgoda inwestora i
wykonawcy. Przepis § 2 zdanie drugie stosuje sig odpowiednio.

§ 4. Umowy, o ktérych mowa w § 2 i 3, powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 5. Zawierajacy umowe z podwykonawca oraz inwestor i wykonawca ponosza solidarng odpowiedzialnosc za
zaplate wynagrodzenia za roboty budowlane wykonane przez podwykonawce.

§ 6. Odmienne postanowienia uméw, o ktérych mowa w niniejszym artykule, sa niewazne.



postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, zgodnie z
wymaganiami i procedurami okreslonymi w ustawie i aktach wykonawczych
do ustawy, prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego od momentu przekazania przez pracownika merytorycznego
informacji i dokumentéw dotyczacych wszczgeia tego postgpowania do
momentu jego zakonczenia, czyli zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego albo uniewaznienia post¢powania;

4) udzielanie porad pracownikom w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego oraz w zwiagzku z realizacja uméw w sprawie zamdwienia
publicznego;

5) wystgpowanie o opini¢ prawng w stosunku do projektow umow, a takze o
opini¢ prawng w razie wystapienia powaznych watpliwosci natury prawnej w
prowadzonych postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia oraz dokonywanie
uzgodnien ze skarbnikiem gminy lub osobg przez niego wyznaczona;

6) przygotowywanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych;
7) przygotowywanie wnioskow do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w
sprawach, ktére wymagaja jego rozstrzygniecia.”

4) W § 5 wykresla sig ust. 3.

5) Tres¢ § 7 otrzymuje brzmienie:
»§ 7. W przypadku zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro przepisy zarzadzenia dotyczace umow
w przedmiocie uzgodnien i opinii oraz dokonywania wpiséw w rejestrach stosuje
si¢ odpowiednio.”

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




