Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz stanowisk i etatéw w Urzedzie Gminy Osielsko

Lp.

Stanowisko pracy

Podporzgdkowanie
bezposr. /organiz.

Rodzaj zadan
(zakres zalatwianych spraw)

Wym.
etatu

Pra

cownicy zatrudniani na podstawie wyboru i powolania (stanowiska kierownicze urzednicze

):

Organ wykonawczy Gminy,

1. | Wéjt Gminy Osielsko Kierownik Urzedu Gminy
Zadania ustawowe skarbnika, |
2. | Skarbnik Gminy Wojt Gminy | pelienie funkeji kierownika
Referatu finansowego i
peienie nadzoru nad
Referatem podatkéw i oplat

Pracownicy zatrudniani na podstawie umowy o prace:

Samodzielne stanowiska urzednicze (w tym kierownicze urzednicze):

Zadania okreslone i 1

3. Sekretarz Gminy Wojt Gminy | PoWwierzone przez Wojta -

nadzor organizacyjny nad
samodzielnymi stanowiskami
pracy, zastepstwo kier. USC

4.  |Zastgpca kierownika USC oraz stanowisko | Wojt / Sekretarz | Zadania zlecone z zakresu | 1
ds. ewidencji ludnosci, wyboréw adm. Rzadowej
1 ochrony danych osobowych

5 ds. dowodéw osobistych i spraw Wojt / Sekretarz | Zadania zlecone, 1
obywatelskich Zadania wilasne gminy

6. Ds. obstugi obywateli w punkcie Sekretarz Zadania wlasne gminy
informacyjnym oraz: Zadanie zlecone
- archiwum zakladowego 1
- ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej 1

A Ds. obstugi organéw Gminy spraw kultury i Sekretarz Zadania wilasne gminy 1
BIP

8. Ds. przeciwdzialania uzaleznieniom, Wojt/ Sekretarz | Zadania wlasne gminy 1
ochrony zdrowia oraz kadr Urzedu

9. Ds. promocji gminy, wspolpracy z Wojt / Sekretarz | Zadania wiasne gminy
organizacjami pozarzadowymi oraz 1
wspdlpracy zagranicznej

10. | Ds. gospodarki mieszkaniowej Wojt / Sekretarz | Zadania wlasne gminy 1

i komunalnej

11. | Ds. ochrony srodowiska, gospodarki wodnej | Wéjt / Sekretarz | Zadania wlasne gminy 1
i lesnictwa oraz spraw rekultywacji Czgs¢ zadan zlec.

12. | Ds. ochrony srodowiska — gospodarki Wjt / Sekretarz 1
odpadami i spraw utrzymania czystosci w Zadania wlasne gminy
gminie

13. | Ds. planowania i zagospodarowania Wojt / Sekretarz 1
Przestrzennego — koordynacji planowania i Zadania wlasne gminy
decyzji lokalizacji celu publicznego

14. |Ds. informatyki Wit / Sekretarz | Zadania wlasne gminy . |2/3




Lp. Stanowisko pracy

Podporzadkowanie
bezpoS$rednie/ org.

Rodzaj zadan

(zakres zalatwianych spraw)

Wy-
miar
etatu

Referat Gospodarki Gruntami, Zagospodarowania Przestrzennego i Rolnictwa

stanowiska urzednicze (w tym kierownicze urzednicze):

15 Kierownik Referatu, oraz ds. gospodarki
" | gminnym zasobem nieruchomosci

Wojt / Sekretarz

Zadania wlasne gminy

16. | Ds. gospodarki nieruchomosciami
i spraw geodezyjnych

Kier. referatu

Zadania wlasne gminy

17. | Ds. zagospodarowania przestrzennego —
zaswiadczen, wypisow i wyryséw oraz
opinii

Kier. referatu

Zadania wlasne gminy

18. |Ds. optat z tyt. wzrostu wartosci zbywanych
nieruchomosci oraz prowadzenia ewidencji i
rejestrow

Kier. referatu

Zadania wlasne gminy

19. | Ds. numeracji porzadkowej nieruchomosci, Kier. referatu 1
nazewnictwa ulic oraz decyzji o warunkach Zadania wilasne gminy
zabudowy

20. | Ds. optaty adiacenckiej z tyt. podziatu oraz Kier. referatu |Zadania wlasne gminy 1
rolnictwa (czgs$¢ zadan zleconych)

Referat Inwestycji i Zamowieri Publicznych

stanowiska urzednicze (w tym kierownicze urzednicze):

21. | Kierownik Referatu oraz ds. inwestycji Wojt / Sekretarz | Zadania wlasne gminy 1

22. |Ds. inwestycji Kier. referatu 1

23. | Ds. drog Kier. referatu 1

24. | Ds. zamo6wien publicznych Kier. referatu 1

25. | Ds. oplat adiacenckich z tyt. uzbrojenia Kier. referatu 1

26. | Ds. decyzji o srodowiskowych Kier. referatu 1
uwarunkowaniach

Referat Finansowy

stanowiska urzednicze:

27. . o . Skarbnik 1

Ds. k budzet
DI e Zadania wlasne gminy

28.1 Ds. ksiegowosci budzetowej Skarbnik :

29.|Ds. wynagrodzen pracownikéw Urzedu, Skarbnik 1

rozliczen podatku VAT,

Referat Podatkow i Oplat

stanowiska urzednicze (w tym kierownicze urzednicze): .

30. | Kierownik Referatu oraz ds. wymiaru Skarbnik Zadania wlasne gminy 1

podatkéw i optat

31. | Ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci od 0s6b fizycznych i poboru

Kier. referatu

oplat stanowigcych dochody gminy




32,

Ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci od 0s6b fizycznych oraz
poboru tych podatkéw od 0s6b prawnych

Kier. referatu

33,

Ds. ksiggowosci i poboru podatkéw od 0sob
fizycznych,

Kier. referatu

Pion ochrony - stanowiska urzednicze:

34. | Pelnomocnik ds. ochrony informaciji Wojt Zadania wlasne gminy | 3/4
niejawnych
Oraz spraw wojskowych Zadania zlecone

35. | Ds. tajnej kancelarii Urzedu Wit 1/4
Oraz spraw OC Zadania zlecone
Komenda straiy gminnej Zadania whasne

stanowiska urzednicze (w tym kierownicze

urzednicze):
Komendant strazy Woit 1
Straznik / straznicy/ Komendant 2

Pracownicy pomocniczy i obstugi

1 Ds. obstugi sekretariatu Urzedu, Sekretarz 1

2. | Pomoc administracyjna ds. ochrbhy Sekretarz 1
Srodowiska

3. | Wozna-sprzataczka Sekretarz 1

4. |Robotnik gospodarczy Sekretarz 2




