ZARZADZENIE Nr 6/09
WOIT GMINY OSIELSK. WOITA GMINY OSIELSKO
(KIEROWNIKA URZEDU GMINY)
z dnia 16 lutego 2009 r.

W sprawie rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt dla GOPS.

Na podstawie § 2 ust. 2 oraz § 13 ust. 7 instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
mi¢dzygminnych — zatacznika do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112,
poz. 1319 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Dokonujg rozbudowania jednolitego rzeczowego wykazu akt poprzez dodanie nowych symboli i
haset w klasach piatego rzedu z zachowaniem kategorii archiwalnej wlasciwej dla klas wyzszego
rzgdu w nastgpujacy sposdb:

Kategoria
Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne archiwalna Uwagi
w koméree | winnych
macicrzystej | komoérkach
8121 Zasilki celowe
81210 |Specjalne zasitki celowe B-5 Bc
81211 | Zasitki celowe w zwiazku ze zdarzeniem B-5 Be
losowym
81212 | Zasitki celowe w zwiazku z klgska B-5 Bec
zywiotowg
81213 | Zasitki celowe na zakup zywnosci z B-5 Bec
programu rzgdowego
8125 Pomoc rzeczowa
81250 | Udzielanie positku dla uczniow B-5 Be
81251 | Udzielanie positku B-5 Bc
8127 Dodatkowe $wiadczenia
81270 | Zasitek pienigzny B-5 Be
81271 | Skiladki na ubezpieczenia zdrowotne B-5 Be
8131 Decyzje o skierowaniu do jednostek
organizacyjnych pomocy spolecznej
81310 | Skierowanie do Domu Pomocy Spotecznej | g . 5 Bec
81311 | Skierowanie do érodowiskowego Domu B-5 Bec
Samopomocy
81312 | Odptatnos¢ za pobyt w jednostkach B& Be
organizacyjnych pomocy spolecznej
8186 Postgpowanie wobec dluznikéw
alimentacyjnych
81860 | Wywiady alimentacyjne B-10 Be
81861 |Oswiadczenia majatkowe od dhiznikow B-10 Be
alimentacyjnych




§ 2. Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do akt wytwarzanych od 1 stycznia
2009 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi GOPS w Osielsku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

YOQjClech | Wpniewski
Uzasadnienie

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz.
1319 ze zm.) poprzez wprowadzenie instrukcji okresla zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w urzedach gmin i zwiazkow migdzygminnych, w celu zapewnienia
jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania dokumentow oraz
ochrony przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata.

Zgodnie z § 2 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych,
instrukcja moze byé stosowana w gminnych jednostkach organizacyjnych, a o jej stosowaniu
rozstrzyga wojt albo burmistrz (prezydent miasta).

Na wniosek kierownika GOPS, w celu zakladania teczek spraw, ktére nie zostaly
objete, co do symboli i haset klasyfikacyjnych przez jednolity rzeczowy wykaz akt dla
organéw gmin i zwiazkéw migdzygminnych — zatacznik nr 4 do Instrukcji kancelaryjnej dla
organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych stanowiacej zalacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla
organdw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 ze zm.), nalezato
dokonaé dodania nowych symboli i haset - klas pigtego rzedu. Przepis § 13 ust. 7 instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych - zalacznika do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkéw migdzygminnych (Dz.U. Nr 112, poz. 1319 ze
zm.) stanowi, iz w uzasadnionych przypadkach mozna rozbudowa¢ jednolity rzeczowy wykaz
akt w ramach istniejacych symboli z zachowaniem tej samej kategorii archiwalne;j.
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