[image: image1.jpg]> d Fundusze

P A Wojewédztwo . .
Europejskie SZeczpospollta Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
Program Regionalny - olska \\ / Europejski Fundusz Spoteczny





ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z realizacją projektu „Super szkoły w gminie Osielsko”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 Gmina Osielsko zaprasza do składania ofert na przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla nauczycieli z zakresu wykorzystania nowoczesnych metod technologii informacyjno-komunikacyjnej, zgodnie z poniższą specyfikacją.

1. Zamawiający:

Gmina Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55A

86-031 Osielsko

NIP 554-28-32-610 

2. Tryb udzielenia zamówienia:

Z uwagi na fakt, iż szacowana wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro postępowanie jest prowadzone bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

3. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia dla nauczycieli z zakresu wykorzystania nowoczesnych metod technologii informacyjno-komunikacyjnej w ramach projektu „Super szkoły w gminie Osielsko”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Szkolenie zostanie zorganizowane w formie warsztatów w wymiarze 18 godzin dla 1 grupy, składającej się z 12 nauczycieli wybranych w drodze rekrutacji przez Zamawiającego. Szkolenie zostanie zrealizowane w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 29 listopada 2019 r. w 3 wybrane dni tygodnia, w wymiarze 6 godzin dziennie. Szkolenie powinno być prowadzone w tygodniu od poniedziałku do piątku poza godzinami pracy nauczycieli. Szczegółowy harmonogram szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcą. 

Szkolenie zostanie przeprowadzone w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Żołędowie. Zamawiający zapewni Wykonawcy w celu przeprowadzenia szkolenia salę w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka z dostępem do sieci elektrycznej, sieci komputerowej oraz Internetu, wyposażoną w stanowiska komputerowe dla wszystkich uczestników szkolenia oraz osoby prowadzącej szkolenia, projektor multimedialny, ekran oraz tablicę suchościeralną.

Szkolenie powinno mieć charakter warsztatowy i powinno być prowadzone z wykorzystaniem w nauczaniu e-podręczników bądź e-zasobów, bądź e-materiałów dydaktycznych stworzonych dzięki środkom Europejskiego Funduszu Społecznego w latach 2007-2013 i 2014-2020.

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania scenariusza szkolenia, obejmującego następujące zagadnienia:

1) wspomaganie pracy szkoły- wprowadzenie do szkolenia,

2) rozwój kompetencji kluczowych w procesie edukacji,

3) rozwój kompetencji informatycznych,

4) proces uczenia się a rozwój kompetencji kluczowych,

5) TIK w budowaniu środowiska sprzyjającego nauczaniu/uczeniu się,

6) współpraca i komunikacja z wykorzystanie TIK,

7) bezpieczne wykorzystanie nowych technologii,

8) wspomaganie pracy szkoły w rozwoju kompetencji informatycznych,

9) planowanie rozwoju zawodowego uczestników szkolenia w zakresie wspomagania szkół.

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania materiałów dydaktycznych dla uczestników szkolenia, a następnie przekazania ich nieodpłatnie podczas szkolenia każdemu uczestnikowi szkolenia i uzyskania na liście potwierdzenia odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników szkolenia.

Wykonawca przeprowadzi szkolenie zgodnie z ustalonym przez Zamawiającego harmonogramem. W przypadku braku możliwości przeprowadzenia szkolenia przez osobę prowadzącą szkolenie wskazaną w ofercie złożonej przez Wykonawcę Wykonawca ma obowiązek zapewnienia zastępstwa przez inną osobę. Osoba zastępująca winna spełniać wymagania określone w zapytaniu ofertowym. O zmianie takiej Wykonawca zobowiązany jest uprzednio poinformować Zamawiającego na piśmie w celu uzgodnienia zastępstwa.

Podczas każdego dnia szkolenia Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia listy obecności uczestników szkolenia.

Wykonawca zobowiązany jest do opracowania oraz przeprowadzenia po zakończeniu szkolenia testu kompetencji uczestników szkolenia.

Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia certyfikatu o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia oraz uzyskania na liście potwierdzenia odbioru certyfikatu przez uczestników szkolenia.

W trakcie każdego dnia szkolenia Wykonawca ma obowiązek zapewnienia podczas przerwy kawowej dla każdego uczestnika szkolenia cateringu, składającego się z kawy, herbaty, wody, soku, ciastek i kanapek oraz naczyń, pojemników i zastawy  stołowej do jego podania.

1) Wykonawca jest zobowiązany do zamieszczenia na materiałach dydaktycznych oraz dokumentach, związanych z realizacją szkolenia:
2) znaków, barw oraz herbu wymaganych zgodnie z „Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji”,
3) tytułu projektu „Super szkoły w gminie Osielsko”,
4) informacji o współfinansowaniu szkolenia przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zamówienie nie jest podzielone na części. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Pozostałe warunki wykonania zamówienia określa projekt umowy, stanowiący załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.

4. Warunki udziału w zamówieniu:

O udział w zamówieniu mogą ubiegać się podmioty, które:

1) 

dysponują odpowiednią kadrą: tj. 1 osobą prowadzącą szkolenie, posiadającą wykształcenie kierunkowe w zakresie informatyki lub zbliżone oraz co najmniej 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnej dla osób dorosłych,

2)     oświadczą, że szkolenie będzie prowadzone z wykorzystaniem w nauczaniu e-podręczników, bądź e-zasobów, bądź e-materiałów dydaktycznych stworzonych dzięki środkom Europejskiego Funduszu Społecznego w latach 2007-2013 i 2014-2020.

5. Kryteria oceny ofert:

Cena oferty winna być obliczona zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia Formularza ofertowego i określenia w nim ceny za wszystkie elementy zamówienia. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące. Cena wykonania usługi określona w ofercie  nie będzie podlegać zmianie w trakcie trwania usługi.
Złożone oferty będą oceniane przez Zamawiającego przy zastosowaniu następującego kryterium: 

Cena (C) wykonania zamówienia - 100%- maksymalnie 100 pkt.
Cena wykonania zamówienia- obejmuje cenę wykonania usługi. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru:

C= [C min / C bad] x 100

gdzie:

C- liczba punktów za cenę ofertową

C min- najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych

C bad- cena oferty badanej

Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.

6. Forma składania ofert: 
Oferta powinna zawierać:

1. formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

2. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,

3. informację o osobie prowadzącej szkolenie, zgodną ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania,

4. deklarację współpracy osoby prowadzącej szkolenie, zgodną ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania.

Oferta oraz inne składane w postępowaniu dokumenty i oświadczenia (z wyjątkiem deklaracji współpracy osoby prowadzącej szkolenie) winny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 
7. Miejsce i termin składania ofert.

Ofertę należy składać do dnia 29.10.2019 r. do godz. 11.00 na adres oswiata@zdo.osielsko.pl
8. Wybór najkorzystniejszej oferty:

Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone dwie lub więcej ofert przedstawiające taką samą ocenę punktową, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w ofertach złożonych pierwotnie.

Po dokonaniu oceny ofert, a przed rozstrzygnięciem postępowania, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, do tego aby w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie złożył dokumenty potwierdzające  informacje zawarte w informacji o osobie prowadzącej szkolenie.

Niezłożenie dokumentów w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie uznane będzie za uchylanie się przez Wykonawcę od podpisania umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą, uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający ma prawo do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego etapie, bez podania przyczyny.

Załączniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

3. Informacja o osobie prowadzącej szkolenie.

4. Deklaracja współpracy osoby prowadzącej szkolenie.

5. Projekt umowy.
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