	KARTA USŁUGI

	ROZŁOŻENIE NA RATY ZAPŁATY ZALEGŁOŚCI PODATKOWEJ LUB PODATKU OD NIERUCHOMOŚCI,  PODATKU ROLNEGO,  PODATKU LEŚNEGO,  PODATKU OD ŚRODKÓW TRANSPORTOWYCH.  
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	Urząd Gminy Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55 A

86-031 Osielsko

Dni i godziny urzędowania: poniedziałek - piątek od 7.30-15.30

Nie prowadzi się bezpośredniej obsługi Obywateli na stanowisku merytorycznym w środy, za wyjątkiem spraw nagłych. 

tel. +48 (052) 324-18-00 (centrala), fax. +48 (052) 324-18-03

e-mail: gmina@osielsko.pl
Elektroniczna skrzynka podawcza urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostępna jest na ePUAP http://epuap.gov.pl

	

	Podstawa prawna:
	1. Art. 67a § 1 pkt 1 i 2, art. 67b § 1, art. 207 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity – Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.)
2. Art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. z 2003 r. Nr 203, poz. 1966 ze zm.) 
3. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (tekst jednolity - Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.).


	Wymagane dokumenty:
	1.  Wniosek podatnika 

2. Dokumenty potwierdzające sytuację majątkową i rodzinną podatnika (wykaz posiadanych pojazdów i nieruchomości oraz dokumenty o uzyskiwanych dochodach i ponoszonych kosztach) 

3.  Dokumenty potwierdzające sytuację majątkową i rodzinną osób wspólnie zamieszkujących z podatnikiem (dokumenty o uzyskiwanych dochodach i ponoszonych kosztach) 

4. Zaświadczenia przedsiębiorcy o pomocy publicznej, jaką otrzymał w ciągu 3 ostatnich lat budżetowych poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy oraz dokument potwierdzający wysokość osiągniętego dochodu z okresu dwóch ostatnich kwartałów.


	Opłaty:
	Nie podlega


	Termin załatwienia sprawy:
	Miesiąc od daty złożenia wniosku.

O każdym nie załatwieniu sprawy we właściwym terminie organ podatkowy obowiązany jest zawiadomić stronę, podając przyczyny niedotrzymania terminu i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.


	Miejsce załatwiania sprawy:
	Urząd Gminy Osielsko ul. Szosa Gdańska 55A, pokój nr 9 i 12 (parter) tel. (052) 324-18-17, 324-18-15.


	Forma załatwienia sprawy:
	Decyzja administracyjna

	Tryb odwoławczy:
	Od decyzji służy stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy ul. Jagiellońska 3 za pośrednictwem Wójta Gminy Osielsko w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji. 
Do terminu przysługującego na odwołanie nie wlicza się dnia otrzymania decyzji.

O zachowaniu terminu decyduje data złożenia odwołania w urzędzie, a jeżeli zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania (stempla pocztowego).


	Dodatkowe informacje:
	W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia. 

Zaświadczenia odnośnie pomocy publicznej dla przedsiębiorców składają tylko osoby prowadzące działalność gospodarczą.

Rozpatrzenie wniosku jest uzależnione od dostarczenia wymaganych dokumentów. Dodatkowo Urząd zasięga opinii: Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej.
Organ podatkowy doręcza pisma za pokwitowaniem przez pocztę, swoich pracowników, sołtysa lub przez osoby uprawnione na podstawie odrębnych przepisów. Doręczanie pism może nastąpić za pomocą środków komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej strony, jej przedstawiciela lub pełnomocnika, jeżeli wystąpiono do organu podatkowego o doręczanie pism drogą elektroniczną.
Uwaga: Aby można było złożyć podanie za pomocą środków komunikacji elektronicznej, konieczne jest założenie przez wnioskodawcę indywidualnego konta na platformie ePUAP (konto jest bezpłatne) oraz posiadanie certyfikatu kwalifikowanego w celu elektronicznego podpisania przesyłanych dokumentów.
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