	KARTA USŁUGI  

	UDOPSTĘPNIANIE DANYCH ZE ZBIORÓW MELDUNKOWYCH, ZBIORÓW PESEL, EWIDENCJI WYDANYCH I UTRACONYCH DOWODOW OSOBISTYCH
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	Urząd Gminy Osielsko

ul. Szosa Gdańska 55 A

86-031 Osielsko

Godziny pracy urzędu: poniedziałek – piątek od 7.30 do 15.30

Nie prowadzi się bezpośredniej obsługi Obywateli na stanowisku merytorycznym w środy, za wyjątkiem spraw nagłych.

tel. +48 (52) 324-18-00

fax. +48 (52) 324-18-03

Elektroniczna skrzynka podawcza urzędu do złożenia wniosku w formie elektronicznej dostepna jest na ePUAP  http://epuap.gov.pl

	

	Podstawa prawna:
	1. Rozdział 8b ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jedn.: Dz.U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks Postępowania Administracyjnego /tekst. jedn.: Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz.1071 ze zmianami./. 

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami)

4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 kwietnia 2002 r. w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych oraz warunków i sposobu ich wnoszenia /Dz.U. z 2002 r. Nr 62, poz. 564/. 

5. Rozporządzenie MSWiA z 18 listopada 2002 r. w sprawie wzoru formularza o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych / Dz. U z 2002 r. Nr 201, poz. 1702/.

	Wymagane dokumenty:
	Pisemny wniosek o udostępnienie danych osobowych złozony na określonym formularzu (formularz poniżej) 

Wezwanie sądowe, postanowienia lub decyzje innych organów, tytuły wykonawcze uprawniające do otrzymania żądanych danych (jeżeli żądanie udostępnienia danych nie wynika wprost z przepisów prawa materialnego.

Kserokopia z tych dokumentów i do wglądu oryginał dokumentu.

Do wglądu: 

- dowód osobisty (w przypadku osoby fizycznej ubiegającej się o udostępnienie danych)

	Opłaty:
	Opłata za udostępnienie danych – 30,40 zł 

Opłaty dokonuje się na konto Urzędu Gminy Osielsko  BS Bydgoszcz oddział Osielsko Nr 37 8142 1033 0002 8248 2000 0002
W przypadku korzystania z internetowej obsługi bankowej należy dostarczyć wydrukowane potwierdzenie dokonanej operacji bankowej.

	Termin załatwienia sprawy:
	Niezwłocznie – maksymalnie do 7 dni od daty złożenia wniosku 



	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Osielsko ul. Szosa Gdańska 55A, pokój nr 6 (parter) 

tel.+48 (052) 324-18-80 


	Forma załatwienia sprawy:
	Udostępnienie danych na złożonym formularzu

	
	Decyzja administracyjna o odmowie udostępnienia danych

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie od decyzji w sprawie  odmowy udostępnienia danych wnosi się do Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Osielsko w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Do terminu przysługującego na odwołanie nie wlicza się dnia otrzymania (doręczenia) decyzji. Jeżeli, koniec 14 dniowego terminu przypada na dzień ustawowo wolny od pracy, ostatnim dniem do złożenia  odwołania jest najbliższy dzień powszedni.

O zachowaniu terminu decyduje termin złożenia odwołania w urzędzie, a jeżeli zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego, decyduje data nadania (stempla pocztowego) lub złożenie odwołania  w polskim urzędzie konsularnym

	Dodatkowe informacje:
	Brak


	
	
	
	Ważne od 01.07.2008

	Opracował: 

Violetta  Dąbrowska   25.06.2008 
	Sprawdził: 

Maria Domańska    27.06.2008
	Zatwierdził: 

Wójt Wojciech Sypniewski    30.06.2008


	WNIOSEK O UDOPSTĘPNIANIE DANYCH ZE ZBIORÓW MELDUNKOWYCH, ZBIORÓW PESEL, EWIDENCJI WYDANYCH I UTRACONYCH DOWODOW OSOBISTYCH


..................................

       (wnioskodawca)

...................................

(adres siedziby lub adres zamieszkania)

WÓJT GMINY OSIELSKO

WNIOSEK
o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych*)
1. .................................................................................................................................

(podstawa prawna upoważniająca do otrzymania danych lub uzasadniona potrzeba żądania ich udostępnienia1))

   ...................................................................................................................................

   ..................................................................................................................................

2. ..................................................................................................................................

 (informacje o osobie umożliwiające wyszukanie w zbiorze żądanych danych2))

   ...................................................................................................................................

   ...................................................................................................................................

   ...................................................................................................................................

3. ..................................................................................................................................

       (zakres żądanych danych o osobie wskazanej w pkt 2)

   .....................................................................................................................................

   ......................................................................................................................................

   .....................................................................................................................................

................................................................

                                   (data, podpis, pieczęć wnioskodawcy)

W zbiorze meldunkowym (zbiorze PESEL, ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych*) figurują następujące dane dotyczące osoby wskazanej w pkt 2 wniosku:

.........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

..................................................................

(data, podpis i pieczęć administratora)

...................................................................................

(data, podpis i pieczęć upoważnionego pracownika)

_______________________________________________
*) Niepotrzebne skreślić.

W przypadku żądania jednostkowej informacji o adresie ze zbioru PESEL wniosek należy kierować do Centralnego Biura AdresowegoMSWiA, ul. Kazimierzowska 60, 02-543 Warszawa.

1) Wnioskodawca jest obowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych osobowych innej osoby. 

Jeżeli żądanie udostępnienia danych nie wynika wprost z przepisów prawa materialnego, należy wskazać wiarygodną potrzebę posiadania danych lub załączyć dokument, z którego wynika obowiązek wskazania danych osoby (np. wezwanie sądowe, postanowienia i decyzje innych organów).

2) W pkt 2 wniosku należy wskazać znane wnioskodawcy dane osoby, np. nazwisko i imię, ostatni adres zamieszkania, miejsce urodzenia, wiek lub inne informacje dotyczące wyodrębnienia danych osoby ze zbioru.

Dopuszcza się możliwość załączenia do wniosku wykazu osób, bez konieczności sporządzania odrębnego wniosku dla każdej osoby, jeżeli żądanie udostępnienia danych dotyczy zbioru osób.
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