Osielsko, dnia 18 stycznia 2017 r.

OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE: KASJER (BASEN )
zdn. 18.01.2017

Dyrektor Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Osielsku ul. Tuberozy 2
oglasza nabdr na wolne stanowiska urzednicze:
kasjer w Krytej Ptywalni w Osielsku
2 stanowiska pracy w niepelnym wymiarze pracy

0,5 etatu

1. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydatow
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztalcenie $rednie, i staz pracy min. 2 lata lub wyksztalcenie wyzsze
3) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe
5) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku kasjera GOSiR.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ obshugi kasy fiskalnej,
2) znajomo$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
2) staz pracy na podobnym stanowisku,
3) pozadane umiejetnosci i cechy kandydata: sumiennos$¢, sprawnos¢, umiejetnos¢
stosowania odpowiednich przepisdw, postawa etyczna, komunikatywnos¢, dobry
poziom komunikacji werbalnej i komunikatywnosci, pozytywne podejscie do klienta.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
1) sprawna i kulturalna obstuga klientéw ptywalni,
2) udzielanie wyczerpujacych informacji klientom,
3) obsluga kasy fiskalnej i urzadzen biurowych,
4) biezace rejestrowanie realizowanych operacji kasowych,
5) sporzadzanie dobowych i miesigcznych raportow kasowych,
6) prawidlowe zabezpieczenie zdawanej gotowki,
7) odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie,
8) zapobieganie i przeciwdziatanie naduzyciom i falszerstwom.

4. Wymagane dokumenty:
1) podpisany wlasnorecznie list motywacyjny i zyciorys w formie CV,
2) kopia dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢,
3) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje,




5) kserokopie $wiadectw pracy (a w przypadku prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej — dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej),

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych wraz z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

7) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kasjera,

8) dokumenty potwierdzajace spelnianie wymagan dodatkowych i inne o
posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kserokopie zaswiadczen o
odbytych kursach, szkoleniach) przydatnych na stanowisku kasjera.

9) podpisane wilasnorgcznie oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

10) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , o ktorym mowa w art.13a ust
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzadowych, jest
obowigzany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

W CV nalezy poda¢ numer telefonu lub e-maila w celu umozliwienia powiadamiania
kandydatow o terminach, metodach i technikach postepowania kwalifikacyjnego.
Dokumenty sktadane w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem
.,Nabor na stanowisko Kasjera™ za posrednictwem poczty na adres Gminny Osrodek Sportu i
Rekreacji ul. Tuberozy 2 86-031 Osielsko, lub osobiscie w Sekretariacie Gminnego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Osielsku, ul. Tuberozy 2, w terminie do 30.01.2017.

O zachowaniu terminu zfozenia dokumentéw przesylanych poczta decyduje data stempla
pocztowego.

Nie beda rozpatrywane dokumenty zlozone za posrednictwem poczty elektronicznej oraz po
terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

Przed przystapieniem do etapu naboru wymagajacego osobistego stawienia si¢ kandydata
nalezy przedtozy¢ do wgladu komisji oryginaly dokumentéw, ktére zostaly ztozone w formie
kserokopii oraz okaza¢ dowdd tozsamosci.

Inne informacje:

Lista osob, ktdére spelnity wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze oraz
zakwalifikowanych do dalszego postgpowania zostanie opublikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Osielsko oraz bedzie umieszczona na tablicy GOSIR i
stronie internetowej www.gosir.osielsko.pl do momentu ogloszenia ostatecznych wynikéw
naboru.

Osielsko dn. 18.01.2017

Zanetta Kazmierczak




