Urząd Gminy Osielsko zwraca się z uprzejmą prośbą o przedstawienie oferty cenowej na dostawę następujących materiałów biurowych dla potrzeb Urzędu Gminy Osielsko w 2010 roku. 
	
	Materiały
	Ilość

	1
	Papier Xerox lub Premier A4
	280 ryz 

	2
	Papier Xerox Premier A3
	20 ryz

	3
	Folia do faxu Panasonic KX-FP218
	15 op.

	4
	Płyty CD-R
	10 szt.

	5
	Płyty DVD
	10 szt.

	6
	Marker do płyt CD/DVD Pilot
	10 szt.

	7
	Okładki przezroczyste
	200 szt.

	8
	Okładki skóropodobne czarne
	100 szt.

	9
	Okładki skóropodobne niebieskie
	100 szt.

	10
	Grzbiety wsuwane 3 mm
	100 szt.

	11
	Grzbiety wsuwane 6 mm
	100 szt.

	12
	Grzbiety wsuwane 15 mm
	50 szt.

	13
	Koperty samoklejące białe C6 (1.000 szt./op.)
	10 op.

	14
	Koperty samoklejące białe C5 (500 szt./op.)
	10 op.

	15
	Koperty samoklejące białe C4 (500 szt./op.)
	5 op.

	16
	Koperty samoklejące białe DL (1.000 szt./op.)
	5 op.

	17
	
	Koperty z folią bąbelkową C/13
	50 szt.

	18
	
	Koperty z folią bąbelkową F/16
	50 szt.

	19
	Koperty z folią bąbelkową I/19
	30 szt.

	20
	Papier pakowy szary
	50 ark.

	21
	Kostki samoprzylepne IDEST 400 kartek
	20 szt.

	22
	Kostki papierowe klejone kolorowe 8,5 x 8,5
	20 szt.

	23
	Kostki papierowe klejone białe 8,5 x 8,5
	10 szt.

	24


	Karteczki samoprzylepne IDEST 40 x 50 mm (100 

kartek/op.)
	25 szt.

	25


	Wkłady papierowe do pojemników nieklejone białe 

8,5 x 8,5
	10 szt.

	26
	Samoprzylepne karteczki indeksujące (4 kolory)
	30 szt.

	27
	Blok biurowy A4 (kratka) 100 kartek
	10 szt.

	28
	Blok biurowy A5 (kratka)
	15 szt.

	29
	Zeszyty w twardej okładce A4 (kratka) 96 stron
	5 szt.

	30
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 80 kartek
	5 szt.

	31
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 60 kartek
	5 szt.

	32
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 32 kartek
	5 szt.

	33
	Kołonotatnik A4 kratka
	3 szt.

	34
	Segregator VAUPE 75 mm format A4
	250 szt.

	35
	Segregator VAUPE 50 mm format A4
	150 szt.

	36
	Segregator 75 mm format A5 
	50 szt.

	37
	Koszulki groszkowe Bantex A4 ( 100 szt./op.)
	30 op.

	38
	Koszulki Esselte A4 maxi (10 szt./op.)
	5 op.

	39
	Koszulki na 1 CD (10 szt./op.)
	5 op.

	40
	Koszulki na 3 CD do segregatora A4 (10 szt./op.)
	5 op.

	41
	Ofertówki przezroczyste (25 szt./op.)
	15 op.

	42
	Skoroszyt zawieszkowy kartonowy A4 pełny
	200 szt.

	43
	Skoroszyt twardy Biurfol, różne kolory (20 szt./op.)
	50 op.

	44


	Skoroszyt twardy Biurfol wpinany, różne kolory

(20 szt./op.)
	50 op.

	45
	Teczka lakierowana A4 z gumką
	20 szt.

	46
	Teczka A4 kartonowa biała na gumkę
	30 szt.

	47
	Teczka A4 kartonowa biała wiązana
	20 szt.

	48
	Podkładka do pisania z klipem
	10 szt.

	49
	Tacka na dokumenty, przezroczysta
	10 szt.

	50
	Przybornik na biurko
	5 szt.

	51
	Dziurkacz średni 5038 Leitz
	3 szt.

	52
	Dziurkacz duży 5008 Leitz
	3 szt.

	53
	Zszywacz biurowy średni FC 5505 Leitz
	3 szt.

	54
	Zszywacz biurowy duży B8 FC Novus
	3 szt.

	55
	Zszywki do zszywacza 24/6 (1000 szt./op.)
	50 op.

	56


	Zszywki do zszywacza 24/6 miedziowane (1000 

szt./op.)
	50 op.

	57
	Rozszywacz Laco
	2 szt.

	58
	Nożyczki biurowe-uniwersalne
	6 szt.

	59
	Klipsy do papieru Grand 19 mm
	10 op.

	60
	Klipsy do papieru Grand 25 mm
	10 op.

	61
	Klipsy do papieru Grand 32 mm
	10 op.

	62
	Klipsy do papieru Grand 51 mm
	5 op.

	63
	Pinezki 
	3 op.

	64
	Spinacze 28 mm
	50 op.

	65
	Spinacze 50 mm
	20 op.

	66
	Klej w sztyfcie Pentel 20 g
	5 op.

	67
	Taśma klejąca Grand 18mm x 30 m
	15 szt.

	68
	Tusz do stempli czerwony
	6 szt.

	69
	Tusz do stempli niebieski
	5 szt.

	70
	Tusz do stempli czarny
	5 szt.

	71
	Wkład do długopisu Parker niebieski
	3 szt.

	72
	Długopis Sn-101 niebieski (12 szt./op.)
	3 op.

	73
	Długopis ECO Pilot niebieski (10 szt./op.)
	3 op.

	74
	Długopis ECO Pilot czarny (10 szt./op.)
	3 op.

	75
	Długopis Rexgrip Pilot niebieski (12 szt./op.)
	3 op.

	76
	Długopis Rexgrip Pilot czarny (12 szt./op.)
	3 op.

	77
	Długopis Zelowy k116 Pentel (12 szt./op/)
	2 op.

	78
	Długopis Pentel BK 77 niebieski 
	10 szt.

	79
	Długopis Pentel BK 77 czarny
	10 szt.

	80
	Długopis na łańcuszku
	5 szt.

	81
	Cienkopis Stabilo Point 88 czerwony 
	2 op.

	82
	Cienkopis Stabilo Point 88 zielony
	2 op.

	83
	Cienkopis Stabilo Point 88 czarny
	2 op.

	84


	Cienkopis Stabilo Point 88 etui (10 kolorów

/opak.)
	2 op.

	85
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 czerwone
	10 szt.

	86
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 czarne
	5 szt.

	87
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 niebieskie
	10 szt.

	88
	Pióro kulkowe wymazywalne Frixion niebieskie
	5 szt.

	89
	Marker permanentny N 850 Pentel, różne kolory
	10 szt.

	90
	Zakreślacz Stabilo Boss, różne kolory
	10 szt.

	91
	Ołówek automatyczny Graphite 779 Staedtler
	15 szt.

	92
	Ołówek automatyczny Energize PL 75 Pentel
	15 szt.

	93
	Ołówek zwykły Stabilo
	40 szt.

	94
	Gumka Pentel
	15 szt.

	95
	Temperówki 
	15 szt.

	96
	Linijka 20 cm
	5 szt.

	97
	Linijka 30 cm
	5 szt.

	98
	Korektor w taśmie Pritt Compact
	15 szt.

	99
	Korektor ZL 63 Pentel
	30 szt.

	100
	Korektor płynny z pędzelkiem Donau
	15 szt.

	101
	Foliopis dwustronny N65W czarny
	15 szt.

	102


	Grzbiety plastikowe do bindowania 6 mm (100  

szt./op.)
	1 op.

	103


	Grzbiety plastikowe do bindowania 8 mm (100 

szt./op.)
	1 op.

	104


	Grzbiety plastikowe do bindowania 10 mm (100   

szt./op.)
	1 op.

	105
	Magnesy do tablic (10 szt./op.)
	1 op.

	106
	Karton wizytówkowy A4 (20 ark./op.)
	1 op.

	107
	Fastykuła
	30 szt.


Ofertę cenową prosimy złożyć wg załączonego wzoru na adres Urząd Gminy             w Osielsku ul. Szosa Gdańska 55A, 86-031 Osielsko w nieprzekraczalnym terminie do 03 września 2010 r. godz. 12.00. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych -wszystkie rubryki muszą być wypełnione łącznie. Nie dopuszcza się również widełkowego podawania cen. Wszystkie ceny muszą być określone jednoznacznie. Oferty niekompletnie wypełnione nie będą rozpatrywane.

W przypadku przesłania oferty faxem na numer (052) 324 18 03 lub na adres email zampub@osielsko.pl prosimy również o pisemne potwierdzenie oferty.  

Po wyborze dostawcy z wybranym oferentem zostanie sporządzona umowa na dostawę materiałów biurowych. Umowa ta będzie zawierała m.in. zapisy o treści:

· Realizacja umowy nastąpi w terminie od 7.09.2010r. do 31.12.2010 r.

· dostawa materiałów biurowych nastąpić ma bezpośrednio do Urzędu Gminy         w Osielsku na koszt Dostawcy w uzgodnieniu z Zamawiającym, którego reprezentować będzie Pan/i...................... 

· każdorazowa dostawa uprzedzona zostanie zamówieniem zgłoszonym Dostawcy telefonicznie lub faxem

· po zgłoszeniu zamówienia przez Zamawiającego w w/w sposób dostawa musi być zrealizowana w terminie 4 dni roboczych.

· Zamawiający zbada towar w terminie 4 dni roboczych od dnia jego dostarczenia

· w przypadku wad lub braków ilościowych Zamawiającemu przysługuje reklamacja natomiast Dostawca w terminie 5 dni od jej otrzymania ma obowiązek wyrównać braki i wyeliminować wady.

· po otrzymaniu i zbadaniu, otrzymanego towaru Zamawiający dokona zapłaty przelewem na konto Dostawcy w ciągu 30 dni od dostarczenia faktury VAT do Urzędu Gminy w Osielsku.

· podane w ofercie przez Dostawcę, a przyjęte przez Zamawiającego w specyfikacji do umowy ceny towarów nie ulegną zmianie, chyba że nastąpi zmiana stawki podatku VAT. 
· ilości materiałów biurowych wskazana powyżej jest ilością szacunkową, może być  zwiększyć lub zmniejszona o 20%










……………………………

Pieczątka oferenta                                                               miejscowość dnia

Wzór formularza
O F E R T A
Nawiązując do zaproszenia do przedstawienia oferty cenowej oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia za ceny jak poniżej: 
	
	Materiały
	Ilość
	Cena 1 sztuki

netto
	VAT
	Cena 1 sztuki brutto

	1
	Papier Xerox lub Premier A4
	280 ryz 
	
	
	

	2
	Papier Xerox Premier A3
	20 ryz
	
	
	

	3
	Folia do faxu Panasonic KX-FP218
	15 op.
	
	
	

	4
	Płyty CD-R
	10 szt.
	
	
	

	5
	Płyty DVD
	10 szt.
	
	
	

	6
	Marker do płyt CD/DVD Pilot
	10 szt.
	
	
	

	7
	Okładki przezroczyste
	200 szt.
	
	
	

	8
	Okładki skóropodobne czarne
	100 szt.
	
	
	

	9
	Okładki skóropodobne niebieskie
	100 szt.
	
	
	

	10
	Grzbiety wsuwane 3 mm
	100 szt.
	
	
	

	11
	Grzbiety wsuwane 6 mm
	100 szt.
	
	
	

	12
	Grzbiety wsuwane 15 mm
	50 szt.
	
	
	

	13
	Koperty samoklejące białe C6 (1.000 szt./op.)
	10 op.
	
	
	

	14
	Koperty samoklejące białe C5 (500 szt./op.)
	10 op.
	
	
	

	15
	Koperty samoklejące białe C4 (500 szt./op.)
	5 op.
	
	
	

	16
	Koperty samoklejące białe DL (1.000 szt./op.)
	5 op.
	
	
	

	17
	
	Koperty z folią bąbelkową C/13
	50 szt.
	
	
	

	18
	
	Koperty z folią bąbelkową F/16
	50 szt.
	
	
	

	19
	Koperty z folią bąbelkową I/19
	30 szt.
	
	
	

	20
	Papier pakowy szary
	50 ark.
	
	
	

	21
	Kostki samoprzylepne IDEST 400 kartek
	20 szt.
	
	
	

	22
	Kostki papierowe klejone kolorowe 8,5 x 8,5
	20 szt.
	
	
	

	23
	Kostki papierowe klejone białe 8,5 x 8,5
	10 szt.
	
	
	

	24


	Karteczki samoprzylepne IDEST 40 x 50 mm (100 

kartek/op.)
	25 szt.
	
	
	

	25


	Wkłady papierowe do pojemników nieklejone białe 

8,5 x 8,5
	10 szt.
	
	
	

	26
	Samoprzylepne karteczki indeksujące (4 kolory)
	30 szt.
	
	
	

	27
	Blok biurowy A4  (kratka) 100 kartek
	10 szt.
	
	
	

	28
	Blok biurowy A5  (kratka)
	15 szt.
	
	
	

	29
	Zeszyty w twardej okładce A4 (kratka) 96 stron
	5 szt.
	
	
	

	30
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 80 kartek
	5 szt.
	
	
	

	31
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 60 kartek
	5 szt.
	
	
	

	32
	Zeszyty w kartonowej okładce A5 (kratka) 32 kartek
	5 szt.
	
	
	

	33
	Kołonotatnik A4 kratka
	3 szt.
	
	
	

	34
	Segregator VAUPE 75 mm format A4
	250 szt.
	
	
	

	35
	Segregator VAUPE 50 mm format A4
	150 szt.
	
	
	

	36
	Segregator 75 mm format A5 
	50 szt.
	
	
	

	37
	Koszulki groszkowe Bantex A4 ( 100 szt./op.)
	30 op.
	
	
	

	38
	Koszulki Esselte A4 maxi (10 szt./op.)
	5 op.
	
	
	

	39
	Koszulki na 1 CD (10 szt./op.)
	5 op.
	
	
	

	40
	Koszulki na 3 CD do segregatora A4 (10 szt./op.)
	5 op.
	
	
	

	41
	Ofertówki przezroczyste (25 szt./op.)
	15 op.
	
	
	

	42
	Skoroszyt zawieszkowy kartonowy A4 pełny
	200 szt.
	
	
	

	43
	Skoroszyt twardy Biurfol, różne kolory (20 szt./op.)
	50 op.
	
	
	

	44


	Skoroszyt twardy Biurfol wpinany, różne kolory

(20 szt./op.)
	50 op.
	
	
	

	45
	Teczka lakierowana A4 z gumką
	20 szt.
	
	
	

	46
	Teczka A4 kartonowa biała na gumkę
	30 szt.
	
	
	

	47
	Teczka A4 kartonowa biała wiązana
	20 szt.
	
	
	

	48
	Podkładka do pisania z klipem
	10 szt.
	
	
	

	49
	Tacka na dokumenty, przezroczysta
	10 szt.
	
	
	

	50
	Przybornik na biurko
	5 szt.
	
	
	

	51
	Dziurkacz średni 5038 Leitz
	3 szt.
	
	
	

	52
	Dziurkacz duży 5008 Leitz
	3 szt.
	
	
	

	53
	Zszywacz biurowy średni FC 5505 Leitz
	3 szt.
	
	
	

	54
	Zszywacz biurowy duży B8 FC Novus
	3 szt.
	
	
	

	55
	Zszywki do zszywacza 24/6 (1000 szt./op.)
	50 op.
	
	
	

	56


	Zszywki do zszywacza 24/6 miedziowane (1000 

szt./op.)
	50 op.
	
	
	

	57
	Rozszywacz Laco
	2 szt.
	
	
	

	58
	Nożyczki biurowe-uniwersalne
	6 szt.
	
	
	

	59
	Klipsy do papieru Grand 19 mm
	10 op.
	
	
	

	60
	Klipsy do papieru Grand 25 mm
	10 op.
	
	
	

	61
	Klipsy do papieru Grand 32 mm
	10 op.
	
	
	

	62
	Klipsy do papieru Grand 51 mm
	5 op.
	
	
	

	63
	Pinezki 
	3 op.
	
	
	

	64
	Spinacze 28 mm
	50 op.
	
	
	

	65
	Spinacze 50 mm
	20 op.
	
	
	

	66
	Klej w sztyfcie Pentel 20 g
	5 op.
	
	
	

	67
	Taśma klejąca Grand 18mm x 30 m
	15 szt.
	
	
	

	68
	Tusz do stempli czerwony
	6 szt.
	
	
	

	69
	Tusz do stempli niebieski
	5 szt.
	
	
	

	70
	Tusz do stempli czarny
	5 szt.
	
	
	

	71
	Wkład do długopisu Parker niebieski
	3 szt.
	
	
	

	72
	Długopis Sn-101 niebieski (12 szt./op.)
	3 op.
	
	
	

	73
	Długopis ECO Pilot niebieski (10 szt./op.)
	3 op.
	
	
	

	74
	Długopis ECO Pilot czarny (10 szt./op.)
	3 op.
	
	
	

	75
	Długopis Rexgrip Pilot niebieski (12 szt./op.)
	3 op.
	
	
	

	76
	Długopis Rexgrip Pilot czarny (12 szt./op.)
	3 op.
	
	
	

	77
	Długopis Zelowy k116 Pentel (12 szt./op/)
	2 op.
	
	
	

	78
	Długopis Pentel BK 77 niebieski 
	10 szt.
	
	
	

	79
	Długopis Pentel BK 77 czarny
	10 szt.
	
	
	

	80
	Długopis na łańcuszku
	5 szt.
	
	
	

	81
	Cienkopis Stabilo Point 88 czerwony 
	2 op.
	
	
	

	82
	Cienkopis Stabilo Point 88 zielony
	2 op.
	
	
	

	83
	Cienkopis Stabilo Point 88 czarny
	2 op.
	
	
	

	84


	Cienkopis Stabilo Point 88 etui (10 kolorów

/opak.)
	2 op.
	
	
	

	85
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 czerwone
	10 szt.
	
	
	

	86
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 czarne
	5 szt.
	
	
	

	87
	Pióro kulkowe Pentel BLN 75 niebieskie
	10 szt.
	
	
	

	88
	Pióro kulkowe wymazywalne Frixion niebieskie
	5 szt.
	
	
	

	89
	Marker permanentny N 850 Pentel, różne kolory
	10 szt.
	
	
	

	90
	Zakreślacz Stabilo Boss, różne kolory
	10 szt.
	
	
	

	91
	Ołówek automatyczny Graphite 779 Staedtler
	15 szt.
	
	
	

	92
	Ołówek automatyczny Energize PL 75 Pentel
	15 szt.
	
	
	

	93
	Ołówek zwykły Stabilo
	40 szt.
	
	
	

	94
	Gumka Pentel
	15 szt.
	
	
	

	95
	Temperówki 
	15 szt.
	
	
	

	96
	Linijka 20 cm
	5 szt.
	
	
	

	97
	Linijka 30 cm
	5 szt.
	
	
	

	98
	Korektor w taśmie Pritt Compact
	15 szt.
	
	
	

	99
	Korektor ZL 63 Pentel
	30 szt.
	
	
	

	100
	Korektor płynny z pędzelkiem Donau
	15 szt.
	
	
	

	101
	Foliopis dwustronny N65W czarny
	15 szt.
	
	
	

	102


	Grzbiety plastikowe do bindowania 6 mm (100  

szt./op.)
	1 op.
	
	
	

	103


	Grzbiety plastikowe do bindowania 8 mm (100 

szt./op.)
	1 op.
	
	
	

	104


	Grzbiety plastikowe do bindowania 10 mm (100   

szt./op.)
	1 op.
	
	
	

	105
	Magnesy do tablic (10 szt./op.)
	1 op.
	
	
	

	106
	Karton wizytówkowy A4 (20 ark./op.)
	1 op.
	
	
	

	107
	Fastykuła
	30 szt.
	
	
	











………………………

                                                                                                                Podpis oferenta
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